ZARZADZENIE NR 21/16
BURMISTRZA GMINY | MIASTA ZUROMIN
z dnia 26 lutego 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta w Zurominie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2015 poz.1515 z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 21/15 Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Zuromin, w zatgczniku do zarzgdzenia
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 9 ust.2 i 3 otrzymujg brzmienie:

»2. Komérkami organizacyjnymi Urzedu sa:

1) Wydziat Finansowy - symbol FN

2) Wydziat Organizacyjny - symbol OR , w strukturze Wydziatu dziata:
a) Biuro Rady — symbol BR;
b) Zespot do Spraw Spotecznych - symbol ZSS, FA, i M-GKRPA

3) Wydziat Geodezji Gospodarki Nieruchomosciami Rolnictwa i Planowania Przestrzennego —
symbol GGNRIiPP

4) Wydziat Infrastruktury Budownictwa i Ochrony Srodowiska — symbol IBiOS, w strukturze
wydziatu dziata Zespét Remontowo — Budowlany — symbol ZRB

5) Wydziat Gospodarki Komunalnej Mieszkaniowej i Zaméwien Publicznych — symbol GKMizZP

6) Wydziat Oswiaty Kultury Promocji Sportu i Zdrowia - symbol OKPSizZ

7) Wydziat Spraw Obywatelskich - symbol SO

8) Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC

9) Straz Miejska — symbol SM.

3.Samodzielnym stanowiskiem w Urzedzie jest stanowisko obrony cywilnej, zarzgdzania
kryzysowego, BHP i administracji gospodarczej — symbol OC; ZK; BHP; AG”

2) § 12 otrzymuje brzmienie:

»8 12. Burmistrz kieruje Urzedem bezposrednio oraz za posrednictwem Zastepcy Burmistrza,
Sekretarza, Skarbnika, Kierownikow Wydziatéw, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
Komendanta Strazy Miejskiej i pracownika na samodzielnym stanowisku pracy”.

3) § 14 otrzymuje brzmienie:

»8 14. Do kompetencji Burmistrza nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia:
1) Zastepcy Burmistrza,
2) Sekretarza,
3) Skarbnika
4) Wydzialu Spraw Obywatelskich i USC,
5) Wydziatu O$wiaty Kultury Promociji Sportu i Zdrowia ,
6) Strazy Miejskiej,
7) Samodzielnego stanowiska ds. obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego, BHP i administraciji
gospodarczej”.

4) w 8§ 15 w ust. uchyla sie pkt 4



5) w § 23 zdanie:

,D0 podstawowych zadan WYDZIALU nalezy: obstuga Biura Rady Miejskiej, zapewnienie prawidtowej
organizaciji i sprawnego funkcjonowania Urzedu, prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu
i kierownikéw jednostek organizacyjnych, a w szczegdlnosci:”

zastepuje sie zdaniem:

,D0 podstawowych zadan WYDZIALU nalezy: obstuga Biura Rady Miejskiej, obstuga Zespotu do
Spraw Spotecznych, zapewnienie prawidlowej organizacji isprawnego funkcjonowania Urzedu,
prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu i kierownikébw jednostek organizacyjnych
a w szczegolnosci:”

6) w 8 23 po pkt 5 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

,0. Do zadan Zespotu do Spraw Spotecznych nalezy:

1)

a)
b)

c)
d)
e)

2)

a)

b)

Z zakresu realizacji spraw spotecznych:

realizacja ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;
wspotpraca z M-GKRPA oraz realizacja Programow:
- Miejsko-Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;
- Przeciwdziatania Narkomanii;
aktywizacja srodowisk senioréw poprzez wspieranie dziatalnosci kulturalnej;
integracja srodowiska senioréw poprzez wspieranie Klubu Seniora;
pomoc przy aktywizacji spoleczenstwa w zakresie bezrobocia — pomoc w tworzeniu
spotdzielni socjalnych .

Z zakresu realizacji Funduszu Alimentacyjnego:

w zakresie dziatan podejmowanych wobec dtuznikéw alimentacyjnych:

przyjmowanie wnioskéw o podjecie dziatan wobec diuznikéw alimentacyjnych;

wystepowanie do organéw wilasciwych o podejmowanie dziatan wobec dluznikow
alimentacyjnych;

wystepowanie do organéw prowadzgcych postepowanie egzekucyjne o wydanie zaswiadczen
zawierajgcych informacje o stanie egzekucji, przyczynach bezskutecznosci oraz podjetych
dziataniach majgcych na celu wyegzekwowanie naleznosci alimentacyjnych;

przekazywanie komornikowi prowadzgcemu egzekucje informacji ustalonych w toku
postepowan z dtuznikiem:

prowadzenie spraw z zakresu aktywizacji zawodowej dtuznikéw alimentacyjnych;
podejmowanie wiasciwych dziatan wobec dluznikbw odmawiajgcych wspétpracy z organem
wiasciwym w tym;

-- wydawanie decyzji uznajagcych diuznika za diuznika alimentacyjnego uchylajgcego sie od
zobowigzania alimentacyjnego;

-- kierowanie do prokuratury wnioskéw o $ciganie za przestepstwo z art. 209 Kodeksu
Karnego;

-- kierowanie wnioskéw do Starosty o zatrzymanie prawa jazdy;

wystepowanie do Starosty z wnioskiem o zwrot zatrzymanych praw jazdy dtuznikom, ktorzy
podijeli wspétudziat z organem wlasciwym;

informowanie organu wiasciwego wierzyciela o podjetych dziataniach wobec dtuznika;
przyjmowanie i rejestracja wptat od komornika sadowego, komornika skarbowego i dluznika
alimentacyjnego;

zgtaszanie dtuznikéw alimentacyjnych do Krajowego Rejestru Diuznikéw;

wydawanie decyzji zadajgcych zwrotu wyptaconych osobom uprawnionym $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego;

wystawianie tytutéw egzekucyjnych kierowanych do Naczelnika Urzedu Skarbowego.

w zakresie ustalenia uprawnien do swiadczen z funduszu alimentacyjnego:

przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o swiadczenie z funduszu alimentacyjnego;



- prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach z zakresu Swiadczen
alimentacyjny;

— opracowywanie decyzji administracyjnych o przyznanie lub odmowie przyznania swiadczen
z funduszu alimentacyjnego;

- sporzadzanie listy wyptat przyznanych swiadczen;

- prowadzenie postepowania w sprawie ustalenia nienaleznie pobranych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego;

— biezgca aktualizacji wykazoéw, informacji i rejestréw przyznanych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz prowadzenie i uaktualnianie rejestrow dtuznikéw alimentacyjnych;

— sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadah przewidzianych ustawg o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow;

— wydawanie zaswiadczen dotyczgcych swiadczen z funduszu alimentacyjnego;

— wspoltpraca z wnioskodawcami, instytucjami i organizacjami w sprawach z zakresu swiadczen
z funduszu alimentacyjnego”.

7) w § 30 zdanie:

W sktad Wydziatu wchodzi Osrodek Pomocy Rodzinie i Uzaleznienh realizujgcy zadania z zakresu
Miejsko -Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Zurominie.
Do zakresu dziatania WYDZIALU nalezy koordynowanie oraz nadzorowanie spraw wynikajgcych
zzadan Gminy jako organu prowadzgcego szkoly podstawowe, gimnazja i przedszkola,
prowadzenie spraw oswiaty, kultury, zdrowia, sportu i spraw spotecznych oraz zadan wynikajgcych
z Migjsko — Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Zurominie, a w szczegolnosci:”

zastepuje sie zdaniem:

,D0 zakresu dziatania WYDZIALU nalezy koordynowanie oraz nadzorowanie spraw wynikajgcych
zzadan Gminy jako organu prowadzgcego szkoly podstawowe, gimnazja i przedszkola,
prowadzenie spraw oswiaty, kultury, promocji, zdrowia i sportu, a w szczegdlnosci:”.

8) w § 30 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.D. W zakresie promocji nalezy:

1) koordynacja i nadzér nad prowadzeniem strony internetowej Urzedu;

2) inicjowanie dziatan i przedsiewzie¢ promocji gminy i miasta;

3) koordynacja w zakresie opracowan informatorow, folderéw oraz innych materiatow
promocyjnych;

4) wspotpraca z wydziatami Urzedu w zakresie pozyskiwania danych niezbednych do promocji
gminy i miasta;

5) koordynacja dziatan w zakresie promocji gospodarczej gminy i miasta;

6) opracowywanie strategii dziatan promocyjnych;

7) koordynacja imprez promujgcych gmine i miasto;

8) nadzoér nad przygotowaniem upominkéw i gadzetow promocyjnych”.

9) Uchyla sie § 32 § 33

10) Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego ,, Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy i Miasta
w Zurominie” otrzymuje brzmienie zalgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Zuromin.

83. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2016 r.



