Urząd do Spraw Cudzoziemców

ul. Koszykowa 16 

00-564 Warszawa

Znak sprawy: 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15
Warszawa, dnia 2015-05-29
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych 
do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 134 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
Postępowanie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013:

1) w ramach projektu nr 6/14/EFU „Misje badawcze do krajów pochodzenia”,
2)  w ramach projektu nr 6/12/EFU „Optymalizacja dostępu pracowników DPU UdSC do informacji o krajach pochodzenia” oraz z budżetu państwa.

Zatwierdzono w dniu: 2015-05-29
       ...............................................
1. Zamawiający:
Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 00-564 Warszawa.
2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
3. Opis przedmiotu zamówienia:

3.1
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Urzędu do Spraw Cudzoziemców usług przygotowania do druku, wydruku i dostawy albumu z fotografiami z misji badawczych do krajów pochodzenia cudzoziemców ubiegających o nadanie statusu uchodźcy na terenie RP (w dwóch tomach) oraz albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców (w trzech tomach), zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załączniki nr 1 i 1a do SIWZ oraz na warunkach określonych w projektach umowy, stanowiących załączniki nr 4  i 4a do SIWZ.

Realizacja przedmiotu zamówienia w części dotyczącej albumów z fotografiami z misji badawczych do krajów pochodzenia finansowana będzie ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013, projekt nr 6/14/EFU „Misje badawcze do krajów pochodzenia” oraz budżetu państwa, natomiast w części dotyczącej albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013, projekt nr 6/12/EFU „Optymalizacja dostępu pracowników DPU UdSC do informacji o krajach pochodzenia” oraz budżetu państwa. 
3.2
Wspólny Słownik Zamówień: 79810000-5 Usługi drukowania, 79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy; 79800000–2 – Usługi drukowania i powiązane.

3.3
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, gdzie część (zadanie) stanowi:
	Zadanie częściowe nr:
	Opis:

	1.
	Temat: Usługa przygotowania do druku, wydruku wraz z dostawą albumu z fotografiami z misji badawczych do krajów pochodzenia.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera  Załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

	2.
	Temat: Usługa przygotowania do druku, wydruku wraz z dostawą albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera  Załącznik nr 1a do niniejszej SIWZ.


3.4
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.5
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty informację o zakresie prac powierzanych do wykonania podwykonawcom.
3.6 Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego, stanowiącego nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego. Zamówienie uzupełniające będzie dotyczyło przedmiotu zamówienia podstawowego, tj. wydruku oraz dostawy albumów dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców, na podstawie przekazanego projektu.
4. Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy nie później niż do  dnia 26.06.2015 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu:

5.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

5.1.1
Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.1.2 Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.1.3

Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia.


Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.1.4
Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
5.2.
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a ustawy Pzp.

5.3
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 5.1 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Ci Wykonawcy wspólnie. Warunek określony w pkt 5.2 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
6.1
W celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

(wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ) 


6.2
W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę dokument wymieniony w pkt 6.1 składa pełnomocnik ustanowiony przez Wykonawców do reprezentowania. 
6.3
W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy złożyć następujące dokumenty:

	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

(wg wzoru – załącznik nr 3a do SIWZ) 

	2.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert


W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę ww. dokumenty muszą być przedłożone przez każdego Wykonawcę.

6.4 W celu wykazania braku okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1.
	Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej
(wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 b do SIWZ)


W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę ww. dokument musi być przedłożony przez każdego Wykonawcę.

6.5 Dokumenty, o których mowa w pkt 6, muszą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę zgodnie z § 7 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. 2013 Nr 231).  Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty
6.6 Dokument wymieniony w pkt. 6.4. SIWZ w poz. 1 tabeli - należy złożyć w formie oryginału.
6.7 W przypadku załącznika w formie kserokopii, każda kopiowana strona musi być opatrzona klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty oraz opatrzona jej imienną pieczątką 
(w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).

6.8 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba 
że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
6.9
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w tabeli, w pkt 2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
6.10
 Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, 
że nie należy do grupy kapitałowej, sporządzoną wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3b do SIWZ.
6.11

W przypadku przedłożenia dokumentu z kwotą określoną w innej walucie niż złoty polski Zamawiający przeliczy tę kwotę według kursu średniego danej waluty ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych po godz. 12:00.
6.12
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie 
z formułą „spełnia – nie spełnia”.

7. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:

7.1
Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

7.2.
Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą 
z zachowaniem zasad określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych (art. 38).

7.3
W niniejszym postępowaniu podstawowym sposobem porozumiewania się jest korespondencja pisemna.

7.4
Zamawiający dopuszcza korespondencję dotyczącą postępowania za pomocą faksu oraz poczty elektronicznej (tj. e-mail: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl; faks: 22 627-06-80). Forma faksu lub poczty elektronicznej jest niedopuszczalna do następujących czynności wymagających pod rygorem nieważności formy pisemnej:

a) złożenie Oferty;

b) zmiana Oferty;

c) uzupełnienie dokumentów, o których mowa w pkt 6;

d) powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę Oferty.

W przypadku korespondencji przekazywanej faksem i poprzez pocztę elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
7.5
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
7.6
Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

a)
W zakresie proceduralnym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:

Marta Stelęgowska – fax (22) 627-06-80; e-mail: zamowienia.publiczne@udsc.gov.pl;

7.7
Wszelkie dokumenty, które zamawiający zobowiązany jest opublikować na stronie internetowej, dostępne będą pod adresem: www.udsc.gov.pl.
8. Wadium:

W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium.

9. Termin związania ofertą:

9.1
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

9.3
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

10. Opis sposobu przygotowywania oferty:

10.1

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.2
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

10.3

W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

10.4

Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.

10.5

Oferta musi być sporządzona według wzorów formularzy oferty stanowiących
załączniki nr 2 i 2a do niniejszej SIWZ.

10.6

Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

10.7

Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. 

10.8

W przypadku podpisania oferty przez osobę, której umocowanie do dokonania 
tej czynności nie wynika z dokumentów dołączonych do oferty lub załączników do niej wykonawca do oferty musi załączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię tego pełnomocnictwa potwierdzoną notarialnie.

10.9
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i powinny być opatrzone datami ich dokonania.

10.10

Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
10.11
Na ofertę składają się:

a) formularz oferty (wg wzoru - załączniki nr 2 i 2a do SIWZ),

b) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru - załącznik nr 3 do SIWZ),

c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru – załącznik nr 3a do SIWZ),

d) lista podmiotów należących do rej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (wg wzoru – załącznik nr 3b do SIWZ),
e) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
f) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik,
g) zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (w przypadku, gdy Wykonawcy będzie polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów) - wg wzoru - załącznik nr 5 do SIWZ
10.13
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

11.1
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego przy ul. Koszykowej 16, 00-564 Warszawa, w kancelarii ogólnej (parter), do dnia 2015-06-08 do godz. 10.00
11.2

Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego opisaną w następujący sposób: „Oferta na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców. NIE OTWIERAĆ przed 08-06-2015 r. godz. 10.15”.
11.3

Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić  niezwłoczny zwrot  oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

11.4

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 11.2 
i 11.3 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
11.5 Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te zaleca się umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: “Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. 
11.6 Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć uzasadnienie potwierdzające, 
iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
11.7 W przypadku, gdy Wykonawca wraz z dokumentami zastrzeżonymi jako tajemnica przedsiębiorstwa nie złoży uzasadnienia potwierdzającego iż zastrzeżone przez Wykonawcę informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający potraktuje te informacje jako jawne. 
11.8 Uzasadnienie, o którym mowa w tym punkcie musi być JAWNE.
11.9

Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 08-06-2015 r. o godz. 10.15, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 61 (V piętro).

11.10
Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom niezwłocznie.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1


Oferta musi być sporządzona według formularzy oferty stanowiących załączniki nr 2  i 2a do niniejszej Specyfikacji. 

12.2

W ofercie należy dokładnie określić w złotych polskich łączną cenę brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia w ramach danego zadania częściowego  oraz cenę brutto poszczególnych części (cenę wydruków i dostawy poszczególnych raportów) danego zadania częściowego.
12.3

Cena oferty w ramach zadania częściowego nr 1 obejmuje usługę przygotowania kart albumów i okładki do wydruku (umieszczenie tekstów na okładkach, na stronach albumów i zdjęć / grafiki na okładkach, na stronie tytułowej), wydruk ostateczny 200 egzemplarzy albumów, oraz transport i dostawę do siedziby Zamawiającego.
12.4    Cena oferty w ramach zadania częściowego nr 2 obejmuje usługę przygotowania kart albumów i okładki do wydruku (umieszczenie tekstów na okładkach, na stronach albumów i zdjęć / grafiki na okładkach, na stronie tytułowej), wydruk ostateczny 700 egzemplarzy albumów, oraz transport i dostawę do siedziby Zamawiającego.
12.5 Zaproponowane w ofercie ceny powinny obejmować wszystkie elementy przedmiotu zamówienia, w tym również wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w SIWZ wraz z załącznikami, w tym m.in. transport, dostawę oraz rozładunek do siedziby Zamawiającego.
12.6

Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN) brutto (liczbą i słownie),
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
12.7

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

12.8

Wszystkie ceny określone przez oferenta są ustalone na okres ważności umowy i nie podlegają zmianom.
12.9

Wykonawca przed zawarciem umowy poda Zamawiającemu wartość umowy bez podatku od towarów i usług (wartość netto).
13. Kryteria oraz sposób oceny ofert:
13.1
Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1.
	Cena (koszt)
	95%

	2.
	Termin realizacji przedmiotu zamówienia
	5%



13.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1 kryterium będą liczone według następującego wzoru:

	Nr kryterium:
	Wzór:

	1.
	Cena (koszt)

Liczba punktów  C= ( Cmin/Cof ) * 100 *  Wc

gdzie:

- Wc- waga podkryterium (90%)

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

 - Cof - cena podana w badanej ofercie

	2.
	Termin realizacji przedmiotu zamówienia

Liczba punktów T = (Tof / Tmax) * 100*Wt

gdzie: 

Wt – waga podkryterium (10%)

Tof – ilość punktów przyznana przez Zamawiającego w podkryterium „termin realizacji przedmiotu zamówienia” w  badanej ofercie 

Tmax – maksymalna ilość punktów przyznana przez Zamawiającego w podkryterium „termin realizacji przedmiotu zamówienia”.

Zamawiający dokona oceny ofert w kryterium „termin realizacji zamówienia” i przyzna odpowiednią ilość punktów (Tof) stosując następujące zasady:

· 1) za podany w ofercie termin realizacji zamówienia 26.06.15 r.– 1 punkt,

1. 2) za podany w ofercie termin realizacji zamówienia 25.06.15 r. - 2 punkty;

2. 3) za podany w ofercie termin realizacji zamówienia 24.06.15 r. - 3 punkty;

Maksymalną liczbę punktów Wykonawca otrzyma za termin realizacji wskazany na dzień 24.06.2015 r. 
Minimalny termin realizacji zamówienia może być wyznaczony na dzień 24.06.15 r.

W przypadku nieuzupełnienia informacji dot. terminu wykonania zamówienia lub wskazania terminu nieprzewidzianego postanowieniami SIWZ w kryterium „termin realizacji przedmiotu zamówienia” Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienie w terminie do dnia 26 czerwca 2015 r.


13.3 Suma uzyskanych punktów stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Ofertą najkorzystniejszą w danym zadaniu częściowym będzie oferta z największą ilością punktów przyznanych na podstawie ww. kryteriów. 
13.4 Każde zadanie częściowe zamówienia będzie oceniane oddzielnie.
 13.5
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
13.6

Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste pomyłki pisarskie, w tym m.in.: jeżeli cenę oferty podano rozbieżnie   słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek m.in.:


- w przypadku błędu w obliczeniu ceny oferty wynikającego z nieprawidłowego zsumowania wartości poszczególnych usług objętych niniejszym zamówieniem wyszczególnionych w tabeli w formularzu ofertowym, przyjmuje się, że prawidłowo podano wartości poszczególnych usług,


- w przypadku jeżeli obliczona wartość za poszczególne usługi nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej brutto oraz ilości danych usług, przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę jednostkową brutto,


- w przypadku braku podania łącznej wartości brutto poszczególnych usług, Zamawiający wyliczy ją na podstawie ceny jednostkowej w zł brutto oraz ilości danych usług,


- w przypadku braku podania ceny jednostkowej w zł brutto którejkolwiek usługi, Zamawiający wyliczy tę cenę na podstawie wartości w zł brutto za te usługi oraz ich ilości
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
14. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

14.1

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która w toku postępowania w oparciu o ww. kryterium uzyska największą liczbę punktów. Ocena oferty zostanie przedstawiona w formie liczby przyznanych punktów (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).
14.2

Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Pzp.

14.3

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b)
wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne,

c)
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d)
terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

14.4

Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 14. 3 Zamawiający umieści na stronie internetowej www.udsc.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

14.5

Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze po upływie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo 10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób.
14.6
Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, o których mowa 
w pkt 14.5, jeżeli złożono tylko jedną ofertę lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

14.7

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

14.8
W przypadku udzielenia zamówienia:

a)
Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia – Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców,

b)
Wykonawcy, który jest osobą fizyczną, Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać dokumentu potwierdzającego uprawnienie do jego reprezentowania (np. zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

16. Istotne postanowienia umowy:

16.1
Istotne postanowienia umowy zawarte są w załącznikach nr 4 i 4a do niniejszej Specyfikacji.
16.2
Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, 
16.2.1 w przypadku zadania częściowego nr 1 w zakresie:
1)
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy:

a) w przypadku działania siły wyższej w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie, 

b) z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy (np. przedłużenie się procedury udzielenia przedmiotowego zamówienia publicznego, środki ochrony prawnej, wykorzystywane przez oferentów lub inne podmioty itp.), a dotyczących terminu podpisania umowy, uniemożliwiającego zakończenie w dniu 26.06.2015 r. realizacji przedmiotu zamówienia

2)
zmiany nazwy, adresu lub formy prawno – organizacyjnej Wykonawcy;

3)
zmiany podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego.

4)
zmiany stron w umowie wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego np. podział Zamawiającego lub połączenie Zamawiającego.
16.2.2 w przypadku zadania częściowego nr 2 w zakresie:

1)
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy:

a) w przypadku działania siły wyższej w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie, 

b) z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy (np. przedłużenie się procedury udzielenia przedmiotowego zamówienia publicznego, środki ochrony prawnej, wykorzystywane przez oferentów lub inne podmioty itp.), a dotyczących terminu podpisania umowy, uniemożliwiającego zakończenie w dniu 26.06.2015 r. realizacji przedmiotu zamówienia

2)
zmiany nazwy, adresu lub formy prawno – organizacyjnej Wykonawcy;

3)
zmiany podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego.

4)
zmiany stron w umowie wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego np. podział Zamawiającego lub połączenie Zamawiającego.

16.3
W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w pkt 16.2.1.1), lub pkt 16.2.2.1) termin realizacji przedmiotu zamówienia może ulec odpowiedniemu wydłużeniu o czas niezbędny do należytego spełnienia świadczenia, nie dłużej jednak niż do dnia 29.06. 2015 r. W takim przypadku postanowienia § 3 ust. 5 umów, których wzory stanowią załącznik nr 4 oraz nr 4a do SIWZ, nie będą miały zastosowania. W przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy we wskazanym terminie lub dostarczenia przedmiotu umowy po tym terminie Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego oraz do nieodebrania przedmiotu umowy, w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp.

18. Aukcja elektroniczna

W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

19. inne:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp.
Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr:
	Nazwa załącznika:

	1-1a
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	2, 2a
	Formularz oferty

	3
	Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

	3a
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

	3b
	Lista podmiotów należących do rej samej grupy kapitałowej albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej

	4, 4a
	Projekt umowy


SPORZĄDZIŁ: 




SPRAWDZIŁ:
Załącznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
DLA ZADANIA CZĘŚCIOWEGO NR 1
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Urzędu do Spraw Cudzoziemców usług przygotowania do druku, wydruku i dostawy albumu z fotografiami z misji badawczych do krajów pochodzenia cudzoziemców ubiegających o nadanie statusu uchodźcy na terenie RP (w dwóch tomach), w związku z realizacją projektu nr 6/14/EFU „Misje badawcze do krajów pochodzenia” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013.

Zakres przedmiotowego zamówienia obejmuje: 

a) usługę przygotowania kart albumu i okładki do wydruku (umieszczenie tekstów na okładkach, na wszystkich stronach albumu i zdjęć / grafiki na okładce, na stronie tytułowej), 

c) wydruk 200 egzemplarzy albumu z misji badawczych, w tym 100 egzemplarzy tomu I i 100 egzemplarzy tomu II,
d) transport i dostawę wydrukowanych albumów do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.

Parametry albumu z fotografiami z misji badawczych (tom I i tom II):

- format: 30 x 30 cm

- objętość / ilość stron: 130

- druk cyfrowy 

- typ łączenia: klejenie

- okładka: albumowa, twarda laminowana

- zadruk okładki dwustronny kolorowy

- przed stroną tytułową i po ostatniej stronie pusta karta (zadruk dwustronny kolorowy)

Wnętrze albumu:

- papier: półmatowy satynowany

- gramatura papieru: 160 g/m2

- zadruk: dwustronny kolorowy

- pliki stron albumu w rozdzielczości 300 dpi

- rozmiar stron albumu: 30,3 x 30,3 cm

Ww. albumy będą publikacją nie posiadającą numerów ISBN.

2) Warunki realizacji zamówienia:

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania umowy z należytą starannością, 
w szczególności w zakresie:

a) czystości i ostrości użytych kolorów,

b) równomierności zadruku,

c) prawidłowej jakości aplikacji lakierów i folii,

d) prawidłowej jakości i estetyki cięcia do formatu oraz oprawy i klejenia. 

2. W dniu podpisania umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy, w celu umieszczenia na okładkach oraz stronach albumu niżej wymienione materiały:

- szablony z zamieszczonymi na nich zdjęciami wraz z dokumentem Word z informacjami i opisami do umieszczenia na okładce, stronie tytułowej, na odwrocie strony tytułowej, na stronie zawierającej wstęp do albumu oraz pod wszystkimi zdjęciami zamieszczonymi w albumie oraz zdjęciami/grafiką do umieszczenia na okładce i stronie tytułowej,

- wstępny projekt układu zdjęć/grafiki i tekstu w dokumencie Word/PDF wraz z dokładną informacją, gdzie mają być umieszczone poszczególne elementy, napisy itp.
3. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia tekstu na okładce i wszystkich kartach albumu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykonania przedmiotu umowy, w szczególności zgłaszania uwag i propozycji zmian do przygotowywanych przez Wykonawcę materiałów do wydruku. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia ostatecznej wersji albumu w formie elektronicznej w celu jej akceptacji nie później niż na 4 dni przed zadeklarowanym przez Wykonawcę  terminem realizacji zamówienia (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
6. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić wszystkie zgłoszone przez Zamawiającego uwagi oraz wydrukować i dostarczyć Zamawiającemu albumy w 200 egzemplarzach wraz z protokołem odbioru i fakturą do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, przy ul. Taborowej 33 w Warszawie nie później niż w terminie zadeklarowanym przez Wykonawcę jako termin realizacji zamówienia (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
Miejscem dostawy oraz rozładunku towaru ustala się siedzibę Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.
7. Wykonawca powiadomi Zamawiającego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem 
o dokładnym terminie dostawy.
8. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt. Koszt transportu przedmiotu zamówienia jest wliczony w cenę oferty.
9. W przypadku wystąpienia wad jakościowych w odebranym przedmiocie zamówienia Zamawiający w terminie 1 dnia roboczego od podpisania protokołu odbioru, zawiadomi Wykonawcę o wadzie. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany towaru na wolny od wad w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od daty otrzymania zgłoszenia reklamacyjnego, lecz nie później niż do 29 czerwca 2015 r.
10. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie umowy Zamawiający uwzględni 
je w protokole odbioru przedmiotu umowy co skutkuje koniecznością ponownego przedstawienia przez Wykonawcę przedmiotu umowy wolnego od wad.
Załącznik nr 1a do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
DLA ZADANIA CZĘŚCIOWEGO  NR 2

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Urzędu do Spraw Cudzoziemców usług przygotowania do druku, wydruku i dostawy albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców (w trzech tomach), w związku z realizacją projekt u nr 6/12/EFU „Optymalizacja dostępu pracowników DPU UdSC do informacji o krajach pochodzenia” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013.

Zakres przedmiotowego zamówienia obejmuje: 

a) usługę przygotowania kart albumu i okładki do wydruku (umieszczenie tekstów na okładkach, na wszystkich stronach albumu i zdjęć / grafiki na okładce, na stronie tytułowej), 

c) wydruk 700 egzemplarzy albumu o krajach pochodzenia, w tym 234 egzemplarzy tomu I, 233 egzemplarzy tomu II oraz 233 egzemplarzy tomu III,
d) transport i dostawę wydrukowanych albumów do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.

Parametry albumu z misji badawczych (tom I; tom II, tom III):

- format: 21 x 23 cm

- objętość / ilość stron: 100

- Ilość stron czarno-białych 50 (+/- 2%)

- Ilość stron kolorowych 50 (+/- 2%)

- druk cyfrowy 

- typ łączenia: klejenie

- okładka: albumowa, twarda laminowana

- zadruk okładki dwustronny kolorowy

- przed stroną tytułową i po ostatniej stronie pusta karta (zadruk dwustronny kolorowy)

Wnętrze albumu:

- papier: półmatowy satynowany

- gramatura papieru: 160 g/m2

- zadruk: dwustronny na przemian kolorowy i czarno-biały.

- pliki stron albumu w rozdzielczości 300 dpi

- rozmiar stron albumu: 21,3 x 23,3 cm

Ww. albumy będą publikacją nie posiadającą numerów ISBN.

2) Warunki realizacji zamówienia:
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania umowy z należytą starannością, 
w szczególności w zakresie:

a) czystości i ostrości użytych kolorów,

b) równomierności zadruku,

c) prawidłowej jakości aplikacji lakierów i folii,

d) prawidłowej jakości i estetyki cięcia do formatu oraz oprawy i klejenia. 

2. W dniu podpisania umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy, w celu umieszczenia na okładkach oraz stronach albumu niżej wymienione materiały:

- szablony z zamieszczonymi na nich zdjęciami wraz z dokumentem Word z informacjami i opisami do umieszczenia na okładce, stronie tytułowej, na odwrocie strony tytułowej, na stronie zawierającej wstęp do albumu oraz pod wszystkimi zdjęciami zamieszczonymi w albumie oraz zdjęciami/grafiką do umieszczenia na okładce i stronie tytułowej,

- wstępny projekt układu zdjęć/grafiki i tekstu w dokumencie Word/PDF wraz z dokładną informacją, gdzie mają być umieszczone poszczególne elementy, napisy itp.

3. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia tekstu na okładce i wszystkich kartach albumu.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykonania przedmiotu umowy, w szczególności zgłaszania uwag i propozycji zmian do przygotowywanych przez Wykonawcę materiałów do wydruku. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia ostatecznej wersji albumu w formie elektronicznej w celu jej akceptacji nie później niż na 4 dni przed zadeklarowanym przez Wykonawcę  terminem realizacji zamówienia (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
6. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić wszystkie zgłoszone przez Zamawiającego uwagi oraz wydrukować i dostarczyć Zamawiającemu albumy w 700 egzemplarzach wraz z protokołem odbioru i fakturą do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, przy ul. Taborowej 33 w Warszawie nie później niż w terminie zadeklarowanym przez Wykonawcę jako termin realizacji zamówienia (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
Miejscem dostawy oraz rozładunku towaru ustala się siedzibę Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.
7. Wykonawca powiadomi Zamawiającego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem 
o dokładnym terminie dostawy.
8. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt. Koszt transportu przedmiotu zamówienia jest wliczony w cenę oferty.
9. W przypadku wystąpienia wad jakościowych w odebranym przedmiocie zamówienia Zamawiający w terminie 1 dnia roboczego od podpisania protokołu odbioru, zawiadomi Wykonawcę o wadzie. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany towaru na wolny od wad w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od daty otrzymania zgłoszenia reklamacyjnego, lecz nie później niż do 29 czerwca 2015 r.
10. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie umowy Zamawiający uwzględni 
je w protokole odbioru przedmiotu umowy co skutkuje koniecznością ponownego przedstawienia przez Wykonawcę przedmiotu umowy wolnego od wad.
Załącznik nr 2 do SIWZ
FORMULARZ OFERTowy

dla zadania  CZĘŚCIOWEGO nr 1

Nazwa Wykonawcy.....................................................................................................................

Adres............................................................................................................................................Nr tel. i faxu.................................................................................................................................

e-mail............................................................................................................................................

NIP..............................................................................REGON...................................................

Nazwa i siedziba Zamawiającego: Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 
00-564 Warszawa.

Nawiązując do prowadzonego postępowania nr 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15 w trybie przetargu nieograniczonego na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców.
1) oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z zakresem określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) i jej modyfikacjach za cenę:
	LP.
	Nazwa usługi


	Cena jednostkowa usługi 

 brutto PLN
	Ilość 
	Wartość usług brutto PLN 
(kolumna 3 x kolumna 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Wydruk i dostawa jednego egzemplarza albumu z fotografiami z misji badawczych tom I (Wietnam)
	….…………..…..
	100
	………….……..…

	2.
	Wydruk i dostawa jednego egzemplarza albumu z fotografiami z misji badawczych tom II (Iran)
	….………….…..…
	100
	………….……..……

	3.
	RAZEM wartość oferty brutto 
	………………………


2) Proponowany termin realizacji zamówienia……………..(proszę wskazać konkretną datę) jednak nie później niż do dnia 26 czerwca 2015 roku *.
Minimalny termin realizacji zamówienia może być wyznaczony na dzień 24.06.15 r.

* (za termin realizacji zamówienia odpowiadający minimalnym wymaganiom określonym w pkt 4 SIWZ tj. 26 czerwca 2015  r.– Zamawiający przyzna 1 punkt, maksymalną liczbę punktów można otrzymać za termin realizacji zamówienia wyznaczony na dzień 24 czerwca 2015 r. W przypadku nieuzupełnienia informacji dot. terminu wykonania zamówienia lub wskazania terminu nieprzewidzianego postanowieniami SIWZ w kryterium „termin realizacji przedmiotu zamówienia”, Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienie w terminie do dnia 26 czerwca 2015 r.)
4)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z dokumentacją przetargową i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia;

5)
Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert;

6)
Oświadczamy, że oferowana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla kompleksowego wykonania zamówienia i stanowi podstawę do rozliczenia się z Zamawiającym;

7)
Oświadczamy, że spełniamy wszystkie warunki postawione w SIWZ i jej modyfikacjach;

8)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami umowy, które stanowią część SIWZ, zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w ww. dokumencie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

9)
Zamówienie zamierzamy wykonać sami / z udziałem podwykonawców*:

a) w części dotyczącej ..........................................................................................................


b) w części dotyczącej ......................................................................................................... 

   *(uwaga: wypełniają jedynie Wykonawcy, którzy zamierzają zlecić część/ części zamówienia podwykonawcom. Należy określić część/ części zamówienia. W przypadku nieokreślenia przez Wykonawcę wskazanej informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie)

9)
Ofertę niniejszą składamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach;

10)
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) ..........................................................................................................................................

2) ..........................................................................................................................................

3) ..........................................................................................................................................

4) .................................……………………………………………………………………

........................................................................ 

(podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
Załącznik nr 2a do SIWZ
FORMULARZ OFERTowy

dla zadania CZĘŚCIOWEGO nr 2
Nazwa Wykonawcy.....................................................................................................................

Adres............................................................................................................................................Nr tel. i faxu.................................................................................................................................

e-mail............................................................................................................................................

NIP..............................................................................REGON...................................................

Nazwa i siedziba Zamawiającego: Urząd do Spraw Cudzoziemców, ul. Koszykowa 16, 
00-564 Warszawa.

Nawiązując do prowadzonego postępowania nr 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15 w trybie przetargu nieograniczonego na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców.
1) oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z zakresem określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) i jej modyfikacjach za cenę:
	LP.
	Nazwa usługi


	Cena jednostkowa usługi 

 brutto PLN
	Ilość 
	Wartość usług brutto PLN 
(kolumna 3 x kolumna 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Wydruk i dostawa jednego egzemplarza albumu o krajach pochodzenia tom I 
	….…………..…..
	234
	………….……..…

	2.
	Wydruk i dostawa jednego egzemplarza albumu o krajach pochodzenia tom II 
	….………….…..…
	233
	………….……..……

	3.
	Wydruk i dostawa jednego egzemplarza albumu o krajach pochodzenia tom III 
	
	233
	

	4.
	RAZEM wartość oferty brutto 
	………………………


2) Proponowany termin realizacji zamówienia……………..(proszę wskazać konkretną datę) jednak nie później niż do dnia 26 czerwca 2015 roku*.
Minimalny termin realizacji zamówienia może być wyznaczony na dzień 24.06.15 r.

* (za termin zamówienia odpowiadający minimalnym wymaganiom określonym w pkt 4 SIWZ tj. 26 czerwca 2015  r.– Zamawiający przyzna 1 punkt, maksymalną liczbę punktów można otrzymać za termin realizacji zamówienia wyznaczony na dzień 24 czerwca 2015 r. W przypadku nieuzupełnienia informacji dot. terminu wykonania zamówienia lub wskazania terminu nieprzewidzianego postanowieniami SIWZ w kryterium „termin realizacji przedmiotu zamówienia”, Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienie w terminie do dnia 26 czerwca 2015 r.)
3)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z dokumentacją przetargową i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia;

4)
Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert;

5)
Oświadczamy, że oferowana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla kompleksowego wykonania zamówienia i stanowi podstawę do rozliczenia się z Zamawiającym;

6)
Oświadczamy, że spełniamy wszystkie warunki postawione w SIWZ i jej modyfikacjach;

7)
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami umowy, które stanowią część SIWZ, zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w ww. dokumencie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

8)
Zamówienie zamierzamy wykonać sami / z udziałem podwykonawców*:

a) w części dotyczącej ..........................................................................................................


b) w części dotyczącej ......................................................................................................... 

   *(uwaga: wypełniają jedynie Wykonawcy, którzy zamierzają zlecić część/ części zamówienia podwykonawcom. Należy określić część/ części zamówienia. W przypadku nieokreślenia przez Wykonawcę wskazanej informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie)

9)
Ofertę niniejszą składamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach;

10)
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) ..........................................................................................................................................

2) ..........................................................................................................................................

3) ..........................................................................................................................................

4) .................................……………………………………………………………………

........................................................................ 

(podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
Załącznik nr 3 do SIWZ

	(pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E

z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych*
Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców:
znak sprawy: 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15
oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję:

spełnia warunki dotyczące:
- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doświadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej


 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu 

* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa pełnomocnik ustanowiony do reprezentowania ich w postępowaniu.
Załącznik nr 3a do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


O Ś W I A D C Z E N I E*

Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców:
znak sprawy: 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15
oświadczam, że

brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.


 dnia 




miejscowość
podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu 

* w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców

Załącznik nr 3b do SIWZ
	(pieczęć wykonawcy)


INFORMACJA

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zamówienia na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców
znak sprawy: 30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15 oświadczam, 
iż wykonawca, którego reprezentuję: nie należy/należy
 do grupy kapitałowej w skład której wchodzą następujące podmioty:

1) ………..

2) ………..

3) ………..

..........................., dnia ..............



..............................

Miejscowość, data

Podpis osoby (osób) upoważnionej 
do występowania w   imieniu Wykonawcy.     
          Pożądany czytelny podpis albo podpis 

     i pieczątka z imieniem i nazwiskiem
Załącznik nr 4 do SIWZ

PROJEKT

UMOWA NR …...../UDSC/15
dotyczy zadania częściowego nr 1
w dniu ........................................................ 2015 r. w Warszawie, pomiędzy:

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Urząd do Spraw Cudzoziemców 
z siedzibą w Warszawie, ul. Koszykowa 16, NIP 526-254-83-16

w imieniu którego działa:

Dyrektor Generalny Urzędu Arkadiusz Szymański
zwanym dalej Zamawiającym, 

a:

................................................................................................................................................

NIP ......................................., REGON .......................................

adres do doręczeń: ........................................................................................

reprezentowanym przez:

- ........................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą, 

została zawarta umowa w wyniku przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr:  30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15 na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców, w związku z realizacją projektu nr 6/14/EFU „Misje badawcze do krajów pochodzenia” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013.
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przygotowanie do wydruku, wydruk oraz dostawa dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców, na podstawie przekazanych wstępnych projektów, dwóch tomów albumu z fotografiami z misji badawczych do krajów pochodzenia cudzoziemców ubiegających o nadanie statusu uchodźcy na terenie RP  (łącznie 200 egzemplarzy) oraz transport, dostawa i rozładunek wydrukowanych albumów do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wymienionego w ust. 1 zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca dostarczy jednorazowo przedmiot umowy w ilości podanej w załączniku 
nr 1 do umowy.
4. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na własny koszt. Koszt transportu przedmiotu umowy jest wliczony w cenę oferty. Przedmiot umowy zostanie dostarczony oraz rozładowany przez Wykonawcę we wskazanym przez Zamawiającego miejscu 
w siedzibie Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.
5. Wykonawca powiadomi Zamawiającego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem 
o dokładnym terminie dostawy przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 1.
6. Zamawiający oświadcza, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do materiałów, o których mowa w § 2 ust. 3 umowy i nie są one obciążone jakimikolwiek roszczeniami i prawami osób trzecich.
§ 2

1. Wykonawca zobowiązany jest do:

a) wykonania umowy z należytą starannością, w szczególności w zakresie:
-
czystości i ostrości użytych kolorów;

-
równomierności zadruku;

-
prawidłowej jakości aplikacji lakierów i folii;
-
prawidłowej jakości  i estetyki cięcia do formatu oraz oprawy i klejenia;
b) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z wymogami wskazanymi przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz ofertą Wykonawcy złożoną w postępowaniu,
2. Zamawiający zobowiązuje się do potwierdzenia wykonania umowy na zasadach
i w terminach określonych w niniejszej umowie.
3. W dniu podpisania umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy, w celu umieszczenia na okładkach oraz stronach albumu niżej wymienione materiały:
a) szablony z zamieszczonymi na nich zdjęciami wraz z dokumentem Word z informacjami i opisami do umieszczenia na okładce, stronie tytułowej, na odwrocie strony tytułowej, na stronie zawierającej wstęp do albumu oraz pod wszystkimi zdjęciami zamieszczonymi w albumie oraz zdjęciami/grafiką do umieszczenia na okładce i stronie tytułowej,

b) wstępny projekt układu zdjęć/grafiki i tekstu w dokumencie Word/PDF wraz z dokładną informacją, gdzie mają być umieszczone poszczególne elementy, napisy itp.

4. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia tekstu na okładce i wszystkich kartach albumu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykonania przedmiotu umowy, w szczególności zgłaszania uwag i propozycji zmian do przygotowywanych przez Wykonawcę materiałów do wydruku. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia ostatecznej wersji albumu w formie elektronicznej w celu jej akceptacji nie później niż na 4 dni przed upływem terminu, o którym mowa § 3 ust. 1 umowy.
7.  Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić wszystkie zgłoszone przez Zamawiającego uwagi oraz wydrukować i dostarczyć Zamawiającemu albumy w 200 egzemplarzach wraz z protokołem odbioru i fakturą do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, przy ul. Taborowej 33 w Warszawie w terminie o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

8.    Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
rezygnacji z wydruku II tomu albumu  (Iran). W takim przypadku liczba egzemplarzy tomu I albumu zostanie zwiększona o 100 egzemplarzy. Wynagrodzenie wykonawcy określone w § 4 ust. 1  pozostanie wówczas bez zmian.
§ 3

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, zostanie dostarczony do Zamawiającego 
w  terminie do dnia ….… czerwca 2015 r. (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
2. Odbiór przedmiotu umowy zostanie dokonany w chwili jego dostarczenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, co będzie potwierdzone podpisami upoważnionych przedstawicieli stron na protokole odbioru przedmiotu zamówienia.
3. Wzór protokołu odbioru przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Warunkiem podpisania protokołu odbioru przedmiotu zamówienia jest: 

a) dostarczenie przez Wykonawcę przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego,

b) sprawdzenie przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiającego zgodności dostarczonych albumów z ofertą (w tym kompletności dostarczonego towaru).

5. W przypadku wystąpienia wad jakościowych w odebranym przedmiocie zamówienia Zamawiający w terminie 1 dnia roboczego od podpisania protokołu odbioru zawiadomi Wykonawcę o wadzie. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany towaru na wolny 
od wad w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od daty otrzymania zgłoszenia reklamacyjnego jednak nie później niż do 29 czerwca 2015 r. 
6. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie umowy Zamawiający uwzględnia 
je w protokole odbioru przedmiotu umowy co skutkuje koniecznością ponownego przedstawienia przez Wykonawcę przedmiotu umowy wolnego od wad.
7. W dniu odbioru przedmiotu umowy i podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy  bez uwag, Wykonawca dostarczy prawidłowo wystawioną fakturę za realizację zamówienia do siedziby Zamawiającego tj. Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie. Termin, o którym mowa powyżej nie może przekroczyć 29.06.2015 r.
§ 4
1. Tytułem niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie kwotę:
………….…… zł brutto  (słownie: ………….……………………………………….... zł),

………...…….. zł netto (słownie: ……………………….……………………………... zł)
2. Cena, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty, jakie powstaną w związku 
z realizacją przedmiotu umowy, w tym m. in. koszty wydruków, transportu, dostawy, rozładunku.

3. Kwota, o której mowa w ust. 1, będzie płatna przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury lub innego dokumentu księgowego oraz podpisanego przez obie strony umowy protokołu odbioru przedmiotu zamówienia bez uwag.

4. Termin, o którym mowa w ust. 3, uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności.
5. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie protokołu odbioru przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 3.

§ 5
1. Wykonawca zapłaci karę umowną z tytułu przekroczenia terminów, o których mowa w § 3 ust. 1, ust. 5 w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia.
2. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu do siedziby Zamawiającego faktury za przedmiot umowy, Zamawiający będzie uprawniony do obciążenia Wykonawcy karą w wysokości  1000,00 zł  za każdy dzień opóźnienia.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

4. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 6
1.
Zamawiający może odstąpić od umowy z powodu niedotrzymania przez drugą stronę istotnych warunków umowy w terminie 2 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w szczególności w przypadku gdy: 

1) dostarczony przez Wykonawcę przedmiot zamówienia nie spełnia wymagań określonych w szczegółowym opisie przedmiotu umowy (załącznik nr 1),
2) stwierdzone w trakcie odbioru wady nie kwalifikują się do usunięcia i uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem,
3) Wykonawca nie wywiązuje się z terminów określonych w § 3 ust. 1 lub § 3 ust. 5.
2.
Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego, jeżeli Wykonawca nie dostarczy przedmiotu zamówienia najpóźniej w terminie określonym w § 3 ust. 1. W przypadku dostarczenia przedmiotu umowy po tym terminie zamawiający zastrzega sobie prawo do nieodebrania przedmiotu umowy, w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie. Odstąpienie od umowy nastąpi w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności.
3.
Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4.
W przypadku odstąpienia od wykonania umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po drugiej stronie, ta zapłaci karę umowną w wysokości 10% ceny brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 z wyjątkiem przypadku określonego w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
§ 7
1. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami pokrewnymi dotyczące przedmiotu umowy, przechodzą na Zamawiającego z chwilą podpisania bez uwag protokołu odbioru przedmiotu umowy i dokonania zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust 1, w ramach tego wynagrodzenia. 
2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego na zasadzie wyłączności wszelkie autorskie prawa majątkowe wraz z prawami pokrewnymi do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem umowy oraz udziela Zamawiającemu wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie praw zależnych. 
3. Przeniesienie praw autorskich, o których mowa w ust. 1 i 2 obejmuje następujące pola eksploatacji:
1) stosowanie, wyświetlanie, pokazywanie i przechowywanie niezależnie od formatu, systemu lub standardu,

2) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

3) modyfikacji, tłumaczenia, opracowania, łączenia w całości i w części z innymi materiałami oraz dalszego wykorzystania, w szczególności w celu przygotowania postępowań o zamówienie publiczne,

4) tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),

5) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

6) zwielokrotnianie techniką audiowizualną, cyfrową, analogową lub drukarską,

7) prezentacji, w części lub całości, w komputerze i w sieci Internet oraz na dowolnych nośnikach,

8) publiczne udostępnianie materiału.

§ 8
Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy oraz upoważnionymi do podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy są:

1) ze strony Zamawiającego: ................................................................................................ ..............................................................................................................................................
2) ze strony Wykonawcy: .......................................................................................................... ................................................................................................................................................

§ 9
1.
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy w zakresie:
1)
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy:

a) w przypadku działania siły wyższej w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie, 

b) z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy (np. przedłużenie się procedury udzielenia przedmiotowego zamówienia publicznego, środki ochrony prawnej, wykorzystywane przez oferentów lub inne podmioty itp.), a dotyczących terminu podpisania umowy, uniemożliwiającego zakończenie w dniu 26.06.2015 r. realizacji przedmiotu zamówienia

2)
zmiany nazwy, adresu lub formy prawno – organizacyjnej Wykonawcy;

3)
zmiany podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego.

4)
zmiany stron w umowie wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego np. podział Zamawiającego lub połączenie Zamawiającego.
5) zmiany wartości umowy w przypadku rezygnacji Zamawiającego z części usług wchodzących w skład zamówienia.
2.
W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w pkt 1.1), termin realizacji przedmiotu zamówienia może ulec odpowiedniemu wydłużeniu o czas niezbędny do należytego spełnienia świadczenia, nie dłużej jednak niż do dnia 29.06.2014 r. W takim przypadku postanowienia § 3 ust. 5 umowy nie będą miały zastosowania. W przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy w tym terminie lub dostarczenia przedmiotu umowy obarczonego wadami lub dostarczenia przedmiotu umowy po tym terminie Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego oraz do nieodebrania przedmiotu umowy, w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie.

3.
Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej.
4.
Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych w szczególności:

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

§ 10
W przypadku powstania sporów w toku realizacji umowy, Strony dołożą starań, aby rozwiązać je na drodze ugody. Jeżeli ugoda nie dojdzie do skutku, spory będą rozstrzygnięte przez sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 11
W sprawach nie unormowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 12
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik nr 2 – Protokół odbioru przedmiotu zamówienia (wzór)

    ZAMAWIAJĄCY




       WYKONAWCA

  ...........................................................

.............................................................
Załącznik nr 2 do umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Zgodnie z umową nr ....................................... z dnia ..............................., 

Wykonawca: ………………………………………………………………… (nazwa i adres)

………………………………………………………........................... (imię i nazwisko osoby upoważnionej)

przekazuje 
Zamawiającemu: Urzędowi do Spraw Cudzoziemców

00-564 Warszawa, ul. Koszykowa 16, REGON: 017315012-00010, NIP: 526-254-83-16

……. sztuk albumów z fotografiami z misji badawczych tom I,
……. sztuk albumów z fotografiami z misji badawczych tom II
Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z zawartą umową i odebrany bez zastrzeżeń w dniu ……………………………………….

Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy nie został wykonany zgodnie z zawartą umową. Zamawiający zgłasza następujące uwagi do przedmiotu umowy:

………………………………………………………………………

……………………………………………………………………….

………………………………………………………………………..

i wyznacza termin na usunięcie wad ………………………………………..

Warszawa, dnia …………………………………….

	przedstawiciel  ZAMAWIAJĄCEGO
	      przedstawiciel  WYKONAWCY


	...........................................................
	.............................................................


Załącznik nr 4a do SIWZ

PROJEKT

UMOWA NR …...../UDSC/15
dotyczy zadania częściowego nr 2
w dniu ........................................................ 2015 r. w Warszawie, pomiędzy:

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Urząd do Spraw Cudzoziemców 
z siedzibą w Warszawie, ul. Koszykowa 16, NIP 526-254-83-16

w imieniu którego działa:

Dyrektor Generalny Urzędu Arkadiusz Szymański
zwanym dalej Zamawiającym, 

a:

................................................................................................................................................

NIP ......................................., REGON .......................................

adres do doręczeń: ........................................................................................

reprezentowanym przez:

- ........................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą, 

została zawarta umowa w wyniku przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr:  30/BL/WYDRUK ALBUMÓW/PN/15 na usługi wydruku i dostawy albumów z misji badawczych 
do krajów pochodzenia oraz albumów o krajach pochodzenia dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców, w związku z realizacją projektu nr 6/12/EFU „Optymalizacja dostępu pracowników DPU UdSC do informacji o krajach pochodzenia” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu na rzecz Uchodźców - Program Roczny 2013.
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest przygotowanie do druku, wydruk oraz dostawa dla Urzędu do Spraw Cudzoziemców, na podstawie przekazanych wstępnych projektów, trzech tomów albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców (łącznie 700 egzemplarzy) oraz transport, dostawa i rozładunek wydrukowanych raportów do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wymienionego w ust. 1 zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca dostarczy jednorazowo przedmiot umowy w ilości podanej w załączniku 
nr 1 do umowy.
4. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na własny koszt. Koszt transportu przedmiotu umowy jest wliczony w cenę oferty. Przedmiot umowy zostanie dostarczony oraz rozładowany przez Wykonawcę we wskazanym przez Zamawiającego miejscu 
w siedzibie Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie.

5. Wykonawca powiadomi Zamawiającego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem 
o dokładnym terminie dostawy przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 1.
6. Zamawiający oświadcza, że przysługują mu wyłączne i nieograniczone autorskie prawa majątkowe do materiałów, o których mowa w § 2 ust. 3 umowy i nie są one obciążone jakimikolwiek roszczeniami i prawami osób trzecich.
§ 2

1. Wykonawca zobowiązany jest do:

a) wykonania umowy z należytą starannością, w szczególności w zakresie:
-
czystości i ostrości użytych kolorów;

-
równomierności zadruku;

-
prawidłowej jakości aplikacji lakierów i folii;

-
prawidłowej jakości  i estetyki cięcia do formatu oraz oprawy i klejenia;
b) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z wymogami wskazanymi przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz ofertą Wykonawcy złożoną w postępowaniu,

2. Zamawiający zobowiązuje się do potwierdzenia wykonania umowy na zasadach
i w terminach określonych w niniejszej umowie.
3. W dniu podpisania umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy, w celu umieszczenia na okładkach oraz stronach albumu niżej wymienione materiały:
a) szablony z zamieszczonymi na nich zdjęciami wraz z dokumentem Word z informacjami i opisami do umieszczenia na okładce, stronie tytułowej, na odwrocie strony tytułowej, na stronie zawierającej wstęp do albumu oraz pod wszystkimi zdjęciami zamieszczonymi w albumie oraz zdjęciami/grafiką do umieszczenia na okładce i stronie tytułowej,

b) wstępny projekt układu zdjęć/grafiki i tekstu w dokumencie Word/PDF wraz z dokładną informacją, gdzie mają być umieszczone poszczególne elementy, napisy itp.

4. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia tekstu na okładce i wszystkich kartach albumu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykonania przedmiotu umowy, w szczególności zgłaszania uwag i propozycji zmian do przygotowywanych przez Wykonawcę materiałów do wydruku. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia ostatecznej wersji albumu w formie elektronicznej w celu jej akceptacji nie później niż na 4 dni przed upływem terminu, o którym mowa § 3 ust. 1 umowy
7.  Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić wszystkie zgłoszone przez Zamawiającego uwagi oraz wydrukować i dostarczyć Zamawiającemu albumy w 700 egzemplarzach wraz z protokołem odbioru i fakturą do siedziby Urzędu do Spraw Cudzoziemców, przy ul. Taborowej 33 w Warszawie w terminie o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
§ 3

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, zostanie dostarczony do Zamawiającego 
w terminie tj. do dnia ….… czerwca 2015 r. (zgodnie z ofertą Wykonawcy).
2. Odbiór przedmiotu umowy zostanie dokonany w chwili jego dostarczenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, co będzie potwierdzone podpisami upoważnionych przedstawicieli stron na protokole odbioru przedmiotu zamówienia.

3. Wzór protokołu odbioru przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Warunkiem podpisania protokołu odbioru przedmiotu zamówienia jest: 

a) dostarczenie przez Wykonawcę przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego,

b) sprawdzenie przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiającego zgodności dostarczonych raportów z ofertą (w tym kompletności dostarczonego towaru).

5. W przypadku wystąpienia wad jakościowych w odebranym przedmiocie zamówienia Zamawiający w terminie 1 dnia roboczego od podpisania protokołu odbioru zawiadomi Wykonawcę o wadzie. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany towaru na wolny 
od wad w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od daty otrzymania zgłoszenia reklamacyjnego, jednak nie później niż do 29 czerwca 2015 r. 

6. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie umowy Zamawiający uwzględnia 
je w protokole odbioru przedmiotu umowy co skutkuje koniecznością ponownego przedstawienia przez Wykonawcę przedmiotu umowy wolnego od wad.
7. W dniu odbioru przedmiotu umowy i podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy bez uwag, Wykonawca dostarczy prawidłowo wystawioną fakturę za realizację zamówienia do siedziby Zamawiającego tj. Urzędu do Spraw Cudzoziemców przy ul. Taborowej 33 w Warszawie. Termin, o którym mowa powyżej nie może przekroczyć 29.06.2015 r.
§ 4

1. Tytułem niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie kwotę:
………….…… zł brutto  (słownie: ………….……………………………………….... zł),

………...…….. zł netto (słownie: ……………………….……………………………... zł)
2. Cena, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty, jakie powstaną w związku 
z realizacją przedmiotu umowy, w tym m. in. koszty wydruków, transportu, dostawy, rozładunku.

3. Kwota, o której mowa w ust. 1, będzie płatna przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury lub innego dokumentu księgowego oraz podpisanego przez obie strony umowy protokołu odbioru przedmiotu zamówienia bez uwag.

4. Termin, o którym mowa w ust. 3, uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności.

5. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie protokołu odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 ust. 3.

§ 5

1. Wykonawca zapłaci karę umowną z tytułu przekroczenia terminów, o których mowa w § 3 ust. 1, ust. 5 w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia.

2. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu do siedziby Zamawiającego faktury za przedmiot umowy, Zamawiający będzie uprawniony do obciążenia Wykonawcy karą w wysokości 1000,00 zł za każdy dzień opóźnienia.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

4. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 6

1.
Zamawiający może odstąpić od umowy z powodu niedotrzymania przez drugą stronę istotnych warunków umowy w terminie 2 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w szczególności w przypadku gdy: 

1) dostarczony przez Wykonawcę przedmiot zamówienia nie spełnia wymagań określonych w szczegółowym opisie przedmiotu umowy (załącznik nr 1),
2) stwierdzone w trakcie odbioru wady nie kwalifikują się do usunięcia i uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem,

3) Wykonawca nie wywiązuje się z terminów określonych w § 3 ust. 1 lub § 3 ust. 5.

2.
Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego, jeżeli Wykonawca nie dostarczy przedmiotu zamówienia najpóźniej w terminie określonym w § 3 ust. 1. W przypadku dostarczenia przedmiotu umowy po tym terminie zamawiający zastrzega sobie prawo do nieodebrania przedmiotu umowy, w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie. Odstąpienie od umowy nastąpi w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności.

3.
Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4.
W przypadku odstąpienia od wykonania umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po drugiej stronie, ta zapłaci karę umowną w wysokości 10% ceny brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 z wyjątkiem przypadku określonego w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
§ 7
1. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami pokrewnymi dotyczące wszystkich utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu umowy, przechodzą na Zamawiającego z chwilą podpisania bez uwag protokołu odbioru przedmiotu umowy i dokonania zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust 1, w ramach tego wynagrodzenia. 
2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego na zasadzie wyłączności wszelkie autorskie prawa majątkowe wraz z prawami pokrewnymi do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem umowy oraz udziela Zamawiającemu wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie praw zależnych. 
3. Przeniesienie praw autorskich, o których mowa w ust. 1 i 2 obejmuje następujące pola eksploatacji:
1) stosowanie, wyświetlanie, pokazywanie i przechowywanie niezależnie od formatu, systemu lub standardu,

2) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

3) modyfikacji, tłumaczenia, opracowania, łączenia w całości i w części z innymi materiałami oraz dalszego wykorzystania, w szczególności w celu przygotowania postępowań o zamówienie publiczne,

4) tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),

5) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

6) zwielokrotnianie techniką audiowizualną, cyfrową, analogową lub drukarską,

7) prezentacji, w części lub całości, w komputerze i w sieci Internet oraz na dowolnych nośnikach,

8) publiczne udostępnianie materiału.
§ 8
Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy oraz upoważnionymi do podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy są:

1) ze strony Zamawiającego: ................................................................................................ ..............................................................................................................................................

2) ze strony Wykonawcy: .......................................................................................................... ................................................................................................................................................

§ 9
1.
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy w zakresie:
1)
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy:

a) w przypadku działania siły wyższej w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie, 

b) z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy (np. przedłużenie się procedury udzielenia przedmiotowego zamówienia publicznego, środki ochrony prawnej, wykorzystywane przez oferentów lub inne podmioty itp.), a dotyczących terminu podpisania umowy, uniemożliwiającego zakończenie w dniu 26.06.2015 r. realizacji przedmiotu zamówienia

2)
zmiany nazwy, adresu lub formy prawno – organizacyjnej Wykonawcy;

3)
zmiany podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca realizuje przedmiot umowy, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego.

4)
zmiany stron w umowie wynikających ze zmian organizacyjnych niezależnych od Zamawiającego np. podział Zamawiającego lub połączenie Zamawiającego.
2.
W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w pkt 1.1), termin realizacji przedmiotu zamówienia może ulec odpowiedniemu wydłużeniu o czas niezbędny do należytego spełnienia świadczenia, nie dłużej jednak niż do dnia 29.06.2014 r. W takim przypadku postanowienia § 3 ust. 5 umowy nie będą miały zastosowania. W przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy w tym terminie lub dostarczenia przedmiotu umowy obarczonego wadami lub dostarczenia przedmiotu umowy po tym terminie Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego oraz do nieodebrania przedmiotu umowy, w związku z czym Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie.

3.
Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej.

4.
Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych w szczególności:

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

§ 10
W przypadku powstania sporów w toku realizacji umowy, Strony dołożą starań, aby rozwiązać je na drodze ugody. Jeżeli ugoda nie dojdzie do skutku, spory będą rozstrzygnięte przez sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 11
W sprawach nie unormowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 12
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron.

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik nr 2 – Protokół odbioru przedmiotu zamówienia (wzór)

    ZAMAWIAJĄCY




       WYKONAWCA

  ...........................................................

.............................................................
Załącznik nr 2 do umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Zgodnie z umową nr ....................................... z dnia ..............................., 

Wykonawca: ………………………………………………………………… (nazwa i adres)

………………………………………………………........................... (imię i nazwisko osoby upoważnionej)

przekazuje 

Zamawiającemu: Urzędowi do Spraw Cudzoziemców

00-564 Warszawa, ul. Koszykowa 16, REGON: 017315012-00010, NIP: 526-254-83-16

……. sztuk albumu o krajach pochodzenia cudzoziemców tom I
……. sztuk albumu o krajach pochodzenia tom II,
……. sztuk albumu o krajach pochodzenia tom III.
Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z zawartą umową 
i odebrany bez zastrzeżeń w dniu ……………………………………….

Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy nie został wykonany zgodnie z zawartą umową. Zamawiający zgłasza następujące uwagi do przedmiotu umowy:

………………………………………………………………………

……………………………………………………………………….

………………………………………………………………………..

i wyznacza termin na usunięcie wad ………………………………………..

Warszawa, dnia …………………………………….

	przedstawiciel  ZAMAWIAJĄCEGO
	      przedstawiciel  WYKONAWCY


	...........................................................
	.............................................................


� Pouczenie: Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, na zasadach określonych w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp


� Niepotrzebne skreślić








