REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych ré6wnowartosci kwoty 14.000 euro netto
w Miejskim Przedszkolu Nr 1 Ciechanowie

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujgcych akio’w prawnych:

1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U 2009 nr 157, poz. 1240 ze
zm.).

2. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier: publicznych

(tekst jednolity Dz. U 2010 nr 113, poz. 759).

3. Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredmego kursu

zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U 2009 nr 224, poz. 1796)

§1

Szacowanie wartosci zaméwienia
1. Zaméwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci w ziotych
kwoty 14 000 euro netto, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie z pomini¢ciem poszczegélnych trybéw wymienionych w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych.
2. Okreglenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Miejskiego Przedszkola Nr 1 i miesci si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.
3. Wartos$¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust.1 oraz art. 33-34
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Przepisy ogélne dotyczace procedur udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro netto.
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w uktadzie:
1) Zaméwienia, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty5.000 ziotych brutto.
2) Zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 zlotych brutto, a ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty 9.000 zlotych brutto.
3)Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 9.000 ztotych brutto, a ktdrych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty14 000 euro netto.
1. Podstawg przeliczenia warto$ci szacunkowej zamdOwienia jest rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz.1796), okreslajace wartos¢ 1 euro.

1. W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty 5.000
zlotych brutto Intendent samodzielnie dokonuje wydatkowania §rodkéw finansowych w
uzgodnieniu z Dyrektorem Przedszkola, co do posiadanych $rodkow finansowych, jest
jednak zobowigzany do uzyskania faktury VAT lub rachunku potwierdzajacego
wydatikowanie Srodkéw oraz dokonania opisu powyzej faktury lub rachunku ze




wskazaniem, iz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekroczyla kwoty 1 000 zlotych
brutto.

1. W przypadku zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 zt brutto, a ktérego
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 9.000 zt brutto Intendent odpowiedzialny za realizacje
danego zaméwienia dokonuje wydatkowania §rodkéw finansowych w uzgodnieniu z
Dyrektorem Przedszkola, co do posiadanych srodkéw finansowych, jest jednak
zobowigzany do uzyskania faktury VAT lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie
srodk6w oraz dokonania opisu powyzszej faktury lub rachunku ze wskazaniem, iz warto$¢
szacunkowa zamOwienia przekracza kwote 5.000 zlotych brutto a nie przekracza kwoty
9.000 zlotych brutto, oraz zachowania procedur opisanych w § 3 niniejszego Regulaminu.

5. Obowigzkiem Intendenta odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest bezstronne,
obiektywnie, staranne, przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§3
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza
kwote 5.000 zlotych brutto, a nie przekracza
kwoty 9.000 zlotych brutto.

1. Procedura udzielenia zaméwienia - kolejnos¢ dzialan:
1) Przeprowadzenie ustnego rozeznania cenowego (osobistego lub telefonicznego), u co
najmniej dwoch Wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia poprzez ustalenie ceny jakg Wykonawcy oferuja za wykonanie
zaméwienia. '
2) Uzyskanie informacji o posiadanych $rodkach finansowych przeznaczonych na realizacj¢
zamdwienia.
3) Udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg oferte poprzez
zlozenie zamOwienia (zlecenia) Wykonawcy.
4) Do zamdwien nie przekraczajacych 9.000 zt nie ma obowiagzku sporzadzania uméw
w formie pisemne;.

2. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku, kiedy dane zaméwienie moze

zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca.

3. Cala dokumentacja z postepowania o zaméwieniu przechowywana jest u Intendenta
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia oraz archiwizacje. Wzdr dokumentacji z
przeprowadzonego ustnego rozpoznania cenowego przy udzieleniu zaméwienia o
wartosci szacunkowej powyzej 5.000 ztotych brutto, a ktérego warto$¢ nie przekracza
9.000 ztotych brutto stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Intendent odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, o ktérym mowa w tym
paragrafie, na zadanie Glownego Ksiegowego zobowiazany jest przekaza¢ kserokopie lub
oryginaly (po uprzednim ich powieleniu na potrzeby wlasnej dokumentacji)
dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 2 celem ich dotgczenia do dokumentacji ksiggowe;j.




§4

Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza
kwote 9.000 zlotych brutto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty

14 000 euro netto.
1. Procedura udzielenia zaméwienia - kolejno$é dzialan:
1) Przeprowadzenie rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania ofert takiej
liczby wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.
Zaproszenie do skiadania ofert winno by¢ skierowane, do co najmniej dwéch wykonawcow.
Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zafgcznik nr 2 do Regulaminu.
Wz6r formularza ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2) Udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zaméwienia.
3) Cata dokumentacja z postgpowania o zaméwieniu przechowywana jest w Przedszkolu u
Intendenta, ktéry jest odpowiedzialny za jej realizacj¢ oraz archiwizacje. Wzér dokumentacji
z przeprowadzonego pisemnego rozpoznania cenowego przy udzieleniu zaméwienia, ktérego
warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 9.000 ztotych brutto, a nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro netto stanowi zalgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
4) Wzor umowy stanowi zalgcznik Nr 5
5) Wz6r dokumentacji z przeprowadzonego pisemnego rozeznania cenowego dla
dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartoéci szacunkowej powyzej 9.000 zt brutto a nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rOwnowartosci kwoty 14.000 euro netto stanowi
zatqcznik nr 6
2. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zaméwienie moze
realizowa¢ tylko jeden wykonawca.
3. Obowigzkiem Dyrektora Przedszkola bgdz Intendenta odpowiedzialnego za realizacje
danego zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
4. Przygotowana przez Intendenta odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zaméwienia
dokumentacja (zalgczone do niego formularze ofertowe z rozeznaniem cenowym) stanowi
podstawe do udzielenia zamOwienia o wartosci powyzej 9.000 zt.

§5
1. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulamin powierza si¢ Dyrektorowi
przedszkola.
2. Wykonanie zaméwienia powierza sie Intendentowi lub Dyrektorowi przedszkola.
3. Do uméw zawieranych w sprawach zaméwienia do 14.000 euro netio stosuje sie przepisy
< odeksu Cywilnego.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Regulaminu
zamowien publicznych

Notatka stuzbowa

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej powyzej 5.000 zt brutto, a ktérego wartos$é nie przekracza kwoty 9.000 zi

1. Przedmiot zamoOwienia:
WYROBY PIEKARNICZE

2. Przeprowadzono rozmowy telefoniczne:

Wykonawca Data prowadzonej Cena Inne postanowienia Wybrano
(nazwa, adres) rozmowy telefoniczne;j brutto oferty, uwagi
3. Uzasadnienie wyboru danego wykonawcy:
(podpis pracownika) (podpis dyrektora)

....................................

(pieczeé przedszkola




S
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1 Zamawiajacy — Miejskie Przedszkole Nr 1 w Ciechanowie zaprasza do ztozenia oferty w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosei szacunkowej ponizej
14 000 euro netto na wykonanie:

sprzedaz i dostawa :art. chemiczne
1 Opis przedmiotu zaméwienia: chemia gospodarcza

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia;

Termin realizacji zaméwienia:
Warunki gwarancji
Warunki platnosci: przelew
Kryteria wyboru ofert:
- dostawa towaru wlasnym transportem,
- odpowiednio niska cena
- gwarancja regularnosci dostaw — minimum 2 razy w tygodniu
Wymagania, jakie powinni spetniaé Wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow i
o$wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia
TE)eerrertereteict st ese i sttt bbb et b e s e s a s et s st bes s e seeanes et e seseesenaeen

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci :
w zalaczeniu
Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zaproszenia, w formie pisemnej i umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej w nastepujacy
sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, z dopiskiem: dotyczy
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na art. chemiczne.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.08.2013 r. ‘
w sekretariacie Miejskiego Przedszkola Nr 1 w Ciechanowie, ul. Nadfosna 12




FORMULARZ OFERTOWY

Na wykonanie:

sprzedaz i dostawa :art. chemicznych

o wartosci ponizej 14 000 euro netto.
L. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejskie Przedszkole Nr 1 w Ciechanowie ul. Nadfosna 12

II. Opis przedmiotu zaméwienia : art. chemiczne
HI. Nazwa i adres Wykonawcy:

NAZWA oo e,
AQIES ...t Tornseresnes BrassrassnsossaseasssssssosararesBassanssMsMscsesanases
Nr rachunku bankowego Seestreaterras e st b et e b bt es s s R b e saeeRa st seneas e b e ar e ee b e e asesssenesnensennen

IV. Cena oferty

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng NEtLO ....cvevevrvvrereereriececneeene a2

Podatek VAT .......coveeverereienerceeeeereeresneressnennZh

Ceng brutto ..........cceue.n. zi

SIOWNIE BIULO .....vovvrreceerereriee et seaene cernreneneraninasnstssseassessesasseassesesevaeesZle

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z oplsem przedmiotu zaméwienia oraz ze wzorem umowy /
istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosze¢ do nich zastrzezen.

Zatgeznikami do Formularza Ofertowego stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

1- R D

2- D T R R o P sessacscrassen
3. R D Y evseacsa
DR T T LY PP PR Y T PR PP Dy R P TP YT YT YYY

(piecze¢ Wykonawcy) (podpis osoby uprawnionej)

S PP 000000E0R0E000COER000F00R000R50C00a0GET

(pieczgé przedszkola)




------------------

Rozeznanie cenowe
dla dostawy/ustugi o wartosci szacunkowej powyzej 9.000 zi brutto a nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartesci kwoty 14.000 euro netto

----------------

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w zt wynosi: .............
3. Do udzialu w postgpowaniu zaproszono ......wykonawcow
poprzez rozeslanie formularza oferty:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy Data wydania

formularza ofertowego

Uwagi

1

4. Wterminie dodnia .....................

przedstawiono ponizsze oferty:

Nazwa i adres
wykonawcy

Cena netto

Cena brutto

Uwagi

5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Oferta dostawcy

zaproponowala najnizsze ceny.

..............

...................

(podpis pracownika)

...........................................

........................................................

(podpis dyrektora)

okazata si¢ najkorzystniejszg z ofert. Firmata

B



1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia w zt wynosi:

zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowier publicznych

Rozeznanie cenowe
dla dostawy/ushugi/roboty budowlanej o wartosci szacunkowej powyzej 9.000 z1 brutto a
nieprzekraczajgcej

wyrazZonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro netto

s

..................................................

3. Do udziatu w postgpowaniu zaproszono ........ cerereeanen verentsereesearnrenn wykonawcow
poprzez rozestanie formularza oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Data wydania Uwagi
formularza ofertowego
1
2
3
4. W termini do dnia .....ccevevveeeevnverieceeneeenerersnnns przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcy
1
2
3
5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:
(podpis pracownika (podpis dyrektora




Umowa

zawartawdniu .......................... w Ciechanowie pomiedzy
Miejskim Przedszkolem Nr 1 w Ciechanowie ul. Nadfosna 12

06-400 Ciechandéw, NIP 566 1504154 zwanym dalej ,Kupujacym”, reprezentowanym

przez
mgr Renate Kowalik — Dyrektora -
a

NIP e

zwanym dalej ,Sprzedawcy”.

(warto$¢ zambwienia zostala oszacowana na kwote ponizej 14000 euro, w zwigzku z czym, zgodnie z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych; tekst jednolity Dz.U. 22007r Nr 223 poz. 1655

Z pb2n. zm., do umowy nie stosuje si@ przepiséw tej ustawy)
§1
1. Sprzedawca sprzedaje a Kupujgcy Kupuje .............ccoccoeeeiviciiieieeiee e,
2. Sprzedawca oSwiadcza, iz sprzedazy opisanej w ust. 1 rzeczy dokonuje w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalno§ci gospodarczej.

§2
1. Sprzedawca o$wiadcza, iz sprzedawane Kupujgcemu ...................ccouvvvnvenirennns $3
nowe, nieuzywane, woine od wad oraz zgodne z wiasciwymi przepisami oraz normami.
2. W razie stwierdzenia wad lub brakéw ......................... Kupujgcy ma prawo wstrzymaé

sie z zaplatq catej ceny do dnia usunigcia zgloszonych brakéw lub wad albo wymiany na
wolne od wad. PowyzZsze uprawnienie Kupujgcego nie pozbawia go prawa do zglaszania
wad w okresie rekojmi lub gwarancii.

§3
1. Strony ustalily cene z tytutu sprzedazy ...................ccceeveveeenenne.eee..., © ktbrych mowa
w § 1, na kwole ..., 2t brutto (slownis:

H

Cena oraz warunki sprzeday zostaly ustsione na podstawie oferty Sprzedawey z dnie
ceenee, KEOTE SlaNOW Zadgeznik do UMowY.




w

llodci wymienione w zalgczniku nie sg wigzace i beda wynikaly z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego.

Kupujacy o$wiadcza, ze wskazujac typ jakiego$ produktu rozumie przez to okre$lenie,
e moze to byé¢ zaréwno produkt danej firmy jak i produkt rownowazny.

Dopuszcza sig¢ zmiany cen produktéw stanowigcych przedmiot zaméwienia w oparciu o
wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug okreslonych przez GUS nie cze$ciej niz raz na
dwa miesigce.

Ceny poszczegdinych produktow okreslone na fakturze w przypadku waloryzacji cen
majg by¢ zrewaloryzowane w oparciu o wskazany w pkt. 5 wskaznik GUS.

W przypadku zmiany cen Sprzedawca jest zobowigzany do niezwiocznego
poinformowania Kupujgcego.

Kupujacy dokona zaptaty w terminie.......... dni od otrzymania prawidiowo wystawionej
faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Sprzedawcy wskazany na fakturze.
Cena wskazana w ust. 1 § 3 obejmuje wszystkie koszty Sprzedawcy, w tym koszty
transportu sprzedawanej rzeczy do miejsca wskazanego przez Kupujacego.

Za date zaplaty uznaje si¢ date zlozenia przez Kupujacego polecenia przelewu.

§5
................................ zostang dostarczone do siedziby Kupujgcego po uprzednim
Ziozeniu zamoéwienia co najmniej 24 godziny przed planowang dostawa.

Dostawa ...............cc.cceuuneeen.. i ich zgodno$é z umowa zostang potwierdzone
dowodem dostawy lub fakturs.
Wraz z ..o Sprzedawca wyda Kupujgcemu dokumentacje

dotgczong przez producenta, a w szczegdinoSci prawidiowo wypeinione karty
gwarancyjne. ‘

§6
Umowe zawiera si¢ na czas okreslony od dnia ....................... dodnia........ccoevenenn
Kupujacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy przed terminem z 14 dniowym
okresem wypowiedzenia w przypadku:
- uchylenia sie¢ Sprzedawcy od realizowania dostaw,
- W razie wystapienia powtarzajgcej sie dostawy ..................... odbiegajacej pod
wzgledem jakosci.
Sprzedaweca zapiaci Kupujgcemu kare umowng w wysokoscl § % ceny brutio w
przypadiky cdstgpienia przez niego od umowy Z przyezyn lezgeyeh po stronie




Sprzedawcy albo w przypadku odstapienia przez Sprzedawce od umowy z przyczyn
niezaleznych od Kupujgcego.

2. Niezaleznie od obowigzku zaplaty kar umownych Kupujgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupeiniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

3. Kupujacy ma prawo rozwigzaé¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
wszczecia wobec sprzedajacego postepowania upadto$ciowego, ukladowego badz
otwarcia likwidacji Sprzedajacego.

4. Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu
prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postgpowania upadio$ciowego, ukladowego
| likwidacyjnego. -

§8

1. Przedstawicielami stron upowaznionymi do bezposrednich kontaktow i ustalers w trakcie

realizacji umowy oraz podpisywania protokotéw odbioru sa:

— ze strony Sprzedawcy: ............cccoeeenn el

~ ze strony Kupujgcego: Aleksandra Kucharska - intendent tel. 23 672 4696
Strony moga zmieni¢ wymienionych przedstawicieli w kazdym czasie, informujac o tym
drugag strone bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy. '

§9
1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja dla swojej wazno$ci formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy: Prawo zaméwieri publicznych.
3. Wszelkie spory mogace wynikaé na tle wykonania postanowier niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad wiasciwy dla Kupujacego.

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej
Ze stron.

SPRZEDAWCA KUPUJACY




