ZARZADZENIE NR167/2016
BURMISTRZA OPOCZNA

z dnia 30 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej Gminy Opoczno - Gminnego Zespotu Placéwek O§wiatowych w
Opocznie.

Na podstawie § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz.1743) oraz na podstawie § 38 ust.3 i
4 instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U z
2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn.zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej jednostki
organizacyjnej Gminy — Gminnego Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Opocznie w
nastepujacym skladzie:

1. Ilona Biatas — Przewodniczgca

2. Paulina Gtuszek — cztonek komisji
3. Beata Mielcarz — cztonek komisji
4. Anna Jazwiec- cztonek komisji

§ 2. Do zadan Komisji, o ktorej mowa w § 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny i wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
brakowania,

2) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej , ktéra ma podlega¢ brakowaniu,
osobno dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc i wystgpienie do
kierownika CUW o oswiadczenie, ze proponowane do zniszczenia dokumenty
utracily warto$¢ dowodowa dla Centrum Ustug Wspdlnych — jednostki, ktdra przejeta
kompetencje i zadania GZOPO,

3) sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie,

4) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, dokumentacje zakwalifikowang na makulature przekaza¢ do firmy
profesjonalnie zajmujgce;j sie niszczeniem dokumentéw, w celu wykonania ustugi
polegajgcej na bezpowrotnym i ostatecznym zniszczeniu dokumentacji,

§ 3. Zadania wymienione w § 2 beda wykonywane pod nadzorem Pani Haliny Migzek —
inspektora w Wydziale Organizacyjnym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji.

§ 5. Komisja zakonczy prace w chwili zniszczenia dokumentacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Rafal Kadziela



