Zarzadzenie Nr 62[2015
Burmistrza Opoczna

zdnia 30 marca 2015 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22013 r., poz. 594 z péin. zmianami),

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Opocznie stanowigcym zatgcznik do
Zarzgdzenia Burmistrza Opoczna nr 132/2014 z dnia 6 sierpnia 2014 r. zmienionym zarzadzeniem Nr
203/2014 z dnia 31 paidziernika 2014 r. oraz zarzadzeniem Nr 232/2014 z dnia 16 grudnia 2014 r,,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.

W § 5a
1)

Punkt Xi otrzymuje brzmienie:

»Wydziat Promocji, Kultury, Sportu i Funduszy Europejskich ~ WKSF”,

2) Skresla sie punkt XVIII;
W & 5b ustep 1 skreéla sie punkt 2,
W § 5d ustep 1 otrzymuje brzmienie: , 1. Pierwszy Zastepca Burmistrza nadzoruje
realizacje zadan wydziatéw : Oswiaty oraz Wydziatu Promocji, Kultury, Sportu i Funduszy
Europejskich”.
W § 13 pkt. Xill dodaje sie podpunkt 22 w brzmieniu: ,,22. W wypadku realizacji zadania,
o ktérym mowa w art. 5 ust. 7 pkt. 3 i art. 5 ust. 9 ustawy o systemie odwiaty (t.j. Dz.U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zmianami) przez Wydziat Qéwiaty do jego obowigzkéw

nalezy:
1)

2)

3)

Prowadzenie rachunkowosci w tym: prowadzenie ksigg rachunkowych,
prowadzenie inwentaryzacji, wycena aktywéw i pasywoéw oraz ustalanie wyniku
finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych innych, ktére dane wynikajg
z ksigg rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej
Placowek,

W zakresie gospodarki finansowej Placéwek fachowe doradztwo dotyczgce
planowania finansowego, w szczegdlInosci przygotowanie niezbednych danych do
sporzadzania wniosku budzetowego projektu planu finansowego placéwek
zgodnie z wymogami przepisow prawa finansowego,

Obstuga kasowa, a w tym wypfata wynagrodzen dla pracownikow obstugiwanych
Placéwek i innych Swiadczen i uprawnien pracowniczych wynikajacych ze
stosunku pracy.



4)

5)

Obstuga administracyjna zwigzana z praowdzeniem korespondencji, sporzgdzaniem

zaswiadczen i innych dokumentow,

W § 13 punkt X| otrzymuje brzmienie: ,, XI Do zakresu dziatania Wydziatu Promocji,

Kultury, Sportu i Funduszy Europejskich w szczegdlnoséi nalezy:

l. Do zadan Zespotu do spraw Promocji Kultury i Sportu:

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Organizowanie uroczystosci panstwowych i gminnych zwigzanych z
rocznicami i Swigtami panstwowymi, w ktdrych spoteczefstwo Gminy
powinno by¢ reprezentowane przez wtadze samorzadowe,
przygotowanie materiatéw informacyjnych o gminie,
prezentowanie materiatéw informacyjnych w mass mediach,
przygotowanie i uczestniczenie w imprezach wystawienniczych
sczegotnie o charakterze gospodarczym,
planowanie wydatkow na cele marketingowe, promocyjne i dbanie o
efektywne i ch wykorzystywanie,
Scista wspotpraca z jednostkami administracji rzgdowej i pozarzagdowej w
zakresie promowania gminy w kraju i poza jego granicami,
tworzenia, gromadzenie oraz wprowadzanie, we wspétpracy z komorka
informatyczng Wydziatu Organizacyjnego materiatéw promocyjnych na
strone internetowg Urzedu,
wspotdzaiafgnie ze spotczenym ruchem kulturalnym oraz z rzagdowymi
instytucjami kultury, A
prowadzenie spraw Gminy dotyczacych ochrony zabytkow,
wykonywanie zadania wynikajgcego z ustawy o dostepie do informacji
publicznej i innych przepisé ( w tym publikowanie informacji w BIP- ie),
prowadzenie rejestru instytucji kultury,
realizacja zadania wynikajgcego z ustawy o dziatalnosci poztyku
publicznego i wolontariacie, a w sczegélnosci
a) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi wskazanymi przez
Burmistrza w realizacji zadan publicznych, w tym prowadzenie
postepowan konkursowych oraz przygotowanie dokumentac;ji
dotyczycej powierzania tych zadan oraz wspierania finansowego
orgazanizacji pozarzagdowych,
sprawowanie w imieniu Burmistrza nadzoru nad gminnymi instytucjami
Kultury, t.j. nad:
e Muzeum Regionalnym,
e Miejskim Domem Kultury,
e Miejskq Bibliotekg Publiczng,
organizowanie na terenie gminy dziatalnosci rekreacyjnej, sportowe;j i
turystyczne;j,
wnioskowanie w zakresie kierunkéw rozwou bazy obiektow i urzadzen
sportowo- rekreacyjnych oraz turystycznych,
prowadzenie w imieniu Burmistrza nadzoru nad Krytg Ptywalnig
» Opoczynska Fala”



17. wyposazenie obiektdw sportowych ,, Orlik 2012” w Opocznie przy ul.

Kossaka oraz przy Zespole Szkét Samorzgdowych Nr. 1 przy ul. M. C.
Sktodowskiej, a w sczegotnoici:

d.

wyposazenie obiektéw w niezbedny sprzet sportowy oraz
prawidfowe nim gospodarowanie,

propagowanie wsrod spoteczenstwa Gminy Opoczno, a przede
wszystkim miasto Opoczna moztiwosci korzystania z tych obiektow
sportowych,

planowanie wydatkow rzeczowych dotyczacych obydwu zespotéow
boisk poprzez przygotowywanie i zgtaszanie stosownych projektow w
obowigzujacych terminach,

dbatosc o terminowe zawieranie umdéw obejmujacych zasilanie
obiektow w energie elektryczng i wode,

gromadzenie zapotrzebowan w zakresie korzystania z , Orlikdw"” oraz
sporzadanie na tej podstawie miesiecznych harmonogramow do
wiadomoséi poprzez ich wywieszanie na terenie obiektd w miejscach
dostepnych dla zainteresowanych,

podawanie ustalonych harmonogramoéw do wiadomosci poprzez ich
wywieszanie na terenie obiektow w miejsach dostepnych dla
zainteresowanych

udostepnianie obiektow poprzez ich otwieranie i zamykanie
stosowanie do czasu pracy wynikajacego z obowigzujacych
harmonogramoéw,

utrzymywanie, przy pomocy kierowanych do Wydziatu pracownikdw,
porzadku i czystosci na obiektcie, w tym w pomieszczeniach
socjainych,

nadzdér nad mieniem obydwu zespotow boisk,

egzekwowanie usuwanie szkdd w przypadkach stwierdzonych
zniszczen lub kradziezy,

organizowanie na obydwu obiektach sportowych imprez i zawoddw
sportowych,

nadzorowanie pracownikow zatrdunionych w ramach prac
interwencyjnych lub publicznych do pracy w Wydziale.

il Do zadan Zespotu Funduszy Europejskich:

w zakresie inwestycyjnych funduszy europejskich:

biezace sledzenie na stronach internetowych podmiotéw
odpowiedzialnych za uruchomienie programdéw pomocowych,
informacji o pordzajach programdw, kregach potencjalnych
beneficjnetdw, terminach sktadania wnioksow i innych komunikatéw
majgcych znaczenie w tych zagadnieniach,



10.

wspotpraca z organami i agendami Unii Europejskiej w zakresie
polityki spoteczno- gospodarczej, a takze w zakresie pozyskiwania
dodatkowych funduszy dla budzetu Gminy,
wspétdziatanie w planowaniu dziatalnosci inwestycyjnej spotek
komunalnych zwigzanych z finansowaniem ze $rodkdw Unii
Europejskiej,
przygotowywanie projektow i wnioskdw do funduszy, agencji i nych
instytucji w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw dla budzetu
Gminy,
prowadzenie spraw i zadan z zakresu Regionalnego Progamu
Operacyjnego,
przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych do funduszy
zewnetrznych:
- wypetnianie formularzy wniokséw do funduszy
zewnetrznych,
- sporzadzanie harmonogramu realizacji przedsiewziecia,
- sporzgdzanie budzetu przedsiewziecia na podstawie
kosztorysu inwestroskiego lub wykonaweczego,
- zlecanie i weryfikacja wykonania studiéw wykonalnosci dla
zgtaszanych przedsiewziec,
sktadanie wnioskow aplikacyjnych do instytucji posredniczych, w tym
dbanie o nieprzekraczalno$¢ wyznaczonych terminow,
wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w zakresie przygotowywania dokumentacji przetargowej oraz
projektéw umodw z wykonawcami szczegolnie w zakresie dotyczacym
wymogow stawianych przez Unie Europejska,
rozliczanie koncowe srodkdw pozyskanych z funduszy zewnetrznych
na realizacje inwestycji, modernizacji, remontdw,
prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci o przebiegu zadan
inwestycyjnych realizawnych przy wspoétudziale finansowym Unii
Europejskiej,

w zakresie nieinwestycyjnych funduszy europejskich:

analiza potrzeb gminy Opoczno pod katem wykorzystwania
nieinwestycyjnego zewnetrznego finansowania potrzeb, zaréwno
przez Gmine Opoczno jak i jednostki organizacyjne gminy,
inicjowanie, przygotowywanie, prowadzenie i nadzor nad realizacjg
nieinwestycyjnych projektdw finansowanych badz
wspoffinansowanych ze $rodkéw europejskich,

prowadzenie szkloen, dziatalnosci doradczej oraz akcji informacyjno-
promocyjnych dotyczgcych mozliwosci zewnerznego finansowania
przedsiewziec spotecznych,

wspotpraca merytoryczna z jednostkami organizacyjnymi Gminy
Opoczno w zakresie przygotowania i realizacji przedsiewziec,



b

przygotowywanie wytycznych i wymagani w odniesieniu do

dokumentéw okotoprojektowych, tj. koncepcji, analiz itp.

6. Monitorowanie mozliwosci i warunkow pozyskiwania finansowych
srodkow zewnetrznych dla realizacji zadarn Gminy oraz propagowanie
tych informacji wérod wszystkich jednostek organizacyjnych,

7. Przygotowywanie zbiorczych projektdw montazu finansowego dla
projektow strukturalnych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy,

8. Prowadzenie punktu informacyjnego i konsultacyjno-doradczego dla

obstugi matych i srednich przedsigbiorstw, a w tym wspétpraca z

podmiotami gospodarczymi, organizacjami dziatajgcymi w sferze

doradztwa dla przedsigbiorcow.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 kwietnia 2015 .




