Zarzadzenie Nr 24 /2015
Burmistrza Opoczna
z dnia 16 lutego 2015 r.

w sprawie obowigzkéw wewnetrznych komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Opocznie i jednostek organizacyjnych Gminy Opoczno w zakresie przygotowywania i
przekazywania informacji o dzialalnosci organéw Gminy Opoczno

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. z 2013
r. poz. 594 z p6zn. zm. ) majac na wzgledzie znaczenie informacji o dziatalnosci organéw
gminy dla jej wspdlnoty samorzgdowej , zarzadzam ,co nastepuje :

§ 1. Urzad Miejski oraz gminne jednostki organizacyjne powotane do pomocy organom
gminy ; Burmistrza i Rady Miejskiej oraz realizacji zadan gminy zobowigzane sa  do
informowania spoteczenstwa stanowigcego gminng wspolnotg samorzadowa o podejmowanych
przez te organy i jednostki dziataniach innych niz okreslone w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej ,a w szczegdlnosci

1. planowanych i prowadzonych zadaniach Gminy w obszarach gospodarczych
,spotecznych i kulturalnych ,

2. wyjasniania niektorych dziatan dokonywanych w formie uchwat i innych dokumentéw
Rady Miejskiej okreslonych statutem Gminy oraz decyzji Burmistrza z wylaczeniem
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach obywateli .

§ 2. Kwalifikowanie zdarzen i dokumentow podlegajacych publikacji i wyjasnianiu ze strony
Urzedu nalezy do kierownikéw wewnetrznych komorek organizacyjnych w uzgodnieniu z
osobg , ktéra w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego zostata wyznaczona do
sprawowania nadzoru w imieniu Burmistrza .

§ 3, Informacje nalezy przekazywaé z wykorzystaniem wszelkich dostgpnych narzgdzi i form,
jak internet ( na portalu internetowym Urzedu Miejskiego , portalach spolecznosciowych
wykorzys;tywanych w Gminie ) , publikatory prasowe ,gminny biuletyn informacyjny ( w
przypadku jego wydawania) .

§4. Infornflacja powinna by¢ podawana do wiadomosci niezwlocznie po nastgpieniu zdarzenia |,
a takze wi toku dziatan legislacyjnych , organizacyjnych lub inwestycyjnych przede wszystkim
na stronie internetowej Urzedu.

§ 5. Informacje dotyczace inwestycji w toku powinny by¢ podawane nie rzadziej niz raz na 3
miesigce.

§ 6. W przypadku dokumentéw uchwalonych przez Rad¢ Miejska ( uchwal, o$wiadczen ,
stanowisk apeli, opinii) wymagajacych wyjasnienia ,powinny si¢ one ukazywaé niezwlocznie ,
nie pdézniej jednak niz w ciggu 7 dni od ich podjecia .Wyjasnianie zagadnien objetych
uchwatami powinno sie odbywaé na bazie uzasadnien sformutowanych dla Rady Miejskie;j



§ 7. Informacja , ktéra zostata udostgpniona przy uzyciu jednego publikatora , np. na stronie
internetowej ,moze by¢ wykorzystana na uzytek innych publikatoréw.

§ 8. Za przekazywanie informacji w Urzedzie Miejskim odpowiedzialny jest Naczelnik
Wydziahu Promocji, Kultury i Sportu , a w jednostkach organizacyjnych ( w tym w spotkach
prawa handlowego ) kierownicy tych jednostek.

§ 9. Naczelnicy wydziatéw oraz kierownicy samodzielnych zespotéw zobowiazani sg do
wyznaczenia pracownika ( pracownikéw) odpowiedzialnych za przygotowywanie informacji i
zaproponowania Sekretarzowi Miasta stosownych projektow zapiséw w zakresach

czynnosci tych oséb .

§ 10. Naczelnicy wydzialéw ,kierownicy samodzielnych zespotéw oraz samodzielne stanowiska
pracy zobowigzani sa do wspolpracy z Naczelnikiem Wydzialu Promocji , Kultury i Sportu , w
tym do terminowego tworzenia i przekazywania informacji, o ktérych mowa w § 1.

§ 11. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do biezacego umieszczania na
stronie internetowej Urzedu Miejskiego informacji wymienionych w § 1 niezwlocznie po
technicznym przystosowaniu do tego celu portalu internetowego Urzedu .

§12.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy ,
naczelnikom wydzialéw, kierownikom samodzielnych zespotdéw i innych komorek

organizacyjnych w Urzgdzie Miejskim w Opocznie.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIISTRZ,



