Zarzadzenie Nr 246/2015

Burmistrza Opoczna
z dnia 04 listopada 2015 roku

W sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji w 2015 roku oraz powotania komisji
inwentaryzagyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawije art. 4 ust 5, w zwigzku z art. 26 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachynkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, zmiany: 2013 r poz. 613, 2014 r. -
poz. 768, pog. 1100, 2015r. — poz.4, poz.1166, poz.1333) oraz Zarzadzenia Nr 3/2005
Burmistrza Opoczna z dnia 1.01.2005 rok, w sprawie: ,wprowadzenia instrukcji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie”, postanawiam:

§1. 1. Zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w
Urzedzie Miejskim w Opocznie przez komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Iwomna Susik — przewodniczaca,
2) Sylwia Oledzka - zastepca przewodniczacej,
3) Jacenty Lasota- czlonek,
4) Malgorzata Szymarska - czlonek,
5) Edyta Krzysztofik — cztonek.
w terminie od 16 listopada 2015 roku do 15 marca 2016 roku.
2. Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia
wynikow inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.
§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy objac:
1) droga spisu z natury:
- zapasy materialdbw — opat w kotlowni Urzedu Miejskiego, Schronisku dla
zwidrzat i w kottowni Magazynu Zywnosdi,
- sklaginiki majatkowe ujete w ewidencji iloSciowej,

- nalegno$ci, w tym pozyczki i kredyty z wylaczeniem nalezno$ci spornych i
watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
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Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzieri 31 grudnia 2015

roku.

1. Powoluje nastepujace zespoly spisowe do celem przeprowadzenia
inwentaryzagji w 2015 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1) Zespo
a) Arnna Wozniak - Przewodniczaca zespotu
b) Jar} Jedryka — Czlonek zespotu

| spisowy Nr 1, w skladzie:

dzimierz Wronski — Czlonek zespotu

Zywnoscd sktadniki majatkowe ujete w ewidenciji ilociowej,
2) Zespét spisowy Nr 2, w sktadzie:
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b) Pi
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cja Czaja - Przewodniczaca zespotu
tr Surma — Czlonek zespotu
ena Michalowska — Czlonek zespotu

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury: $rodki pieniezne w kasie,
czeki i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczenia zloZone jako
zabezpiedzenie nalezytego wykonania rob6t, druki scistego zarachowania.
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§ 4. Ustala gie harmonogram inwentaryzacji w roku 2015 w Urzedzie Miejskim w

Opocznie:
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hzuje sie¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Opocznie do zapewnienia
pracy zespolow spisowych.

rigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
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inwentgryzowanych innymi metodami niz spis z natury.

. Zobowiazuje¢ komisje inwentaryzacyjna do:

przeprqwadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad

odpowi
sporza

dzialnosci za powierzone mienie,
Zenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia

Burmistfrzowi Opoczna,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu
Budzetgwego w terminie do 18 marca 2016 roku.

§ 7. Nadzég nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi

Miasta Opoc

yno.

§ 8. Zarzadzgnie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUKMISTRZ

Raja¥ Wadziela




