
Z A R Z Ą D Z E N I E NR 107 /2015 

Burmistrza Opoczna 

z dnia 26 maja 201Sr. 

w sprawie powołania komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania 

wykorzystywanych na potrzeby Urzędu Stanu Cywilnego w Opocznie. 

Na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2014r., poz.1741 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

§1 

W celu przeprowadzenia procesu brakowania blankietów odpisów aktów stanu cywilnego 

zaświadczeń, jako druki ścisłego zarachowania powołuje się Komisję, w skład której 

wchodzą osoby: 

1. Pani Barbara Zięba - Przewodniczący 

2. Pan Piotr Surma - Zastępca Przewodniczącego 

3. Pani Bogusława Stefaniak - Członek komisji 

§2 

Zadaniem komisji ds. brakowania druków ścisłego zarachowania jest: 

a) fizyczne zniszczenie istniejących, zbędnych druków ścisłego zarachowania z użyciem 

niszczarki 

b) sporządzenie protokołu zniszczenia druków ścisłego zarachowania ze wskazaniem 

osoby przewodniczącego, osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich 

udziału, dacie sporządzenia protokołu, dacie brakowania druków, liczbie 

wybrakowanych blankietów i ich numerach. Protokół winien być podpisany przez 

wszystkich członków komisji (odmowę lub brak podpisu któregokolwiek członka 

Komisji należy omówić w protokole) 

c) przekazanie wyników przeprowadzonych prac do Łódzkiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Łodzi. 

§3 

Komisja w przypadku zaginięcia( zagubienia lub kradzieży) niezwłocznie ustali liczbę oraz 

numery blankietów. Komisja sporządzi protokół z podaniem liczby oraz numerów 

zaginionych druków, informację o dacie, okolicznościach i miejscu zaginięcia ( zagubienia, 



kradzieży). Komisja zgłosi do Burmistrza Opoczna wniosek o zawiadomienie organów Policji 

w przypadku podejrzenia popełnienia przestępstwa. 

§4 

Posiedzenia komisji zwołuje Przewodniczący Komisji. 

§S 

Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji . 

§6 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania . 

Zarządzenie sporządził: 

Bogusława Stefaniak 
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