ZARZADZENIE NR 107/2015
Burmistrza Opoczna

z dnia 26 maja 2015r.

w sprawie powotania komisji do spraw brakowania drukow S$cistego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego w Opocznie.

Na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014r. — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z 2014r., poz.1741 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu przeprowadzenia procesu brakowania blankietéw odpiséw aktéw stanu cywilnego
i zaswiadczen, jako druki scistego zarachowania powotuje sie Komisje, w sktad ktorej
wchodzg osoby:

1. Pani Barbara Zieba - Przewodniczacy
2. Pan Piotr Surma - Zastepca Przewodniczacego

3. Pani Bogustawa Stefaniak - Cztonek komisji
§2
Zadaniem komisji ds. brakowania drukéw Scistego zarachowania jest:

a) fizyczne zniszczenie istniejacych, zbednych drukéw sScistego zarachowania z uzyciem
niszczarki

b) sporzadzenie protokotu zniszczenia drukéw scistego zarachowania ze wskazaniem
osoby przewodniczacego, osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich
udziatu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania drukéw, liczbie
wybrakowanych blankietéw i ich numerach. Protokét winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji (odmowe lub brak podpisu ktéregokolwiek cztonka
Komisji nalezy oméwic w protokole)

c) przekazanie wynikéw przeprowadzonych prac do tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w todzi.

§3

Komisja w przypadku zaginiecia( zagubienia lub kradziezy) niezwtocznie ustali liczbe oraz
numery blankietdw. Komisja sporzadzi protokét z podaniem liczby oraz numeréw
zaginionych drukéw, informacje o dacie, okolicznosciach i miejscu zaginiecia ( zagubienia,



kradziezy). Komisja zgtosi do Burmistrza Opoczna wniosek o zawiadomienie organéw Policji
w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa.

&4
Posiedzenia komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

Zarzadzenie sporzadzit:




