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UCHWALA NR.../.../2017
Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 28 marca 2017 t.
w sprawie Statutu Gminy Opoczno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446, ze zmianami Dz. U. z 2016 . poz. 1579, 1948) uchwala si¢, co nastepuje:

Statut Gminy Opoczno

RZAD MIEJSKI w Gpocznie
JURO OBSLUGH INTERESANTA

W 15, (3, 2017 bl
§ 1. 1. Statut Gminy Opoczno stanowi o ustroju Gminy Opoczno. i
2. Statut Gminy Opoczno okresla w szczegblnosci: Tlodé zat. ,...../,.‘.\),.p,dz‘
1) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organéw gminy; Podpis
2) zasady dziatania klubéw radnych; \J
3) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej;
4) zasady tworzenia, laczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;
5) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy;
6) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodatki finansowej w ramach budzetu
gminy;
7) zasady dostepu 1 korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach
wykonywania zadan publicznych.
§ 2. 1. Gmina Opoczno, zwana w treSci Statutu Gminy Opoczno ,,Gming”, jest jednostka
samorzadu gminnego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.). :
2. Wspoélnote samorzadowa, o ktore) mowa w ust. 1 z mocy prawa tworza mieszkaricy zamieszkali
w granicach administracyjnych Gminy Opoczno.
3. Ilekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Opoczno;
2) komisji rady - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Miejskiej w Opocznie;
3) komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej w Opocznie;
4) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Opocznie;
5) Statucie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Opoczno;
6) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Opoczna;
7) ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.).

Dziat 1
Postanowienia ogdlne

Dziat 11
Rada Miejska

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 3. 1. Organem stanowiacym i kontrolnym Gminy jest Rada Miejska w Opocznie.

2. Ustawowy sklad Rady wynosi 21 radnych.
§ 4. Prace Rady otganizuje Przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez niego wiceptzewodniczacy.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci pelnienia funkcji i niewyznaczenia
wiceprzewodniczacego, prace Rady organizuje wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.
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Rozdzial 2
Prawa i obowigzki radnego

§ 5. 1. Klub radnych tworza radni w liczbie co najmniej 3.
2. Klub, o ktérym mowa w ust. 1 rozpoczyna dzialalnos¢ z chwila podania do wiadomosci na sesiji
Rady informacji o sktadzie osobowym klubu, jego nazwie oraz zasadach reprezentacji.

§ 6. Radny oraz klub radnych maja prawo:

1) domagac sie wniesienia pod obrady Rady lub komisji rady spraw, ktére uznaja za wazne z punktu
widzenia spolecznosci lokalne;;

2) kierowa¢ do Butmistrza interpelacje w sprawach publicznych wspdlnoty samorzadowej;

3) zwracac si¢ bezposrednio do Rady w sprawach zwiazanych z pelnieniem funkcji radnego;

4) zwraca¢ si¢ do Burmistrza o pomoc w realizowaniu obowiazkéw i uprawnienl radnego.

§ 7. 1. Radny ma prawo skladania na kazdej sesji interpelacji i wnioskéw w sprawach dotyczacych
-Gminy.

2. W okresie miedzy sesjami interpelacje i wnioski radny sktada na piémie (np. za postednictwem
Biura Rady, w Urzedzie Miejskim w Opocznie).

3. Burmistrz udziela odpowiedzi na interpelacje lub wniosek na piSmie, niezwlocznie w terminie
nie dtuzszym niz 21 dni od daty jej ztozenia.

4. Burmistrz lub wskazana przez niego osoba moze ustnie, podczas sesji, udzieli¢ odpowiedzi na
interpelacje albo odnies¢ si¢ do zgloszonego wniosku.

§-8. 1. Mieszkadcy Gminy maja prawo do przedkladania radnym, w Urzedzie Miejskim, wnioskéw
. ipostulatéw w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkadcéw.
. 2. Spotkania (przyjecia mieszkaicéw), o ktérych mowa w ust. 1, otganizuje Burmistrz w
potozumieniu z Przewodniczacym Rady. Zasady przyje¢ mieszkaficéw ptzez radnych ustala
Przewodniczacy Rady 1 podaje je do publicznej wiadomosci.

§ 9. 1. W przypadku wniosku pracodawcy o rozwigzanie z tadnym stosunku pracy, Rada moze
powotaé komisje¢ dorazna rady do zbadania okolicznosci sprawy.

- 2. Komisja rady, o ktétej mowa w ust. 1, przeprowadza post@powam'e wyjasniajace 1 przedkiada

* ustalenia oraz wnioski Przewodniczacemu Rady oraz na sesji Rady.

- 3. Przed pod]gc1em decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna umozliwi¢ radnemu
ztozenie Wy]asmen

Rozdziat 3
Sesja Rady Miejskiej

§ 10..1. Sesje organizuje Przewodniczacy Rady, ustalajac porzadek obrad, miejsce oraz date i
R ;godzmg rozpoczgaa
-+ 2: Octetminie i miejscu sesji Rady powiadamia sig jej cztonkéw na piémie, najpdzniej na 7 dni przed
7 termineny obtad, z zastrzezeniem § 11 ust. 1:
). za posredmctwem pocztowego operatora publicznego, listem poleconym za zwrotnym
rdzemem 'odbioru wyslanym na adres zamieszkania, lub adres wskazany przez radnego
‘uznaje si¢ za dotrzymany, jezeli powiadomienie zostalo skutecznie nadane najp6zniej 8
przéd terminem obrad,; '
infly.'spos6b. za - pokwitowaniemn, decyduje data dostarczenia powiadomienia - na adres
nieszkatiia lub 1ia adres wskazany przez radnego;
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3) lub w inny sposéb niebudzacy watpliwosci np. w formie elektronicznej, za zgoda radnego.

3. W powiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad, zalaczy¢ projekty uchwal oraz inne
niezbedne materialy zwiazane z porzadkiem obrad, z zastrzeZeniem ust. 4.

4. Materialy, w tym szczegélnie materialy o duzej objetosci, o ktérych mowa w ust. 3 za zgods
radnego uznaje si¢ za dostarczone o ile zostaly udostepnione radnym do wgladu w Biurze Rady.
5. W przypadku niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 albo wystapienia innych
nieprawidlowosci w dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub materiatéw, Rada moze w trybie
§ 19 ust. 2 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Uwagi co do poprawnosci zwolania sesji i wnioski
o jej odroczenie moga zglaszaé radni, wylacznie w punkcie ,,otwarcie sesji 1 stwierdzenie
prawomocnosci obrad”.

§ 11. 1. Burmistrz lub co najmniej 6 radnych moga ztozyé wniosek o zwolanie i odbycie sesji w
ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje si¢ za ztozony skutecznie, jezeli zawiera proponowany
porzadek obrad wraz z projektami uchwal (chyba ze porzadek nie zawiera punktéw, w ktorych
maja by¢ podjete uchwaly) i zostal dostarczony Przewodniczacemu Rady lub zlozony w Biurze
Rady w godzinach urzedowania.

§ 12. Przewodniczacy Rady ustala listg 0s6b zaproszonych na sesje w konsultacji z Burmistrzem.

§ 13. Radny potwierdza swoja obecnos¢ na sesji i posiedzeniu komisji rady podpisem na liscie
obecnosci.

§ 14. Radny, w celu uzyskania zwolnienia od pracy zawodowej w zwiazku z udzialem w pracach
organéw gminy okazuje pracodawcy pisemne zawiadomienie, zawierajace okreslenie terminu
odbycia sesji Rady lub posiedzenia komisji rady, podpisane przez Przewodniczacego Rady lub
przewodniczacego komisji rady.

§ 15. Burmistrz zapewnia Radzie obstuge organizacyjno-techniczna, niezbedns do realizacji funkcji
organu stanowigcego Gminy, w tym przygotowywanie dokutnentacji, ekspedycje korespondencji
oraz udostepnienie wyposazonych w odpowiedni sprzet biurowy pomieszczen:

1) dla potrzeb Przewodniczacego Rady;

2) do odbywania spotkar radnych z mieszkaficami Gminy;

3) do odbywania spotkan i narad radnych, w tym klubéw radnych;

4) w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dzialalnosci rady.

§ 16.1 Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady, moze ptzyja¢ harmonogram sesji na rok
kalendarzowy, zawierajacy przewidywane tematy lub krétkie opisy przedmiotu sesji.

2. Projekt harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1 opracowuje Przewodniczacy Rady
uwzgledniajac propozycje komisji rady, radnych, klubéw radnych oraz Burmistrza.

§ 17. 1. Przez sesj¢ Rady nalezy rozumieé posiedzenie Rady zwolane przez Przewodniczacego Rady
lub inng uprawnions osobe.

2. Rada, w ttybie § 19 ust. 2, moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu jej w innym,
wyznaczonym terminie, z zastrzezeniem § 11.

§ 18. 1. Rozpoczgcia sesji dokonuje przewodniczacy obrad wypowiadajac formute: ,,Otwieram sesje
Rady .....”.

2. W przypadku wystapienia nieusuwalnej przeszkody w prowadzeniu sesji w szczegblnosci braku
wymaganego kworum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczng i
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podejmuje odpowiednie czynnosci organizacyjno-techniczne w celu usunigcia przeszkody. Jezeli
usunigcie przeszkody np. zebranie kworum nie jest mozliwe zamyka sesje.

3. Fakt zamknigcia sesji z powodéw, o ktérych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole. Sprawy
ujcte w porzadku obrad, a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady ujmuje w porzadku obrad
najblizszej sesji.

§ 19. 1. Po otwarciu sesji, przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusje¢ porzadek obrad, do ktérego
Rada na wniosek radnego, klubu radnych, komisji rady lub Burmistrza moze wprowadzi¢ zmiany
polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad,;

2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;

3) zmianie kolejnosci punktéw w porzadku obrad;

4) zmianie tresci (przedmiotu, zakresu, sposobu obradowania itd.) punktu obrad.

2. Wprowadzenie kazdej ze zmian, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ po przeprowadzeniu
glosowania jawnego, w ktérym co najmniej 11 radnych opowie si¢ za wprowadzeniem zmiany, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Zmiana porzadku obrad, w przypadku sesji zwolanej w trybie okreslonym w § 11, wymaga zgody
wnioskodawcy wyrazonej przed glosowaniem, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 20. 1. Porzadek obrad winien przewidywaé mozliwo$¢ wypowiedzenia si¢ oraz zglaszania uwag
przez radnych do tresci protokolu z poprzedniej sesji, o ktorym mowa w § 29. Protokot jest
udostepniany radnym do zapoznania si¢ nie pézniej niz w ciagu 14 dni od dnia zamkni¢cia sesji z
zastrzezeniem ust. 3.

2. Na wniosek radnego protokoé? lub jego fragment zostaje odczytany na sesji.

3. W przypadku, gdy kolejna sesja odbywa si¢ w terminie krotszym niz 14 dni, protokét winien by¢
oméwiony na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

4. W trakcie sesji, radni moga zglaszaé poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich
uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy obrad po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu
nagrania z przebiegu sesji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze odwolac si¢
do Rady. W przypadku nie uwzglednienia ich przez Radg ich tres¢ zostaje zalaczona do protokotu
jako tzw. zdanie odrebne.

§ 21. 1. Porzadek obrad sesji przewiduje zglaszanie przez radnych interpelacji i wnioskéw, z
zastrzezeniem § 11.

2. Interpelacje 1 wnioski winny byé sformulowane jasno i zwigzle. Tres¢ interpelacji 1 wnioskow
radny potwierdza na pismie, ktére sklada do Biura Rady.

§ 22. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji wypowiadajac zwigzle i jasne
polecenia.

2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi w przypadku wypowiedzi nie na temat oraz
W sprawie czasu trwania wystapienia, uzywajac sformulowari typu ,,do rzeczy”, ,,prosz¢ koriczy¢”
itp.

3. Jezeli temat lub sposéb wystapienia méwcy zakléca porzadek obrad, badz uchybia powadze
organéw gminy, przewodniczacy obrad moze odebra¢ mu glos, odnotowujac ten fakt w protokole.

§ 23. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesj¢ wedlug ustalonego porzadku obrad. Wskazuje
kolejno poszczegélne punkty, odczytuje ich tresé, otwiera i prowadzi dyskusje.

2. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczegdlnych punktach porzadku obrad po
wyczetpaniu listy méwcéw lub braku zgloszeri do zabrania glosu, wypowiadajac zwiezle formuly
np. ,,zamykam dyskusje w tym punkcie”. W razie potrzeby, przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢
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przerwe w celu umozliwienia komisji rady, Burmistrzowi lub klubowi radnych zajecia stanowiska
wobec zgloszonych wnioskéw, badz przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie
uchwaty lub innym dokumencie.

3. W przypadku, gdy punkt obejmuje glosowanie nad uchwala lub inne czynnosci, przewodniczacy
obrad uzywa réwniez odpowiednich, zwigzlych formul, w szczegblnosci ,,zamykam dyskusje,
ptzystepujemy do glosowania”, ,przechodzimy do czytania opinii”, ,prosz¢ o wyjasnienia
Burmistrza”.

4. Przed glosowaniem przewodniczacy obrad kazdorazowo sprawdza czy liczba obecnych radnych
na sali obrad spelnia wymagane kworum i stwierdza ten fakt wypowiadajac formute: ,,stwierdzam
kworum, prosz¢ o przedstawienie wniosku (lub uchwaly), przystepujemy do glosowania”.

5. Po zarzadzeniu glosowania mozna zabrac glos tylko w celu zgloszenia i uzasadnienia wniosku
formalnego w sprawie sposobu lub porzadku glosowania. '

§ 24. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia, w
tym szczegblnie w sprawie wnioskéw natury formalne;:

1) stwietdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) zakonczenia dyskusji;

4) przejscia do glosowania nad wnioskiem lub uchwala;

5) zamknigcia listy méwcéw lub kandydatéw;

6) ograniczenia czasu wystgpief;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaly do komisji rady;

9) ponownego przeliczenia gloséw;

10) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, wymagajacy rozstrzygniecia przez Rade, przewodniczacy
obrad poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu w dyskusji na przemian gloséw ,,za” wnioskiem
i gloséw ,,przeciwko” wnioskowi.

§ 25. Przewodniczacy obrad moze udziela¢ glosu osobom spostéd publicznosci po uprzednim
uzyskaniu zgody Rady, przy czym przepis § 22 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 26. Przewodniczacy obrad moze po uprzednim ostrzezeniu nakazaé opuszczenie sali obrad
osobom spoéréd publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaja porzadek
obrad, badz naruszaja powagg sesji. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.

§ 27. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy obrad koficzy sesj¢ wypowiadajac formule:
»Zamykam sesj¢ Rady ....”.

§ 28. Obsluge administracyjno-techniczng sesji zapewnia Burmistrz. Polega ona w szczegblnosci
na:

1) sporzadzeniu zawiadomiefi o sesji dla radnych i gosci zaproszonych i dostarczenie adtesatom,
2) przygotowaniu materialéw na sesj¢, w tym projektéw uchwat iich dostatczenie radnym,

3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazeniu adekwatnie do przewidywanego porzadku obtad,
4) sporzadzeniu dokumentacji, w tym protokotu z obrad,

5) sporzadzeniu uchwal podjetych na sesji.

§ 29. 1. Sesje Rady s3 rejestrowane w formie protokolu.

2. Przebieg sesji moze byc tejestrowany przy uzyciu urzadzenia do zapisu dZzwigku i obrazu. Zapis
- przechowuje si¢ przez okres co najmniej 6 miesi¢cy od zakoriczenia kadencji Rady.
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3. Do protokotu dotacza si¢:

1) list¢ obecnosci radnych;

2) komplet matetialéw dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem o sesji oraz innych
materialéw dostarczonych radnym zwigzanych z przebiegiem sesji;

3) teksty przyjetych przez Rade uchwal;

4) zlozone na pismie usprawiedliwienia oséb nieobecnych;

5) o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece przewodniczacego obrad;

6) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowans sesja.

4. Uchwaly, interpelacje 1 wnioski dorgcza si¢ niezwlocznie, najpozniej w ciagu 7 dni od dnia
zakoficzenia sesji Burmistrzowi. Wyciagi z protokolu dotgcza si¢ gminnym jednostkom
organizacyjnym, ktore o nie wystapia lub s3 zobowizzane do okreslonych dzialad.

§ 30. Protokoél, o ktorym mowa w § 29 ust. 1, powinien odzwierciedla¢ chronologiczny przebieg
sesji i zawlera¢ w szczegdlnosci:

1) numer, date 1 miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwatcia 1 zamknigcia;

2) oswiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad zlozone w opatrciu o
liste obecnosci podpisana przez radnych:

3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidlowosci zwolania sesji oraz zgloszone przez
radnych uwagi w tym zakresie;

4) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad,
okolicznosci odroczenia, badZ zamknigcia sesji;

5) odnotowanie faktu sporzadzenia protokolu z poprzedniej sesji;

6) okreslenie wniesionych pod obrady projektéw uchwal ze wskazaniem wnioskodawcéw;

7) tres¢ zgloszonych wnioskéw ze wskazaniem wnioskodawcow;

8) wykaz uchwalonych uchwat i wnioskéw wraz z opisem przebiegu glosowania zgodnie z pkt. 10;
9) odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapiefl zalaczonych do protokotu;

10) opisy przebiegu glosowania z wyszczegodlnieniem liczby radnych obecnych na sali obrad oraz
liczby oddanych glosow ,,za”, ,,przeciw” ewentualnie ,,wstrzymujacych si¢. Na wniosek radnego w
protokole odnotowuje si¢ sposéb w jaki glosowal;

11) inne istotne fakty mogace mie¢ wplyw na waznos¢ przebiegu sesji i podjete uchwaly;

12) nazwisko 1 itni¢ oraz funkcj¢ przewodniczacego obrad i jego podpis;

13) nazwisko 1 imi¢ oraz stanowisko sluzbowe os6éb sporzadzajacych protokdt oraz ich podpisy.

Rozdziat 4
Uchwaly Rady Miejskiej

§ 31. 1. Sprawe rozpatrywana podczas sesji Rada rozstrzyga podejmujac uchwale w formie
odrebnego dokumentu z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku uchwaly o charakterze proceduralnym poprzestaje si¢ na odpowiednim
odnotowaniu jej w protokole z sesji, o ktérym mowa w § 29.

3. Projekt uchwaty, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z wnioskiem o jego rozpatrzenie przez Rade na
sesji moga zlozy¢:

1) Burmistrz;

2) komisja rady;

3) radny oraz klub radnych.

§ 32. 1. Elementy uchwaly, o ktérej mowa w § 31 ust. 1:

1) tytul, w sklad ktorego wchodzi:

a) nazwa aktu prawnego (uchwata),

b) numer, w sklad ktérego wchodzi, numer kolejny sesji w kadencji (cyfra rzymska), kolejny numer
uchwaly w kadencji (cyfra arabska) i rok podjecia uchwaly (cztery ostatnie cyfry roku),
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¢) nazwe organu, ktéry uchwale wydal,

d) dat¢ podjecia,

¢) krétkie okreslenie przedmiotu uchwaly,

2) podstawa prawna, ze wskazaniem miejsca jej publikacji - maja charakter techniczno-
otganizacyjny i nie podlegaja zatwierdzeniu w glosowaniu na sesji.

2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymaga réwniez korekta eliminujaca z podjetej uchwaly
oczywiste bledy, w tym w szczegdlnosci: oczywiste omylki pisarskie, bledy ortograficzne,
rachunkowe, bledy w numeracji jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej szkicéw,
tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany skutkéw prawnych, ktére uchwatla miata wywotaé w
wetsji uchwalonej.

§ 33. 1. Ostateczna tres¢ projektu uchwaly oraz wniosku, z wyjatkiem wniosku formalnego,
redaguje i przedstawia przed glosowaniem osoba wskazana przez Burmistrza.

2. Przewodniczacy, przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje i oglasza zebranym
proponowana tres¢ w taki sposéb, aby wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji
wnioskodawcy.

3. Przy braku sprzeciwu ze strony radnych, osoba przedstawiajaca projekt uchwaly, przed
glosowaniem, moze wskaza¢ odpowiedni dokument zawierajacy tres¢ projektu uchwaly, badz
whniosku, bez jego odczytywania.

4. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek, ktéty moze
wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostalymi wnioskami.

§ 34. 1. Pod uchwala Rady podjeta na sesji przewodniczacy obrad sktada wlasnoreczny podpis. W
razie niedajacej si¢ usunaé przeszkody uniemozliwiajacej zlozenie podpisu pod uchwaly przez
przewodniczacego obrad — podpis sktada Przewodniczacy Rady lub jeden z wiceprzewodniczacych
Rady.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1 ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z
protokotami z sesji.

Rozdziat 5
Komisje rady

§ 35. 1. Komisje rady podejmuyja i realizujg przedsiewzigcia objete wlasciwoscig Rady, ktére stuzg
wykonywaniu jej zadad, zgodnie z ich przedmiotem dziatania, a w szczegdlnosci opiniuja projekty
uchwal Rady.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez korms]e kieruyje Przewodniczacy Rady lub Burmistrz, z
zastrzezeniem § 37 ust. 1 pkt 2.

3. Komisja rady podejmuje rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskéw oraz przedklada je Radzie.
4. Radny moze by¢ czlonkiem nie wigcej niz dwéch stalych komisji rady. Ograniczenie nie dotyczy
komisji rewizyjne;.

§ 36. 1. Komisje rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.

2. Komisja rady moze z wlasnej inicjatywy podejmowaé wspdlprace z komisjami rad innych
jednostek samorzadu terytorialnego, a nadto z organizacjami spolecznymi i zawodowymi, o ile jest
to zwiazane z realizacjs jej zadan.

§ 37. 1. Pracami komisji rady kieruje jej ptzewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Rade.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady porzadku obrad, terminu oraz zwolanie
posiedzenia komisji;
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2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujecie w porzadku obrad spraw pozostajacych w
zakresie dzialania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie czlonkom komisji niezbednych matetialow;

4) ustalente listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.

2. W przypadku niemoznosci pelnienia funkcji przez przewodniczacego komisji rady, jej pracami
kieruje zastgpca przewodniczacego, powolywany i odwolywany przez Rade.

3. Jezeli przewodniczacy komisji 1 jego zastepca sa nieobecni albo nie moga petni¢ swoich funkcji,
posiedzenie komisji rady zwotuje Przewodniczacy Rady.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji rady i jego zastgpcy na posiedzeniu
komisji, obradom przewodniczy wybrany w glosowaniu czlonek komisji. Do czasu wyboru
przewodniczacego obrad w glosowaniu, obrady prowadzi najstarszy wiekiem czlonek komisji,
ktory wyrazi na to zgode.

5. § 28 stosuje si¢ do komisji rady odpowiednio.

6. Komisja rady pracuje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej polowy sktadu komisji.

7. Szczegélowe zasady dzialania, w tym odbywania posiedzefi, obradowania, powolywania
podkomisji 1 zespolow, komisja rady ustala we wlasnym zakresie, dzialajac w porozumieniu z
Przewodniczacym Rady, a w przypadku nieustalenia tych zasad stosuje odpowiednie przepisy
Statutu Gminy.

8. Posiedzenia komisji rady sa protokotowane.

§ 38. 1. Przewodniczacy stalej komisji rady przedstawia Radzie nie pdzniej niz do kosica IV
kwartalu, ramowy plan pracy na nastepny rok kalendarzofy,

2. Po zakoficzeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy statej komisji rady przedstawia Radzie
sprawozdanie z dziatalno$ci komisji.

3. Przewodniczacy Rady moze wydaé pisemne polecenie przewodniczacemu komisji rady aby
zwolat posiedzenie komisji, jak réwniez aby zlozyl na sesji Rady sprawozdanie z jej dzialalnosci.

§ 39. Opinie 1 wnioski komisji rady przyjmowane sa w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia
glosow, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Rozdziat 6
Tryb gltosowania

§ 40. Przewodniczacy obrad przed rozpoczeciem glosowania stwierdza, czy jest spetniony wymaég
kworum.

§ 41. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki przez radnych, po wezwaniu przez
przewodniczacego obrad kto jest ,,za” uchwala, kandydaturg lub wnioskiem, kto jest ,,przeciw”,
oraz o ile jest to mozliwe, kto ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

2. W Przypadku glosowania imiennego, sposéb glosowania przez radnego odnotowywany jest w
protokole z sesji.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obtad oraz nakazuje odnotowanie ich w
protokole.

4. Rada moze postanowid, ze glosowanie jawne zostanie przeprowadzone ptzy uzyciu imiennie
podpisanych kart do glosowania.

§ 42. 1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ przy pomocy odpowiednio przygotowanych kart do
glosowania, zgodnie z ustalonym kazdorazowo przez Rade regulaminem. Spelnienie warunku
tajnosci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci dyskretnego oddania glosu bez wgladu innych
0s6b.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna.
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3. Komisja skrutacyjna, ptzed przystapieniem do glosowania, objasnia sposéb glosowania i
przeptowadza je, wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnosci, ktorzy nastepnie wrzucaja
do urny otrzymane wczesniej karty do glosowania.

4. Po przeliczeniu gloséw przez komisje skrutacyjna, publicznie na sali obrad, przewodniczacy
komisji skrutacyjnej odczytuje protokdl z przeprowadzonego glosowania zawierajacy wyniki
glosowania.

5. Katty z oddanymi glosami i protokdt z przeprowadzonego glosowania stanowia zalacznik do
protokotu obrad z sesji.

§ 43. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gloséw polega na wyborze, badz zatwierdzeniu
kandydatury lub wniosku, ktory uzyskal najwigksza liczbe gloséw. W przypadku glosowania nad
uchwala albo w wyborach, w ktérych zgloszono jedna kandydaturg, badZ jeden wniosek, wybor
lub zatwierdzenie nast¢puje wéwcezas, gdy gloséw za uchwaly, kandydatura lub wnioskiem bedzie
wigcej niz przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym polega na wyborze, badz
zatwierdzeniu kandydatury, uchwaly lub wniosku, ktéry otrzymal wigcej gtoséw ,,za” niz potowa,
odpowiednio:

1) liczby radnych obecnych na sali obrad uprawnionych do glosowania;

2) ustawowego skladu rady.

W przypadku glosowania tajnego kandydatura, uchwala lub wniosek przechodza, gdy uzyskaly
glosow ,,za” wigcej niz polowa, odpowiednio:

1) liczby radnych bioracych udzial w glosowaniu (ktérym wydano karty do glosowania);

2) ustawowego skladu rady.

§ 44. W przypadku glosowania w sprawie wyboru lub powolania oséb, przewodniczacy obrad,
przed zamknieciem listy kandydatéw pyta kazdego z nich, czy wyraza zgode na kandydowanie. Po
otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamkniccie listy kandydatow i zarzadza
glosowanie. W przypadku nieobecnosci kandydata zgoda moze by¢ wyrazona na pismie lub w inny
niebudzacy watpliwosci sposob.

Dziat II1
Komisja rewizyjna

§ 45. Do zadan komisji rewizyjnej nalezy:

1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rade dokonywanie kontroli dziatalnoéci Burmistrza,
grmnnych )ednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy;

2) opiniowanie skierowanych przez Rade skarg na dzialalno$¢ Burmistrza oraz na dziatalnoé
kierownikéw gminnych jednostek otganizacyjnych;

3) rozpatrzenie:

a) sprawozdania finansowego,

b) sprawozdania z wykonania budzetu Gminy sporzadzonego na podstawie danych ewidencji
ksiggowej budzetu,

¢) informacji o stanie mienia Gminy - oraz zaopiniowanie wykonania budzetu Gminy 1
przedstawienie Radzie stanowiska i wniosku w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
Burmistrzowi.

§ 46. 1. Jezeli Rada nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, o ktérej mowa w § 45 pkt 2,

przewodniczacy komisji tewizyjnej niezwlocznie przekazuje ja Przewodniczacemu Rady z
wnioskiem o przestanie wlasciwemu organowi i powiadomienie skarzacego.
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2. Komisja rewizyjna, prowadzac postgpowanie wyjasniajace w sprawie skargi, o ktérej mowa w §
45 pkt 2, wystepuje odpowiednio do Burmistrza albo do wlasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej z wnioskiem o zajecie stanowiska, w terminie 14 dni.

3. Komisja rewizyjna, po uzyskaniu stanowiska, o ktérym mowa w ust. 2, oraz po przeprowadzeniu
postgpowania wyjasniajacego, zajmuje stanowisko w sprawie oraz przekazuje je Przewodniczacemu
Rady.

§ 47. 1. Rada uchwala plan pracy komisji tewizyjnej na dany rok kalendarzowy nie p6zniej niz do
kofica IV kwartalu ramowy plan pracy na nastepny rok kalendarzowy,

2. Plan pracy zawierajacy:

1) wskazanie jednostki kontrolowane;j,

2) zakres kontroli,

3) termin przeprowadzenia kontroli — stanowi jednoczesnie zlecenie dla komisji tewizyjnej, o
ktétym mowa w § 45 pkt 1.

3. Przed zlozeniem wniosku, o ktorym mowa w § 45 pkt 3, komisja rewizyjna moze podjac

czynnosci kontrolne w zakresie gospodarki finansowej Gminy.

§ 48. W I kwartale roku kalendarzowego lub po uplywie okresu, na ktéry Rada zatwierdzila plan
pracy komisji rewizyjnej, przewodniczacy komisji sklada na sesji Rady sptawozdanie z jej
dzialalnosci.

§ 49. 1. Komisja rewizyjna lub zespét kontrolny, o ktérym mowa w § 53 ust. 2, w zwiazku z
wykonywana dzialalnoscia w jednostce kontrolowanej, ma prawo do:

1) wstgpu na jej teten;

2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej udostgpnienia dokumentéw;

3) zabezpieczenia dokumentéw, wykonywania kserokopii i innych dowodéw;

4) zadania od pracownikéw wyjasnieri pisemnych lub ustnych do protokotu;

5) zwolywania narad z pracownikami.

2. Komisja rewizyjna, w toku kontroli, moze zwréci¢ si¢ do Butmistrza z wnioskiem o zasiggnigcie
opinii wyspecjalizowanej instytucji albo przeprowadzenie badania lub ekspertyzy. Ekspertyza nie
moze dotyczy¢ oceny merytorycznej dziatalnosci Burmistrza.

§ 50. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia komisji rewizyjnej niezbedne warunki
techniczno-organizacyjne do prowadzenia kontroli.

2. Komisja rewizyjna, prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze w istotny sposéb naruszaé
obowiazujacego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

§ 51. 1. Przewodniczacego komisji rewizyjnej powoluje Rada.
2. Komisja tewizyjna wybiera zastgpce przewodniczacego spostdéd swoich czlonkéw na
posiedzeniu komisji.

§ 52. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwoluje posiedzenia komisji oraz kieruje jej praca. § 37
ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Podczas nieobecnodci przewodniczacego komisji rewizyjnej lub niemoznosci sprawowanta
przez niego swojej funkcji, czynnosci tych dokonuje zastgpca przewodniczacego komisji.

§ 53. 1. Przewodniczacy Rady wydaje czlonkom komisji rewizyjnej imienne upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, okteslajac zakres i przedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu
kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

2. Do przeprowadzenia okreslonych czynnosci kontrolnych przewodniczacy komisji rewizyjne;
moze wyznaczy¢ zespét kontrolny, skladajacy si¢ z czlonkéw komisji rewizyjnej.
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§ 54. 1. Posiedzenia komisji rewizyjnej sa protokolowane.

2. Niezaleznie od protokolu z posiedzenia, komisja rewizyjna (zesp6l kontrolny) sporzadza
protokél z przebiegu kontroli, ktéry podpisuja wszyscy czlonkowie komisji rewizyjnej (zespotu
kontrolnego) bioracy udzial w czynnosciach kontrolnych.

3. Protokét z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym
szczegoOlnie okresla:

1) nazwe i adres jednostki,

2) imie i nazwisko kierownika;

3) imni¢ i nazwisko os6b kontrolujacych; |

4) przedmiot kontroli;

5) czas trwania kontroli;

6) wykorzystane dowody;

7) stwietdzone uchybienia oraz nieprawidlowosci;

8) stanowisko komisji rewizyjne;.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze wnies¢ uwagi do protokolu z przebiegu kontroli oraz
odnie$¢ si¢ do stwierdzonych nieprawidlowosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Komisja rewizyjna odnosi si¢ na piSmie do uwag zgloszonych przez kierownika kontrolowanej
jednostki organizacyjnej.

§ 55. 1. Stanowisko komisji rewizyjnej, o ktérym mowa w § 54 ust. 3 pkt 8, podlega zatwierdzeniu
przez Rade.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej najpézniej na 14 dni przed terminem przedstawienia
protokotu z przebiegu kontroli, na sesji Rady przekazuje Burmistrzowi i kierownikowi
kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej do wgladu dokumenty, o ktérych mowa w § 54
ust. 3, dotyczace tej kontroli.

§ 56. Burmistrz albo kierownik gminnej jednostki otrganizacyjnej, w terminie 30 dni od dnia
zatwierdzenia stanowiska, o ktérym mowa w § 55 ust. 1, informuje Rade o dziataniach podjetych
w zwigzku z jej stanowiskiem.

§ 57. Rezygnacja, odwolanie cztonka komisji rewizyjnej lub utrata przez niego mandatu radnego
nie przerywa czynnosci podjetych w ramach kontroli juz rozpoczete), chyba ze sklad zmniejszy si¢
do liczby mniejszej niz trzy osoby lub gdy klub radnych, ktéry utracil swojego przedstawiciela w
komisji tewizyjnej zlozy wniosek o przerwanie czynnosci kontrolnych, wskazujac jednoczesnie
innego przedstawiciela do jej skladu.

Dziat IV
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 58. 1. Rada Gminy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 2/3 mieszkaficéw
zamieszkalych na obszarze obejmujacym zaktres dzialania powolywanej jednostki, posiadajacych
czynne prawo wybotcze do Rady moze tworzy¢ jednostki pomocnicze po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkaficami.

2. Jednostka pomocnicza, o ktérej mowa w ust. 1 moze powsta¢ na wyodtrebnionej, zamieszkalej
przez mieszkaficéw, jednorodnej ze wzgledu na uklad urbanistyczny, cz¢sci Gminy.

3. Zasady okte§lone w ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio do laczenia, podziatu i znoszenia jednostek
pomocniczych.

§ 59. Jednostki pomocnicze, o ktétych mowa w § 58 nie prowadza gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy.
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§ 60. Czlonek organu wykonawczego jednostki pomocniczej Gminy moze zabierac glos na sesji
Rady i posiedzeniach komisji rady w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej na zasadach
wlasciwych dla radnego Gminy.

Dziat V
Zasady dost¢pu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w
ramach wykonywania zada publicznych

§ 61. 1. Zawiadomienie o miejscu, terminie i porzadku obrad Rady oraz komisji rady podaje si¢ do
wiadomosci mieszkadcéw w formie komunikatu, najpdzniej na 7 dni przed sesja lub posiedzeniem
komisji rady w sposob zwyczajowo przyjety. W przypadku komisjt tady doraznych komunikat moze
nie zawiera¢ porzadku obrad.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec
skroceniu.

3. Podczas posiedzenia na sali obrad moze by¢ obecna publicznosé, ktéra zajmuje wyznaczone w
tym celu miejsca.

4. Dopuszcza si¢ tejestracje dZzwigku lub/otaz obrazu w trakcie sesji Rady lub posiedzenia komisj
rady.

§ 62. 1. Dostep do dokumentéw obejmuje prawo do wgladu do dokumentacji oraz sporzadzania
odpiséw 1 notatek.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja w szczegblnosci:

1) sporzadzone protokoly z sesji Rady po ich zatwierdzeniu przez Rade;

2) sporzadzone protokoly z posiedzen komisji rady po ich zatwietdzeniu przez komisje;

3) rejestr uchwal wraz z podjetymi uchwatami Rady;

4) rejestr wnioskéw 1 opinii komisji rady wraz z trescia wnioskéw 1 opinii,

_ 5) rejestr interpelacji 1 wnioskéw radnych wraz z ich trescig 1 udzielonymi odpowiedziami;

0) tejestr zarzadzen Burmistrza wraz z ich trescia,

3. Dostep do dokumentéw obejmuje réwniez dokumenty przechowywane w archiwum Utzedu
Miejskiego. \‘
\

§ 63. 1. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie z nich odpiséw i notatek odbywa si¢ w obecnosci
pracownika wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego.

2. Sporzadzanie odpiséw 1 notatek moze obejmowaé wykonanie lub uzyskanie kopii. Zasady
sporzadzania kopii ustala Burmistrz, uwzgledniajac Warunk1 organizacyjne Urzedu Miejskiego oraz
ponoszone z tego tytutu koszty.

Dziat VI
Przepisy koficowe

§ 64. 1. Traci moc uchwala Nt IV/22/02 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 30.12.2002 . (Dz.
Urz. Woj. Lédzkiego Nr 30, poz. 320) — z wyjatkiem ptzepiséw dotyczacych herbu i flagi.

2. Traci moc uchwata Nt V/50/07 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 29.03.2007 1. (Dz. Urz. Woj.
Lédzkiego z 2007, Nt 122, poz. 1099). _

3. Traci moc uchwata Nt XXXV/305/09 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 30.11.2009 1. (Dz.
Usz. Woj. Lodzkiego z 2009, Nr 384, poz. 3367).

4. Traci moc uchwata Nt XIX/172/12 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 22. 06 2012 t. (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego z 2012, poz. 2237).

5. Traci moc uchwala Nt X1./400/14 Rady Miejskiej w Opoczme z dnia 21.03.2014 r. (Dz. Utz.
Woj. Lédzkiego z 2014, poz. 1974).
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6. Traci moc uchwala Nt X1.11/433/14 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 26.06.2014 t. (Dz. Urz.

Woj. Lodzkiego z 2014, poz. 2723).
7. Traci moc uchwata Nt XLIII/440/14 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 29.08.2014 1. (Dz. Utrz.

Woj. Lédzkiego z 2014, poz. 3281).
8. Traci moc uchwata Nt IV/25/14 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 30.12.2014 t. (Dz. Utz.

Woj. Lédzkiego z 2015, poz. 33).

§ 65. Uchwata wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa L.6dzkiego.
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