Zarzadzenie Nr 125/2017
Burmistrza Opoczna

z dnia 5 lipca 2017 r.

W sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2016 1. poz. 446, z pdzn.zm.),

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Opocznie, stanowiacym zalacznik do
Zarzgdzenia Nr 8/2016 Burmistrza Opoczna z dnia 20 stycznia 2016 r. , zmienionego Zarzadzeniem nr
63/2017 Burmistrza Opoczna z dnia 30 marca 2017 r., wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. w§5 punkty VI iX olrzymuja brzmienie:

,» V1. Wydziat O$wiaty i Sportu 01S
X. Zespot do spraw Promocji 1 Kultury PiK”
2. w § 5 dodaje si¢ pki. XX., w brzmieniu:
»XX. Zespot do spraw Funduszy Europejskich FE

3. §6ust. 1lit. d, otrzymuje brzmienie:
»d. Zespotem do spraw Promocji i Kultury kieruje Pierwszy Zastepca Burmistrza”
4. § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» 2. Pierwszy zast¢pca Burmistrza nadzoruje bezposrednio dziatalnosc :
1)  Wydziatu O$wiaty i Sportu
2) Zespotu do spraw Promocji 1 Kultury,
3) Zespotu do spraw Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych.
5. w § 7 ust. 3 dodaje si¢ pkt. 5), w brzmieniu:
» 3) Zespotu do spraw Funduszy Europejskich”.
6. w § 13 wpkt. VI dodaje si¢ punkty 29-32, w brzmieniu:

.- 29. organizowarnie na terenie gminy dziatalnos$ci rekreacyjnej, sportowej i turystycznej,

30. wnioskowanie w zakresie kierunkow rozwoju bazy obiektow i urzadzen sportowo-
rekreacyjnych oraz turystycznych,

31. prowadzenie, w imieniu Burmistrza nadzoru nad Kryta Ptywalnig ,,Opoczynska fala”,

32. wyposazenie obiektéw sportowych ,,Orlik 2012” w Opocznie przy ul. Kossaka oraz
przy Zespole Szkdél Samorzadowych Nr [ przy ul. M.C. Sklodowskiej, a w

szczegdlnoscei:
a. wyposazanie obiektow w niezbgdny sprzet sportowy oraz prawidlowe nim
gospodarowanie,

b. propagowanie wsrdd spoteczenstwa Gminy, a przede wszystkim miasta Opoczna
mozliwo$ci korzystania z tych obiektéw sportowych,

¢. planowanie wydatkdw rzeczowych dotyczacych obydwu zespotow boisk, poprzez
propagowanie i zgtaszanie stosownych projektow w obowiazujacych terminach,

d. dbatos¢ o terminowe zawieranie umdéw obejmujgcych zasilanie obiektow w energie
elektryczng i wodg,

e. gromadzenie zapotrzebowania w zakresie korzystania z ,,Orlikéw” oraz
sporzadzanic na tej podstawic miesigeznych harmonograméw oraz podawanie ich



J-
k.
7. w§ 13 pkt.

do wiadomosci poprzez ich wywieszanie na terenie obiektow w miejscach
dostepnych dla zainteresowanych,
udostepnianie obiektéw stosownie do czasu wynikajacego z obowigzujacych
harmonograméw,
utrzymywanie porzadku i czystosci na obiekcie, w tym w pomieszczeniach
socjalnych,
nadzor nad mieniem obydwu zespotow boisk,
egzekwowanie usuwania szkéd w przypadkach stwierdzonych zniszczen lub
kradziezy,
organizowanie na obiektach sportowych imprez i zawodéw sportowych,
nadzorowanie pracownikéw zatrudnionych do obshigi obydwu boisk ,,Orlik”.”

X otrzymujc brzmienie:

» X. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Promocji i Kultury ,w szczegélnosci nalezy:

1.

e

organizowanie uroczystosci panstwowych i gminnych zwigzanych z rocznicami i
Swigtami  panstwowymi, w  ktorych spoteczefstwo Gminy powinno by¢
reprezentowane przez wiadze samorzgdowe,

przygotowywanie materialéw informacyjnych o gminie,

prezentowanie materialéw informacyjnych w mass mediach,

przygotowywanie i uczestniczenie w imprezach wystawienniczych szczegélnie o
charakterze gospodarczym,

planowanie wydatkéw na cele marketingowe, promocyjne i dbanie o efektywne ich
wykorzystanie,

scista wspdtpraca z komérkami administracji rzadowej i pozarzadowej w zakresie
promowania gminy w kraju i poza jego granicami,

tworzenie, gromadzenie oraz wprowadzanie we wspolpracy z komorkg
informatyczng Wydzialu Organizacyjnego materialéw promocyjnych na strone
internetowa urzedu,

wspotdziatanie ze spotecznym ruchem kulturalnym oraz z rzadowymi instytucjami
kuitury,

prowadzenie rejestru instytucji kultury,

. Sprawowanie, w imieniu Burmistrza nadzoru nad gminnymi instytucjami kultury,

tj. nad:
a. Muzeum Regionalnym,
b. Miejskim Domem Kultury,
¢. Miejska Biblioteka Publiczna”

8. w § 13 dodaje si¢ pkt. XX w brzmieniu:
,» XX. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Funduszy Europejskich, w szczegolnosci nalezy:
W zakresie inwestycyjnych funduszy europejskich:

1.

wspotpraca z organami 1 agendami Unii Europejskiej w zakresie polityki
spoteczno-gospodarczej, a takze w zakresie pozyskiwania dodatkowych funduszy
dla budzetu Gminy,

wspdtdziatanie w planowaniu dziatalnosci inwestycyjnej spotek komunalnych
zwigzanych z finansowaniem ze srodkéw Unii Europejskiej,

przygotowywanie projektow i wnioskow do funduszy, agencjii innych instytucji w
celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw dla budzetu Gminy,

prowadzenie spraw i zadan z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego,
przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych do funduszy zewngtrznych,

sktadanie wnioskdw aplikacyjnych do instytucji posredniczacych, w tym dbanie o
nieprzekraczalno$¢ wyznaczonych terminow,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w zakresie
przygotowywania dokumentacji przetargowej oraz projektow umow z
wykonawcami szczegdlnie,

rozliczanie koncowe srodkow pozyskanych z funduszy zewnetrznych na realizacje
inwestycji,

prowadzenie niezbedne] sprawozdawczosci o przebiegu zadan inwestycyjnych



realizowanych przy wspotudziale finansowym Unii Europejskiej.

W zakresie nieinwestycyjnych funduszy curopejskich:

1.

analiza potrzeb gminy Opoczno pod katem wykorzystania nieinwestycyjnego
zewngtrznego finansowania potrzeb, zaréwno przez Gming Opoczno jak i
jednostki organizacyjne gminy.

inicjowanie,  przygotowywanie, prowadzenie i nadzér nad realizacjg
nieinwestycyjnych projektow finansowanych badz wspétinansowanych ze
Srodkéw europejskich.

prowadzenie szkolen, dziatalnosci doradczej oraz akcji  informacyjno —
promocyjnych  dotyczacych  mozliwosci  zewnetrznego  finansowania
przedsiewzied spotecznych.

wspotpraca merytoryczna z jednostkami organizacyjnymi Gminy Opoczno w
zakresie przygotowania i realizacji przedsigwzigc.

przygotowywanie wytycznych i wymagan w odniesieniu do dokumentow
okotoprojektowych, tj. koncepcji, analiz itp.

monitorowanie mozliwosci i warunkédw pozyskiwania finansowych $rodkow
zewnetrznych dla realizacji zadan Gminy oraz propagowanie tych informacji
wsrdd wszystkich jednostek organizacyjnych.

przygotowywanie zbiorczych projektéw montazu finansowego dla projektow
strukturalnych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy.

prowadzenie punktu informacyjnego i konstultacyjno-doradczego dla obstugi
matych 1 $rednich przedsicbiorstw, w tym wspdtpraca z podmiotami
gospodarczymi, organizacjami dziatajgcymi w  sferze doradztwa dla
przedsigbiorcow.

§ 2. Schemat organizacyjny stanowi zafacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 lipca 2017 r.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 125/2017 z dn. 05.07.2017 r.

Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Opocznie
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