ZARZADZENIE NR 277/15
Burmistrza Opoczna
zdnia 31 grudnia 2015r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z systemu e-Podatki
w Urzedzie Miejskim w Opocznie

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318; 2 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) zarzadza
sie co nastepuje:

§1.
Wprowadzam regulamin korzystania z systemu e-podatki, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2,

Wprowadzam druk wniosku o zatozenie/modyfikacje/usuniecie bezptatnego konta w systemie
e-Podatki dla oséb fizycznych, stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3.

Wprowadzam druk wniosku o zatozenie/modyfikacje/usuniecie bezptatnego konta w systemie
e-Podatki dla oséb prawnych, stanowigcy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

84.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Opoczno.

§5.
Sekretarz Miasta zobowiazany jest do biezacej aktualizacji zatacznikéw niniejszego zarzadzenia.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrg Opoczna

Rafat Kadziela



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Opoczna Nr 277/15
z dnia 31 grudnia 2015 .

Regulamin korzystania z systemu e-Podatki

§ 1. Postanowienia ogdine

.Niniejszy Regulamin korzystania z Systemu e-Podatki, zwany dalej Regulaminem okresla zakres i

warunki Swiadczenia ustug udzielania informacji za posrednictwem systemu elektronicznego,
zwanego dalej Systemem, zainstalowanym w Urzedzie Miejskim w Opocznie, zwanym dalej
Urzedem.

.Celem wprowadzenia Systemu jest stworzenie bezpiecznego i w peini zgodnego :z
obowiagzujacym prawem elektronicznego kanatu udostepniania ustug przez administracje
samorzadowg dla obywateli, przedsiebiorcow i administracji publicznej, zasadnicze skrdcenie
czasu oraz obnizenie kosztéw udostepniania zasobdw informacyjnych, a takize umoiliwienie
bezpiecznego regulowania zobowigzan podatkowych online.

.Swiadczenie przez Urzad ustug, o ktérych mowa w ust. 1 polega na umotliwieniu
Uzytkownikowi w kazdym czasie dostepu do aktuainych informacji o jego zobowigzaniach
finansowych dotyczacych podatkéw i optat z uwzglednieniem wysokos$ci wymiaru i terminéw
pfatnosci oraz udzielaniu innych informacji np. dotyczacych dokonanych wptat.

.Urzad ma prawo rozszerzy¢ lub ograniczy¢ ustugi, o ktérych mowa w ust. 3w zaleznosci od
potrzeb i mozliwosci technicznych.

. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 Urzad $wiadczy nieodptatnie.
§ 2. Warunki uczestnictwa

. Uzytkownikiem moze by¢ petnoletnia osoba fizyczna, osoba prawna Iub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmiot administracji publicznej
posiadajacy zobowigzania finansowe wobec Urzedu Miejskiego w Opocznie.

. Kazdy kto wykonuje operacje w ramach Systemu ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki swoich
dziatan.

. Warunkiem korzystania z Systemu jest:

a) wypetnienie przez Uzytkownika wniosku zgtoszeniowego w formie elektronicznej
dostepnego na stronie umopoczno.epodatnik.info lub wypetnienie przez Uzytkownika
wniosku zgloszeniowego w formie papierowej i ztozenie go w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Opocznie, lub za posrednictwem platformy ustug publicznych ePUAP.

b) udzielenie przez Uzytkownika zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Urzad
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.

U.z2014r., poz. 1182 z pdin. zm.),

c) akceptacja postanowien niniejszego Regulaminu.



& 3 Rejestracja uzytkownika
1. W celu skorzystania z Systemu Uzytkownik zobowigzany jest do:

a) prawidfowego i czytelnego wypetnienia Wniosku zgloszeniowego poprzez podanie
w zaleznosci od formy prawnej:
- osoba fizyczna: imienia, nazwiska, numeru PESEL, adresu zamieszkania, numeru i serii dowodu
osobistego, numeru telefonu, adresu e-mail;
- podmiot niebedacy osobg fizyczng: nazwa, adres siedziby, NIP, REGON, imie i nazwisko osoby
upowaznionej do rejestracji w Systemie, seria i numer dowodu osoby upowaznionej, rodzaj
dokumentu upowazniajacego do reprezentacji, numeru telefonu, adres e-mail

b) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r., poz. 926 z pdin.zm.),

c) wyrazenia zgody na korzystanie z Systemu na zasadach i warunkach okreslonych
w Regulaminie,

2. Wniosek ztozy¢ moina za posrednictwem sieci internet (on-line} pod adresem
www.umopoczno.epodatnik.info przy wykorzystaniu systemu e-podatki, w formie pisemne;j
(odrecznie) w Urzedzie Miejskim w Opocznie oraz za posrednictwem ePUAP.

3. W przypadku rejestracji w formie elektronicznej na stronie www.umopoczno.epodatnik.info,
uzytkownik po wypetnieniu niezbednych poét formularza i wystaniu  wniosku otrzyma
potwierdzenie na podany podczas rejestracji adres mailowy, nastepnie zobowigzany jest zgtosic¢
sie do Urzedu Miejskiego w Opocznie w celu potwierdzenia tozsamosci i otrzymania dostepu do
ustugi.

4. Uzytkownik moze dokonac ztozenia wniosku o rejestracje konta w systemie ePodatki rowniez za
pomocga platformy ustug publicznych ePUAP {(www.epuap.gov.pl). W tym celu musi posiadaé
konto na ePuap oraz profil zaufany lub cyfrowy podpis kwalifikowany dzieki ktéoremu dokona
podpisania ztozonego wniosku.

5. Whnioski do wypetnienia odrecznego dostepne s3 w komodrkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Opocznie oraz do pobrania ze strony www.bip.opoczno.pl z zakfadki "Druki do
pobrania"

6. Whnioski wypetnione odrecznie s3 sktadane w Biurze Obstugi Interesanta oraz w komdrkach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Opocznie. Przy sktadaniu Whniosku pracownik Urzedu
dokona weryfikacji na podstawie dokumentu tozsamosci (osoba fizyczna) , lub wypisu z
wilasciwego rejestru (podmiot niebedacy osoba fizyczng) wraz z dokumentem tozsamosci osoby
uprawnionej do reprezentacji na podstawie wpisu z KRS lub petnomocnictwa potwierdzonego
notarialnie.

7. Urzad po weryfikacji dostarczonych we wnioskach danych i nada, identyfikator
i hasto startowe, dane te zostang wystane na podany w formularzu adres meil.

8. Urzad uaktywni Uzytkownikowi w ciggu 48 godzin indywidualne konto uprawniajace do
korzystania z Systemu. W przypadkach szczegélnych termin ten moze ulec wydtuzeniu.

9. Urzad moze kontaktowaé sie z Uzytkownikiem za pomoca wiadomosci sms na numer telefonu
podany we wniosku.



10. Uzytkownik zobowigzany jest chroni¢ hasto przed ujawnieniem go osobom
nieuprawnionym. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie hasta osobom trzecim

przez Uzytkownika.

§ 4. Prawa i Obowigzki Urzedu

1. Urzad zobowigzany jest do ochrony danych osobowych Uzytkownikéw zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r.,

poz. 1182 z pézn. zm.).

2.Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek dziatania Uzytkownika, badZ osoby
upowaznionej przez Uzytkownika do dziatania w jego imieniu.

3.Urzad zobowiagzuje sie podejmowac¢ niezbedne dziatania w celu wyeliminowania
nielegalnych lub niezgodnych z Regulaminem dziatann Uzytkownikow.

4. Dokumenty przekazywane za posrednictwem Systemu oraz dane osobowe zawarte w tych
dokumentach podlegaja ochronie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z
2004 r., Nr 100, poz. 1024).

§ 5. Prawa i Obowiazki Uzytkownika

1. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z ustug dostepnych w Systemie swiadczonych przez Urzad, po
dokonaniu rejestraciji.

2.Zabrania sie Uzytkownikowi korzysta¢ z kont innych Uzytkownikow oraz udostepnia¢ swoje
konto innym osobom.

3.W kazdym przypadku zmiany danych wymaganych do rejestracji w Systemie, Uzytkownik
kazdorazowo zobowigzany jest do natychmiastowe] aktualizacji tych danych. W przypadku nie
dokonania aktualizaciji, Urzad ma prawo  zawieszenia konta Uzytkownika.

§ 6. Zawieszenie konta Uiytkownika

1. W przypadku naruszenia przez Uzytkownika postanowien Regulaminu, Urzad ma prawo zawiesic¢
jego konto na czas nieokreslony.

2.Urzad zastrzega sobie prawo do zawieszenia konta Uzytkownika, ktérego dziatania zostang
uznane za szkodliwe dla Systemu.

§ 7. Rezygnacja uzytkownika z konta

1.Uzytkownik ma prawo do zaprzestania korzystania z Systemu w kazdym czasie. Informacje
zawarte w profilu Uzytkownika, za wyjatkiem danych indywidualnych uzytkownika (hasta
dostepowe), s3 przechowywane przez Urzad po dezaktywacji konta przez okres 5 lat od
ostatniego dnia miesigca, w ktorym nastgpifa dezaktywacja.

2. Uzytkownik moze zazgdad usuniecia swoich danych z Systemu w kazdym czasie.



3. Urzad, w celu zapobiezenia ponownej rejestracji Uzytkownika, ktory naruszyt postanowienia
Regulaminu, moze odmdéwic usuniecia jego danych z Systemu.

4. Uzytkownik zgdanie likwidacji konta lub usuniecia danych z Systemu zgtosi w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§ 8. Odzyskiwanie hasta

1. Odzyskanie hasta dostepu do Systemu jest moiliwe za pomocg mechanizméw autoryzacji -
wbudowanych w System. Do komunikacji wykorzystywana jest poczta elektroniczna.

2. W przypadku utraty identyfikatora i hasta konieczna jest ponowna rejestracja uzytkownika.

§ 9. Zmiany Regulaminu

1. Urzad zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Regulaminu w kazdym czasie.

2. Zmiany tresci Regulaminu beda publikowane na stronie Urzedu.

|
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Ratat Wdzielo




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Opoczna Nr 277/15
z dnia 31 grudnia 2015r.

OPOCZNO, .oeviiinniriiieiieiiirtte e

Whiosek dla oséb fizycznych

Whnioskuje o  zafozenie/modyfikacje/usuniecie**  bezptatnego konta w  systemie
informatycznym umozliwiajacym dostep do informacji o zobowigzaniach podatkowych (e-Podatki) na
terenie Gminy i Miasta Opoczno.

DANE WNIOSKODAWCY

Imie

Nazwisko

PESEL

Rodzaj, seria i nr dokumentu
tozsamosci

Adres zamieszkania

Numer telefonu

Adres email

Oswiadczam, iz zapoznatem/tam sie z Regulaminem korzystania z Systemu e-Podatki i
akceptuje jego tres¢ oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych celem
utworzenia i zarzadzania kontem w systemie e-Podatki przez Urzad Miejski w Opocznie
Mazowieckim zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
22014 r., poz. 926 z pdin.zm.).

........................................................

(podpis wnioskodawcy)

* nadaje Urzad
** niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr3 do Zarzadzenia
Burmistrza Opoczna Nr 277/15
z dnia 31 grudnia 2015r.

OPOCZNO, weevvrerirerrieeirerienieennsineienrttres e nnens

Whiosek dla os6b prawnych

Whnioskuje o zatozenie/modyfikacje/usuniecie** bezptatnego konta w  systemie
informatycznym umoiliwiajgcym  dostep do informacji o zobowigzaniach podatkowych
(e-Podatki) na terenie Gminy i Miasta Opoczno.

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwa jednostki

Adres siedziby

NIP

REGON

Imie i nazwisko osoby upowainione;j

Rodzaj, seria i nr dokumentu
toisamosci osoby upowaznionej

Dokument potwierdzajgcy
prawo do rejestracji w

systemie ***
Numer telefonu

Adres email

Oswiadczam, iz zapoznatem/tam sie z Regulaminem korzystania z Systemu e-Podatki i
akceptuje jego tres¢ oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych celem
utworzenia i zarzadzania kontem w systemie e-Podatki przez Urzad Miejskim w Opocznie zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych (Dz.U. z 2014 r., poz. 926 z p6in.zm.)..

(podpis wnioskodawcy)

* nadaje Urzad
** niepotrzebne skresli¢

*** Wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego, petnomocnictwo poswiadczone notarialnie



