ZARZADZENIE Nr 3/2015

z dnia 14 wrzesnia 2015r.
Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Farmaceutycznego w todzi

w sprawie wprowadzenia w Wojewodzkim Inspektoracie Farmaceutycznym
w todzi "Procedury postepowania w Wojewodzkim Inspektoracie
Farmaceutycznym w todzi w sprawach dotyczacych petycji"” oraz

"Procedury w sprawie sposobu postepowania w Wojewodzkim Inspektoracie

Farmaceutycznym w todzi w sprawach z zakresu dziatalnosci lobbingowej"

§1
Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U. z 2014r. poz. 11995)
wprowadza sie "Procedure postepowania w Wojewodzkim Inspektoracie Farmaceutycznym
w todzi w sprawach dotyczgcych petycji” stanowiacg Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa (Dz.U. Nr 169 poz. 1414 z pdzZzn. zm.) wprowadza sie
"Procedure w sprawie sposobu postepowania w Wojewodzkim  Inspektoracie
Farmaceutycznym w todzi w sprawach z zakresu dziatalnoSci lobbingowej" stanowiaca

Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 3 /2015
z 14.09.2015r.

Procedura postepowania w Inspektoracie Farmaceutycznym w Lodzi

w sprawach dotyczacych petycji

I
Procedura okre$la sposob postepowania ze zlozonymi petycjami w Wojewodzkim

Inspektoracie Farmaceutycznym w todzi, (zwanym dalej Inspektoratem).

Il

Po wptynieciu petycji do Kancelarii Inspektoratu pracownik Kancelarii rejestruje petycje

w Rejestrze Petycji (Zatgcznik Nr 1), sprawdza czy petycja zawiera wymagane informacje:
- oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje

- wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu oraz adresu do korespondenc;ji
- oznaczenie adresata petycji

- wskazanie przedmiotu petycji,

Nastepnie pracownik wyznaczony przez todzkiego Wojewodzkiego Inspektora
Farmaceutycznego :

1. sprawdza czy adresat petycji jest wiasciwy do jej rozpatrzenia, a w razie koniecznosci
przesyta ja niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej zatozenia, do
podmiotu wiasciwego do jej rozpatrzenia, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot
wnoszacy petycje,

2. sprawdza czy petycja spetnia wymogi art. 4 ust. 2 pkt 1 lub 2 Ustawy o petycjach czyli
zawiera oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje oraz wskazanie miejsca zamieszkania
albo siedziby podmiotu oraz adresu do korespondencji),

3. w razie koniecznosci wzywa podmiot w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji do jej
uzupetienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni, z pouczeniem, ze petycja ktorej
tres¢ nie zostanie uzupetniona lub wyjasniona pozostanie bez rozpatrzenia

4. przesyta do Informatyka Inspektoratu informacje o petycji w celu niezwtocznego
udostepnienia w  Biuletynie Informacji Publicznej WIF w todzi, zgodnie

z art. 8 Ustawy o petycjach.

M.

Organ rozpatruje petycje bez zbednej zwitoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy
od dnia jej ztozenia lub 6 miesiecy w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych
od Inspektoratu i zawiadamia wnoszacego petycje o sposobie jej zatatwienia wraz

z uzasadnieniem.



IV.

Zgodnie z Art 14 Ustawy o petycjach wyznaczony pracownik raz w roku do dnia 30 czerwca
umieszcza w Biuletynie Informacji WIF w todzi, zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim. Informacja ta zawiera w szczegdlnosci dane dotyczgce

liczby, przedmiotu oraz sposobu zatatwienia petycji.

V.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zataczniku majg zastosowanie przepisy Ustawy
o petycjach z 11 lipca 2014r. (Dz. U. z 2014r., poz. 1195).
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Zalgeznik Nr 1

Rejestr Petycji
OD/DO KOGO WPLYNELA Termin/
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Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 3/2015
z dnia 14.09.2015 r.

Procedura w sprawie sposobu postepowania w Wojewodzkim Inspektoracie

Farmaceutycznym w todzi w sprawach z zakresu dziatalnosci lobbingowej

.

Procedura okresla sposéb postepowania w Wojewddzkim Inspektoracie Farmaceutycznym w
todzi, (zwanym dalej Inspektoratem) z podmiotami:

1) wykonujgcymi zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa,

2) wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalno$ci

lobbingowe;j,

.

1. Po wplynieciu do Kancelarii Inspektoratu zgtoszenia od podmiotu wykonujgcego
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, pracownik wyznaczony przez todzkiego Wojewodzkiego
Inspektora Farmaceutycznego (dalej LtWIF) po wpisaniu zgtoszenia do odpowiedniego
rejestru wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) przyjmuje od podmiotu zaswiadczenie albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa wraz z pisemnym oswiadczeniem

zawierajgcym wskazanie podmiotéw, na rzecz ktorych wykonuje te dziatalnosé,

2) sprawdza, czy podmiot od ktérego wptyneto zgtoszenie jest wpisany do rejestru
podmiotow wykonujacych zawodowsg dziatalno$¢ lobbingowa zamieszczonego na stronie

internetowej http://issuu.com/maclawyer/docs/rejestr_lobbystow_w_polsce,

3) dokonuje weryfikacji zgtoszenia z punktu widzenia witasciwosci rzeczowej i miejscowej
LWIF. W przypadku jej braku przygotowuje projekt pisma przekazujgcego sprawe do organu
wiasciwego; o przekazaniu zgtoszenia zgodnie z wiasciwoscig zawiadamia sie podmiot

wykonujgcy dziatalnos¢ lobbingowa, od ktérego wptyneto zgtoszenie,

4) przesyta do Informatyka Inspektoratu informacje o zgtoszeniu, ze wskazaniem podmiotu,
od ktérego ono pochodzi, tresci zgtoszenia oraz podmiotéw, na rzecz ktorych jest ono
realizowane, w celu niezwtocznego udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej WIF w

todzi, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy,



5) dokonuje analizy zgtoszonej sprawy,

6) przygotowuje projekt pisemnej odpowiedzi podmiotowi skfadajacemu zgtoszenie.
Dopuszcza sie rowniez udzielenie odpowiedzi podmiotowi na zgtoszenie w formie e-maila,

2. W przypadku, gdy zgtoszenie nie pochodzi od podmiotu, ktéry wykonuje zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowa w rozumieniu art. 2 ust. 2 ustawy, traktuje sie je jak petycje wedtug
przepiséw ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2014 r. poz. 1195) lub wniosek
wedtug przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

3. W przypadku stwierdzenia, ze zgtoszenie skierowane do Inspektoratu pochodzi od
podmiotu, wykonujacego czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej,
niewpisanego do rejestru podmiotow wykonujgcych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa,
LWIF przekazuje zgodnie z art. 17 ustawy pisemng informacje do ministra wtasciwego do

spraw administracji publiczne;j.

1.

Wyznaczony pracownik raz w roku do konca lutego sporzadza informacje o dziataniach
podejmowanych wobec tWIF w roku poprzednim przez podmioty wykonujgce zawodowg
dziatalnos¢ lobbingowg oraz przekazuje jg tWIF w celu jej niezwtocznego udostepnienia w
Biuletynie Informacji WIF w todzi, zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy.

Ww. informacja zawiera:

1) okres$lenie spraw, w ktérych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana;

2) wskazanie podmiotéw, ktore wykonywaty zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa;

3) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy
polegata ona na wspieraniu okreslonych projektoéw, czy tez na wystepowaniu przeciwko tym
projektom;

4) okreslenie wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodowg dziatalno$¢ lobbingowg w

procesie stanowienia prawa w danej sprawie.
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