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              pieczątka jednostki

ZARZĄDZENIE NR 45/03

WÓJTA  GMINY  JELENIEWO

z dnia 03 października 2003
w sprawie powołania Komisji Przetargowej do dokonania oceny  ofert na  dostawę oleju opałowego do kotłowni administrowanych przez Urząd Gminy Jeleniewo
 Na podstawie  art. 3 ust. 1. art. 4 ust. 1 pkt 1  i art. 13  Ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r o zamówieniach publicznych    ( tekst jednolity z 2002 r Dz.U.Nr 72 poz 664 z późniejszymi zmianami ) zarządza się co następuje: 


                                  §  1


Powołuję Komisję Przetargową do dokonania oceny ofert na:

-  dostawę oleju opałowego do kotłowni administrowanych przez Urząd Gminy
w następującym składzie:

1.  Wacław Wawrzyn
                    -  Przewodniczący

2.   Edward Maksimowicz                  -  Sekretarz                                     

3.   Marianna Rutkowska                    -  Członek

                                                       §  2

              Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w szczególności dokona oceny , czy dostawcy lub wykonawcy spełniają wymagane warunki ,  oraz przedstawi  propozycję wyboru najkorzystniejszej oferty.

                                                          §  3

Komisja przetargowa będzie działała i postępowała zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowiącym  załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

                                                          §  4

Komisja rozpocznie pracę z dniem powołania a zakończy w dniu podpisania umowy z wyłonionym w przetargu oferentem.

                                                          §  5

Upoważnia się Przewodniczącego Komisji do zasięgania opinii ekspertów w koniecznych przypadkach.

Powołanie eksperta wymaga uzgodnienia.

                                                            §  6

Ogłoszenie wyników przetargu nastąpi  po ich  zatwierdzeniu  przez Wójta.  

                                                           §  7

Zobowiązuje się Komisję do zachowania pełnej tajemnicy pracy i sporządzonego przez nią w czasie trwania przetargu protokołu.

                                                             §  8

Zarządzenie wchodzi  w  życie z dniem podjęcia.

                                                                                       WÓJT 
Sławomir Adam Bielski

Przyjęli do wiadomości:

1  Wacław Wawrzyn

2. Edward Maksimowicz                  

3. Marianna Rutkowska                    

R E G U L A M I N     P R A C Y

Komisji Przetargowej powołanej do oceny ofert  na dostawę oleju opałowego do kotłowni administrowanych przez Urząd Gminy  Jeleniewo     

1.
Komisja działa na podstawie Zarządzenia Wójta   Nr   45/03   z dnia  03.10.2003    

            Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania.

1.1 Pracą komisji kieruje Przewodniczący

1.3  Komisja  odbywa swoje posiedzenia w składzie zapewniającym quorum. 

        Postanowienia, decyzje i opinie Komisji tylko wówczas są wiążące.

2.     Do zadań Komisji należy:

2.1 Prowadzenie protokółu postępowania.

2.2 Publiczne otwarcie ofert i sporządzenie odpowiedniego protokołu.

2.3 Dokonanie oceny ofert i przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Sporządzenie protokołu i przedstawienie go do zatwierdzenia Wójtowi.

2.4 Dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku

nie podpisania umowy przez oferenta , który wygrał przetarg.

3.     Komisja zakończy swoją działalność w dniu podpisania umowy.

4.     Otwarcie ofert:

4.1   Komisja dokona publicznego otwarcia ofert  w siedzibie Urzędu

        Urzędu Gminy Jeleniewo pokój Nr 6.

4.2 Komisja odeśle nie otwarte oferty oferentom którzy złożyli oferty po 

wyznaczonym terminie.

4.3   Przed otwarciem każdej oferty Przewodniczący Komisji sprawdzi i okaże

        obecnym stan zabezpieczenia oferty.

5.     Ocena ofert.

         W trakcie procedury oceny ofert Komisja określi czy każda z ofert:

         a) spełnia kryteria i zasady określone w ustawie o zamówieniach 


publicznych.

         Kryteria oceny:

         Przy ocenie propozycji technicznej zastosowany zostanie system punktacji 

         ofert przewidujący skalę ocen od 0 do 100 uwzględniający następujące 

         kryteria oceny:

         Kryterium
   Maksymalna ocena

         Termin i warunki płatności     
  50 pkt.

         Okres obowiązywania ceny ofertowej
    

  50 pkt.

         Przyjmując następującą wagę zadania.

          -  Oferta techniczna
-  40%

          -  Oferta finansowa                                                                         -   60%

         Przyjęli do wiadomości :

1       Wacław Wawrzyn
2 Edward Maksimowicz                  
3        Marianna Rutkowska                    
