uchwała Nr vii/37/03

RAady Gminy jeleniewo 

z dnia 24 kwietnia 2003r. 

w sprawie uchwalenia  Statutu Gminy Jeleniewo . 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorządzie gminnym / z 2001r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 , z 2002r. Nr 23 poz. 220 , Nr 62 poz.558 , Nr 113 poz. 984 , Nr 153 poz.1271 i Nr 214 poz. 1806 / Rada Gminy uchwala , co następuje : 

§ 1. Uchwala się Statut Gminy Jeleniewo , zgodnie z załącznikiem do niniejszej uchwały .

§ 2. Tracą moc :

1)   Uchwała Nr XXII/110/96 Rady Gminy w Jeleniewie z dnia 15 lutego 1996r. w sprawie uchwalenia  Statutu Gminy / Dz.Urz. Woj. Suw. Nr 12 poz. 31 / .

2)  Uchwała Nr XXXIII/161/97 Rady Gminy w Jeleniewie z dnia 25 marca 1997r. w sprawie wprowadzenia zmian w statucie gminy / Dz.Urz. Woj. Suw. Nr 18 , poz. 121 / .

3) Uchwala Nr XXII/100/99 Rady Gminy w Jeleniewie z dnia 7 października 1999r. w sprawie zmian w statucie gminy / Dz. Urz. Woj. Podl. Nr 38 , poz.623 / .

4) Uchwała Nr XXIX/194/01 Rady Gminy Jeleniewo z dnia 23 lutego 2001r. w sprawie zmian w statucie gminy Dz.Urz. Woj. Podl. Nr 6 poz. 115 / 

Uchwała Nr XXXV/211/01 Rady Gminy Jeleniewo z dnia 16 sierpnia 2001r. w sprawie zmian w statucie gminy / Dz. Urz. Woj. Podl. Nr 34 poz. 612 / . 

§ 3. Wykonanie uchwały powierz się Wójtowi . 

§ 4. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego  . 

Przewodniczący Rady 

Henryk  Waszkiewicz 

                                                                                                               Załącznik
                                                                                                                                         do uchwały Nr VII/37/03

                                                                                                                                       Rady Gminy Jeleniewo

                                                                                                                                           z dnia 24 kwietnia 2003 r.

STATUT GMINY JELENIEWO

Rozdział I. Postanowienia ogólne.

§ 1

1. Mieszkańcy Gminy stanowią wspólnotę samorządową.

2. Gmina Jeleniewo  jest jednostką samorządu gminnego powołaną do organizowania życia publicznego na swoim terenie.

§ 2

1. Gmina Jeleniewo położona jest w powiecie suwalskim,

w województwie podlaskim.

2. Obszar Gminy wynosi 13.184 ha.

3. Granice Gminy określa załącznik Nr 1 do Statutu.

4. Siedzibą organów Gminy jest miejscowość Jeleniewo.

5. Gmina posiada osobowość prawną. 

6.   Samodzielność Gminy podlega ochronie sądowej.

§ 3

Ilekroć w Statucie Gminy jest mowa o :

1/ Gminie – rozumie się przez to Gminę Jeleniewo,

2/ Radzie – rozumie się przez to Radę Gminy Jeleniewo,

3/ Przewodniczącym – rozumie się przez to Przewodniczącego Rady Gminy Jeleniewo,

4/ Komisji – rozumie się przez to komisje stałe i doraźne Rady Gminy Jeleniewo,

5/ Wójcie – rozumie się przez to Wójta Gminy Jeleniewo,

6/ Urzędzie – rozumie się przez to Urząd Gminy Jeleniewo. 

Rozdział II. Zakres działania gminy, zadania oraz zasady ich realizacji.

§ 4

1. Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb mieszkańców realizuje zadania własne nie zastrzeżone ustawami na rzecz innych podmiotów, zadania zlecone z zakresu administracji rządowej wynikające z ustaw szczególnych, zadania przejęte w drodze porozumienia z organami jednostek samorządu terytorialnego i administracji rządowej. 

2. Katalog zadań własnych gminy wynika z ustawy o samorządzie gminnym i innych ustaw szczególnych.

§ 5

1. W celu wykonywania zadań Gmina może tworzyć jednostki organizacyjne a także zawierać umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarządowymi.

           Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi załącznik Nr 2 do Statutu.

2. Gmina oraz inna gminna osoba prawna może prowadzić działalność gospodarczą wykraczającą poza zadania o charakterze użyteczności publicznej, wyłącznie w przypadkach określonych w ustawach.

§ 6

1. Gmina może realizować zadania publiczne w drodze współdziałania między jednostkami samorządu terytorialnego.

2. W celu podejmowania inicjatyw wspólnych  /obrony wspólnych interesów/ a także wspierania idei samorządu terytorialnego, Gmina może tworzyć bądź przystępować do stowarzyszeń, w tym również z powiatami i województwami.

3. Gmina może przystępować do międzynarodowych zrzeszeń, społeczności lokalnych i regionalnych.

§ 7

Gmina podejmuje działania na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorządowej wśród mieszkańców, w tym zwłaszcza wśród młodzieży..

Rozdział III  Jednostki pomocnicze gminy / sołectwa /.

§ 8

1. W Gminie tworzy się sołectwa jako jednostki pomocnicze.

2. Tworzenie, łączenie, podział oraz zniesienie sołectwa określa Rada  w drodze uchwały podjętej z inicjatywy:

            1/  własnej, po przeprowadzeniu konsultacji z zainteresowanymi mieszkańcami, 

2/ z inicjatywy większości zainteresowanych mieszkańców, mających prawo wyborcze.

3.  Przy podejmowaniu uchwały Rada bierze pod uwagę naturalne uwarunkowania przestrzenne i komunikacyjne, więzi społeczno-gospodarcze a także lokalne tradycje.

4.  Konsultacje społeczne odbywają się w następujących formach :

1/ zebrań wiejskich,

2/ przyjmowania zgłoszeń, uwag i opinii do projektu uchwały wyłożonego  przez okres 10 dni.

5.  Wnioski i opinie mieszkańców nie są wiążące dla Rady.

§ 9

1. Organizację, zakres i zasady działania sołectw, po uprzednim przeprowadzeniu konsultacji z mieszkańcami, określa Rada odrębnymi statutami.

2. Wykaz jednostek pomocniczych gminy stanowi załącznik Nr 3 do  Statutu.

3. Nadzór nad działalnością organów jednostek pomocniczych sprawuje Rada.

§ 10

1. Jednostka pomocnicza zarządza i korzysta z przydzielonego jej mienia oraz rozporządza dochodami z tego źródła w zakresie czynności zwykłego zarządu.

2. Jednostka pomocnicza w całości dysponuje dochodami z tytułu korzystania z mienia komunalnego a także ponosi pełne wydatki związane z utrzymaniem mienia.

3. Dochody i wydatki sołectwa są wyodrębnione w budżecie gminy.

4. Obsługę administracyjną i finansowo- księgową sołectw zapewnia Wójt przy pomocy Urzędu na zasadach jak dla jednostek budżetowych. 

§ 11

1. Sołtys korzysta z ochrony prawnej przysługującej funkcjonariuszom publicznym.

2. Przewodniczący organu wykonawczego jednostki pomocniczej może uczestniczyć w sesjach Rady bez prawa głosu, ma prawo zgłaszania wniosków oraz zabierania głosu w dyskusji, zgodnie z regulaminem Rady.

Rozdział IV. Organy gminy oraz zasady ich działania.

§ 12

1. Mieszkańcy Gminy podejmują rozstrzygnięcia w głosowaniu powszechnym lub za pośrednictwem organów gminy.

2. Organami gminy są : 

1/ Rada,

2/ Wójt.
§ 13

1. Działalność organów gminy jest jawna, a ograniczenie jawności może wynikać wyłącznie z ustaw.

2. Nie udostępnia się dokumentów dotyczących spraw załatwianych w drodze indywidualnych decyzji administracyjnych, chyba, że przepis szczególny stanowi inaczej.

3. Jawność działania organów gminy obejmuje w szczególności prawo obywateli do uzyskiwania informacji, wstępu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji a także dostępu do dokumentów wynikających z wykonywania zadań publicznych, w tym protokołów posiedzeń organów gminy i komisji Rady.
4. Dostęp do dokumentów, o których mowa w ust. 3 i korzystania z nich oznacza, że :

1/ każdy, w oparciu o złożony pisemny wniosek, ma prawo do :

a/ wglądu do dokumentów,

b/ sporządzania notatek i odpisów z dokumentów,

c/ kopiowania uchwał organów gminy.

2/ korzystania z prawa dostępu do dokumentów może odbywać się jedynie na terenie Urzędu :

a/ w czasie godzin pracy Urzędu,

b/ za pokwitowaniem dokumentów otrzymanych do wglądu.

5. Dokumenty udostępnia się bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, chyba, że przygotowanie dokumentów jest w tym czasie niemożliwe – nie później niż w okresie 2 miesięcy od złożenia wniosku.

§ 14

1. Rada  jest organem stanowiącym i kontrolnym.

2. Liczba wybieranych radnych wynika z ustawy o samorządzie gminnym.

3. Zasady i tryb wyboru członków Rady określa ustawa – ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatów i sejmików województw.

§ 15

1. Do właściwości Rady należą wszystkie sprawy pozostające w zakresie działania gminy, o ile ustawy nie stanowią inaczej.

2. Do wyłącznej właściwości Rady należą sprawy określone w ustawie o samorządzie gminnym i w innych ustawach szczególnych. 

§ 16

1. Rada obraduje na sesjach zwoływanych przez Przewodniczącego, w miarę potrzeby, nie rzadziej niż raz na kwartał.

2. Nowo wybrana Rada na pierwszej sesji dokonuje wyboru Przewodniczącego i Wiceprzewodniczącego na zasadach wynikających z ustawy.

3. Rada rozstrzyga sprawy i podejmuje decyzje w głosowaniu jawnym przez podniesienie ręki, zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy ustawowego składu Rady, chyba że ustawa stanowi inaczej.

4. Przewodniczący zarządza głosowanie tajne wyłącznie w przypadkach wynikających z przepisów prawa.

5. Organizację wewnętrzną oraz tryb pracy Rady oraz zasady wstępu publiczności określa Regulamin Rady, stanowiący załącznik Nr 4 do Statutu.

§ 17

1. Do realizacji swoich zadań Rada powołuje Komisje stałe i doraźne. 

2. Rada powołuje następujące komisje stałe:

1/ Komisję Rewizyjną,

2/ Komisję Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Inwestycji,

3/ Komisję Budżetową,
4/ Komisję Oświaty, Kultury, Zdrowia, Sportu i Turystyki.
3. Skład osobowy Komisji stałych Rada określa odrębną uchwałą.

4. Rada może powoływać doraźne Komisje do wykonywania określonych zadań ustalając ich skład, zakres i czas działania.

5. Komisje Rady mogą w razie potrzeby odbywać wspólne posiedzenia. 

6. Rada nie może przekazywać Komisjom prawa decydowania w jej imieniu.

7. Organizację wewnętrzną oraz tryb pracy Komisji określa załącznik Nr 5 do Statutu.

§ 18

1. Komisja Rewizyjna jest stałą Komisją Rady, powoływaną w celu kontrolowania działalności Wójta oraz gminnych jednostek organizacyjnych i pomocniczych.

2. Regulamin Komisji Rewizyjnej określa załącznik Nr 6 do Statutu.

§ 19

1. Radny obowiązany jest kierować się dobrem wspólnoty samorządowej, dążyć do rozwoju gminy i poprawy życia jej mieszkańców.

2. Radny ma obowiązek brać udział w pracach Rady, Komisji oraz innych instytucji samorządowych, do których został desygnowany.

3. W wykonywaniu swoich obowiązków Radny ma prawo do :

1/ korzystania z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy   publicznych,

2/ wybierania i bycia wybieranym do organów Rady,

3/ uczestniczenia w podejmowaniu inicjatyw uchwałodawczych oraz rozpatrywania projektów uchwał Rady,

4/ uczestniczenia i wyrażania swojego stanowiska w dyskusji podczas posiedzeń Rady i jej organów,

5/ zgłaszania wniosków w każdej sprawie rozpatrywanej na sesjach Rady i jej  organów.

§ 20

1. W oparciu o wspólne cele radni mogą tworzyć Kluby radnych, składające się przynajmniej z 4-ech radnych.

2. Radny może należeć tylko do jednego Klubu.

3. Powstanie Klubu należy niezwłocznie zgłosić Przewodniczącemu Rady, wraz ze składem i regulaminem Klubu.

4. Koszty działalności Klubu pokrywają jego członkowie. Wójt zapewnia Klubom radnych nieodpłatnie lokal do odbywania posiedzeń.

5. Klub działa w okresie kadencji.

Okres działania może być krótszy i wynikać z uchwały członków Klubu.

6. Kluby mogą uchwalać własne regulaminy, które nie mogą być sprzeczne z przepisami prawa i Statutem gminy.

7. Klubom przysługuje uprawnienie wnioskodawcze i inicjatywa uchwałodawcza.

§ 21

1. Organem wykonawczym gminy jest Wójt.

2. Wójta realizuje zadania przy pomocy swojego zastępcy, którego powołuje i odwołuje.
§ 22

1. Wójt wykonuje zadania przy pomocy pracowników zatrudnionych w Urzędzie i jednostkach organizacyjnych gminy.

2. Status prawny pracowników samorządowych określa odrębna ustawa.

3. Pracownicy Urzędu działają na podstawie Regulaminu Organizacyjnego, nadanego przez Wójta.

§ 23

1. Wójt wykonuje uchwały Rady i zadania gminy wynikające z określonych ustaw, w szczególności:

1/ przygotowuje projekty uchwał Rady i określa sposób wykonywania tych uchwał,

2/ gospodaruje mieniem komunalnym,

3/ realizuje budżet gminy,

4/ wykonuje czynności z zakresu prawa pracy pracowników Urzędu i kierowników jednostek organizacyjnych gminy.

5/ zatrudnia i zwalnia kierowników jednostek organizacyjnych.

2. Wójt kieruje bieżącymi sprawami gminy oraz reprezentuje ją na zewnątrz..

3. W realizacji zadań własnych gminy Wójt podlega wyłącznie Radzie.

4. Sekretarz i Skarbnik uczestniczą w posiedzeniach Rady bez prawa głosowania.

5. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzędu oraz organizuje pracę Urzędu. Prowadzi sprawy powierzone przez Wójta.

6. Skarbnik – Główny księgowy budżetu, w imieniu Wójta kieruje gospodarką finansową i wykonaniem budżetu.

Rozdział V. Zasady gospodarki finansowej oraz zarządzanie mieniem Gminy.

§ 24

1. Gmina prowadzi gospodarkę finansową na podstawie budżetu. W uchwale budżetowej określa się źródła pokrycia deficytu, jeżeli planowane wydatki budżetu przewyższają planowane dochody.

2. Projekt budżetu przygotowuje Wójt. 

3. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Wójt informuje mieszkańców gminy o założeniach projektu, kierunkach polityki społecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu środków budżetowych.

4. Budżet jest uchwalany do końca roku poprzedzającego rok budżetowy.

5. Procedurę uchwalania budżetu oraz rodzaje i szczegółowość materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu określa Rada odrębną uchwałą.

6. Wójt odpowiada za prawidłową gospodarkę finansową.

§ 25

Oświadczenie woli w imieniu gminy w zakresie zarządu mieniem składa Wójt lub z jego upoważnienia Zastępca Wójta samodzielnie lub z inną upoważnioną przez Wójta osobą.

§ 26 

1. Dochodami gminy są :

1/ wpływy z podatków i opłat lokalnych a także inne wpływy  określone w  odrębnych ustawach jako dochody gminy,

2/ subwencja ogólna,

3/ dochody z majątku gminy.
2. Dochodami gminy mogą być :
1/ dotacje celowe na dofinansowanie zadań własnych gminy,

2/ dotacje celowe na zadania zlecone gminę, 

3/ spadki, zapisy i darowizny,

4/ inne dochody.

Rozdział VI. Akty prawa miejscowego

§ 27
1. Organy gminy mogą wydawać akty prawa miejscowego w zakresie: 

1/ wewnętrznego ustroju gminy oraz jednostek pomocniczych,

2/ organizacji urzędów i instytucji gminnych,

3/ zasad zarządu mieniem gminy,

4/ zasad i trybu korzystania z gminnych obiektów i urządzeń użyteczności publicznej

2. W zakresie nie uregulowanym w odrębnych ustawach lub innych przepisach powszechnie obowiązujących, Rada może wydawać przepisy porządkowe, jeżeli jest to niezbędne dla ochrony życia lub zdrowia obywateli oraz dla zapewnienia porządku, spokoju i bezpieczeństwa publicznego.

§ 28

1. Akty prawa miejscowego Rada ustanawia w formie uchwały.

2. W przypadku nie cierpiącym zwłoki przepisy porządkowe może wydać Wójt w formie zarządzenia, które podlega zatwierdzeniu na najbliższej sesji Rady. 

3. Akty prawa miejscowego ogłaszane są w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego, w tym przepisy porządkowe, które również ogłaszane są w sposób zwyczajowo przyjęty, tj. podlegają ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń Urzędu a także na tablicach ogłoszeń  dostępnych dla mieszkańców. Zasady i tryb ogłaszania aktów prawa miejscowego określa ustawa o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych aktów prawnych.

4. Urząd prowadzi zbiór aktów prawa miejscowego dostępny do powszechnego wglądu.

Rozdział.VII Gminny system kontroli

§ 29

Kontrolę w gminie wykonują:

1/ Komisja Rewizyjna – w zakresie działalności Wójta, Urzędu oraz jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy.
2/ pozostałe Komisje  – w zakresie właściwości rzeczowej Komisji.

3/ Sekretarz – w zakresie działalności organizacyjnej Urzędu oraz jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy.

4/ Skarbnik – w zakresie działalności finansowo-gospodarczej Urzędu oraz jednostek organizacyjnych i pomocniczych gminy, zwane dalej „jednostkami kontrolującymi”.

§ 30

Jednostki kontrolujące, przeprowadzające kontrolę badają w szczególności wykonanie budżetu gminy oraz realizację uchwał Rady i innych aktów prawnych w zakresie działalności finansowej, gospodarczej i organizacyjno-prawnej pod względem legalności, gospodarności, celowości i rzetelności.

§ 31

Z czynności kontrolnych sporządza się protokół.
Jednostki kontrolujące mają prawo wydawania wiążących zaleceń pokontrolnych.

§ 32

Kontrolowanemu służy prawo wniesienia na piśmie umotywowanych zastrzeżeń w terminie 7 dni od doręczenia ustaleń kontrolnych :

1/ od  Komisji – do Rady,

2/ od pozostałych jednostek kontrolujących – do Wójta.

Rozdział VIII. Przepisy końcowe

§ 33

Zmiana treści Statutu wymaga uchwały Rady i ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego.

Przewodniczący Rady Gminy

                                                                                             Henryk Waszkiewicz
                                                                            Załącznik Nr 1

                                                                                                do Statutu Gminy Jeleniewo
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Przewodniczący Rady Gminy

                                                                                             Henryk Waszkiewicz
                                                                                           Załącznik Nr 2

        do Statutu Gminy Jeleniewo

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY JELENIEWO

1. Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniewie,

2. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Jeleniewie,

3. Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Jeleniewie,

4. Biblioteka Publiczna w Jeleniewie,

5. Zespół Szkół w Jeleniewie wraz z filiami w Hultajewie,  w Okrągłym i w Prudziszkach,

6. Szkoła Podstawowa w Bachanowie,

7. Szkoła Podstawowa w Gulbieniszkach,

8. Szkoła Podstawowa w Udziejku.

Przewodniczący Rady Gminy

                                                                                           Henryk Waszkiewicz
                                                                                          Załącznik Nr 3

do Statutu Gminy Jeleniewo

JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY JELENIEWO

1. BACHANOWO

2. BIAŁOROGI

3. BŁASKOWIZNA

4. CZAJEWSZCZYZNA

5. CZERWONE BAGNO

6. GULBIENISZKI

7. HULTAJEWO

8. IGNATÓWKA

9. JELENIEWO

10. KAZIMIERÓWKA

11. KRZEMIANKA

12. LESZCZEWO

13. ŁOPUCHOWO

14. MALESOWIZNA

15. OKRĄGŁE

16. PODWYSOKIE JELENIEWSKIE

17. PRUDZISZKI

18. RUTKA

19. RYCHTYN

20. SIDORÓWKA

21. SIDORY

22. SIDORY ZAPOLNE

23. ŚCIBOWO

24. SUCHODOŁY

25. SUMOWO

26. SZESZUPKA

27. SZURPIŁY

28. UDRYN

29. UDZIEJEK

30. WOŁOWNIA

31. WODZIŁKI

32. ZARZECZE JELENIEWSKIE

33. ŻYWA WODA

Przewodniczący Rady Gminy
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                                                            Załącznik Nr 4 

                                                                                       do Statutu Gminy Jeleniewo

REGULAMIN RADY GMINY JELENIEWO

Rozdział I. Postanowienia ogólne.

§ 1

Regulamin określa zasady działania Rady Gminy Jeleniewo, zwanej dalej Radą, a w szczególności sposób obradowania na sesjach i podejmowania uchwał.
§ 2

Rada działa na sesjach, podczas których rozpatruje w drodze uchwał sprawy należące do jej kompetencji, zapisane w przepisach prawa.

Rozdział II. Sesje Rady.

§ 3
1. Rada obraduje na sesjach :

1/ zwyczajnych

2/ nadzwyczajnych

2.  Sesje nadzwyczajne zwołuje Przewodniczący wciągu 7 dni od dnia złożenia           wniosku z inicjatywy :

1/ Wójta,

2/ co najmniej ¼  ustawowego składu Rady.

§ 4

Sesje Rady są jawne, zawiadomienie o miejscu, terminie i porządku obrad podaje się do wiadomości publicznej nie później niż 3 dni przed sesją przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu.

Rozdział III. Przygotowanie sesji.

§ 5

1. Projekt porządku obrad oraz wykaz osób zaproszonych na sesję Przewodniczący ustala w uzgodnieniu z Wójtem.
2. O zwołaniu sesji, której przedmiotem będzie rozpatrzenie programu gospodarczego, uchwalenie budżetu gminy lub sprawozdania z jego wykonania, zawiadamia się radnych co najmniej 3 dni przed sesją.
3. Wraz z zawiadomieniem radnych o zwołaniu sesji, przesyła się projekt porządku obrad, projekty uchwał oraz inne niezbędne materiały.
Rozdział IV. Zasady obradowania.

§ 6

1. Sesję otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczący.

2. Otwarcie sesji następuje przez wypowiedzenie przez Przewodniczącego formuły : „Otwieram ....... sesję Rady Gminy Jeleniewo”, zaś po wyczerpaniu porządku obrad Przewodniczący zamyka obrady wypowiadając formułę: ”Zamykam .............. sesję Rady Gminy Jeleniewo”.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczący Proponuje protokolanta obrad oraz stwierdza na podstawie listy obecności  liczbę radnych uczestniczących w sesji a także czy liczba ta jest wystarczająca do obradowania i podejmowania uchwał.

4. Po stwierdzeniu prawomocności obrad Przewodniczący przedstawia projekt porządku obrad Rady.

5. Porządek obrad powinien również zawierać :

1/ przyjęcie porządku obrad,

2/ przyjęcie protokołu z poprzedniej sesji,

3/ sprawozdanie Wójta z jego działalności w okresie międzysesyjnym,

4/ tematykę obrad,

5/ interpelacje, zapytania, i wolne wnioski .

6. Z wnioskiem o uzupełnienie bądź zmianę porządku obrad zaproponowanego przez Przewodniczącego mogą wystąpić radni lub Wójt.

7. Rada uchwala porządek obrad po uprzednim przyjęciu lub odrzuceniu wniosków, zgłoszonych przez osoby uprawnione do zgłoszenia. 

§ 7

1. Przewodniczący prowadzi obrady według uchwalonego porządku obrad, otwierając i zamykając dyskusję nad każdym z jego punktów. 

2. W uzasadnionych przypadkach, jeżeli nie sprzeciwi się temu Rada może zamienić kolejność rozpatrywania poszczególnych punktów porządku obrad.

§ 8

1. W celu przedstawienia projektu uchwały i jego uzasadnienia Przewodniczący udziela głosu referentowi projektu wyznaczonemu przez Wójta lub przedstawicielowi wnioskodawców projektu.

2. Wystąpienie referenta projektu uchwały powinno być zwięzłe i zrozumiałe dla radnych.
3. Po zakończeniu dyskusji nad projektem uchwały Rada przystępuje do głosowania nad zgłoszonymi poprawkami do projektu a następnie nad projektem uchwały.

§ 9

1. Przewodniczący udziela głosu radnym według kolejności zgłoszeń,  w uzasadnionych przypadkach może udzielić głosu poza kolejnością.

2. Przewodniczący może udzielić głosu osobom, zaproszonym do udziału w obradach Rady a także osobom spośród publiczności, jeżeli zgłoszą chęć wystąpienia.

3. W czasie sesji Przewodniczący udziela głosu poza kolejnością w sprawie zgłoszenia wniosku o charakterze formalnym, którego przedmiotem mogą być sprawy :

1/ przerwanie, odroczenie lub zamknięcie sesji,

2/ stwierdzenie quorum,

3/ głosowanie bez dyskusji,

4/ postanowienie o tajnym głosowaniu,

5/ zmiana porządku obrad,

6/ ograniczenie czasu wystąpień w dyskusji,

7/ odesłania projektu uchwały do ponownego rozpatrzenia przez Wójta lub Komisję,

8/ zasięgnięcie opinii radcy prawnego lub rzeczoznawcy,

9/ skreślenie punktu z porządku obrad,

          10/ przeprowadzenie dyskusji,
          11/ zamknięcie listy kandydatów przy wyborach,
          12/ zgłoszenia autopoprawek do projektu uchwały lub wycofania projektu.

4. Rada rozstrzyga  o przyjęciu lub odrzuceniu wniosku formalnego.

 § 10

1. Przewodniczący może czynić umotywowane uwagi dotyczące tematu, formy i czasu trwania wystąpienia.

2. Jeżeli temat lub sposób wystąpienia albo zachowania radnego lub osoby zaproszonej w sposób oczywisty zakłócają porządek obrad bądź uchybiają powadze sesji, Przewodniczący może odebrać głos nakazując odnotowanie tych faktów w protokole . 

3. Przewodniczący może odebrać głos lub nakazać opuszczenie sali obrad tym osobom spośród publiczności, które swoim zachowaniem lub wystąpieniem zakłócają porządek obrad bądź naruszają powagę sesji.
§ 11

1. W sesjach uczestniczą bez prawa udziału w głosowaniu sekretarz gminy, skarbnik gminy,jak również mogą uczestniczyć kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz inni pracownicy wyznaczeni przez Wójta oraz zaproszeni przez Przewodniczącego przedstawiciele instytucji i urzędów, których dotyczą sprawy będące przedmiotem obrad.

2. Osoby wymienione w ust. 1 za zgodą Przewodniczącego Rady mogą referować sprawy, udzielać wyjaśnień i zabierać głos w dyskusji.
§ 12

1. Sołtysi biorą udział w sesjach bez prawa głosowania.

2. Sołtysi podczas obrad mają prawo do :
1/ zabierania głosu w dyskusji,

2/ inicjatywy uchwałodawczej w sprawach dotyczących sołectwa,

3/ składania interpelacji, wniosków i opinii do Rady jak również Wójta.

§ 13

Rada może podejmować również : 

1/ oświadczenie, zawierające stanowisko w określonej sprawie,

2/ apele, zawierające formalnie niewiążące wezwanie adresatów z zewnątrz do określonego postępowania, podjęcia inicjatywy czy zadania,

3/ deklaracje, zawierające zobowiązanie się do określonego postępowania.
§ 14

1. Radni składają interpelacje w sprawach o zasadniczym charakterze, formując je zwięźle i w sposób nie budzący wątpliwości do ich treści i intencji zgłaszającego.

2. Odpowiedzi na interpelacje radnych udziela : przewodniczący rady, przewodniczący merytorycznych komisji oraz wójt.

3. W przypadku niemożności udzielenia natychmiastowej odpowiedzi wyjaśnienie winno być udzielone pisemnie w terminie 14 dni.

4. Interpelacje mogą być składane również na piśmie na ręce Przewodniczącego .

5. Urząd prowadzi ewidencję zgłoszonych interpelacji oraz czuwa nad ich terminowym załatwieniem.

6. Na wniosek radnego, Rada może włączyć sprawę rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelację do porządku obrad.

§ 15

1. Zapytania i wolne wnioski składa się w celu uzyskania informacji i wyjaśnień o faktach.

2. Odpowiedzi udziela Wójt lub wyznaczona przez niego osoba a także Przewodniczący Rady.

3. Na wniosek zainteresowanego odpowiedź może być udzielona na piśmie.

§ 16

Sesja odbywa się na jednym posiedzeniu. Rada może postanowić o przerwaniu posiedzenia i kontynuowaniu obrad tej samej sesji w innym terminie.
§ 17

1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczący przerywa obrady i zarządza przerwę.

Jeżeli nie można zapewnić quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji.
2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, którzy bez usprawiedliwienia opuścili salę obrad odnotowuje się w protokole.

Rozdział V. Tryb głosowania.

§ 18

Sprawy rozpatrywane na sesjach Rady rozstrzygane są w głosowaniu jawnym i tajnym wyłącznie, gdy przepis prawa tak stanowi.

§ 19

1. Głosowanie jawne odbywa się przez podniesienie ręki. Przeprowadza i ogłasza jego wyniki Przewodniczący.

2. Przewodniczący przed poddaniem wniosku pod głosowanie precyzuje i ogłasza jego proponowaną treść.

3. Jeżeli w jednej sprawie zostało zgłoszonych kilka wniosków, w pierwszej kolejności pod głosowanie poddaje się wniosek najdalej idący, to jest taki, którego przyjęcie wyklucza potrzebę głosowania nad pozostałymi, w innych przypadkach głosowanie przeprowadza się nad każdym wnioskiem oddzielnie, w kolejności ich zgłaszania.

§ 20

1. W głosowaniu tajnym głosuje się za pomocą kart ostemplowanych pieczęcią Rady. Rada każdorazowo ustala sposób głosowania.

2. Głosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana spośród radnych.  Komisja spośród siebie wybiera przewodniczącego Komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystąpieniem do głosowania wyjaśnia sposób jego przeprowadzenia.

4. Po przeliczeniu głosów przewodniczący komisji skrutacyjnej odczytuje protokół z wyników głosowania.

Rozdział VI. Protokół z sesji i uchwały Rady.

§ 21

  Z każdej sesji Rady sporządza się protokół, do którego dołącza się :

1/ listę obecności radnych,

2/ listę obecności sołtysów,

3/ listę obecności zaproszonych gości

4/ teksty podjętych uchwał,

5/ wystąpienia na piśmie wygłoszone na sesji oraz złożone do protokołu na ręce Przewodniczącego.

§ 22

1. Uchwałom Rady nadaje się formę odrębnych dokumentów, z wyjątkiem uchwał w sprawach formalnych / proceduralnych /, które odnotowuje się tylko w protokole.

2. Uchwały Rady wywiesza się na tablicy ogłoszeń Urzędu.

3. Z inicjatywą podjęcia określonej uchwały oprócz Wójta, może wystąpić :

1/ co najmniej 4 radnych,

2/ Przewodniczący rady,

3/ Klub radnych,
4/ Komisje.

Rozdział VII. Przewodniczący Rady.

§ 23

1. Przewodniczący kieruje działalnością Rady przy pomocy Wiceprzewodniczącego. Wiceprzewodniczący zastępuje Przewodniczącego w czasie jego nieobecności.

2. Zadaniem przewodniczącego jest wyłącznie organizowanie pracy Rady oraz prowadzenie obrad Rady.
3. Przewodniczący może powierzyć prowadzenie obrad Rady w całości lub w części Wiceprzewodniczącemu.
Rozdział VIII. Wspólne sesje Rad Gmin.

§ 24

1. Rada może odbywać wspólne sesje z inną Radą Gminy. Wspólna sesja jest zwoływana do rozpatrzenia i rozstrzygnięcia spraw wspólnych dla zainteresowanych gmin.

2. Wspólną sesję organizują Przewodniczący Rad według statutów swoich gmin.

3. Uchwały na wspólnej sesji podejmują obradujące Rady w odrębnych głosowaniach.

4. Uchwały oraz protokoły z obrad podpisują Przewodniczący zainteresowanych Rad.

Przewodniczący Rady Gminy
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do Statutu Gminy Jeleniewo

Regulamin Komisji

 Rady Gminy Jeleniewo

§ 1

Przedmiot działania Komisji stałych i zakres zadań Komisji doraźnych a także skład osobowy, z wyjątkiem Komisji Rewizyjnej, Rada określa w odrębnej uchwale.

§ 2

Do zadań Komisji stałych należy :

1/ opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych Komisji przez Radę, Wójta lub inne Komisje,

2/ występowanie z inicjatywą uchwałodawczą oraz przygotowanie projektów uchwał Rady,

3/ przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wniosków mieszkańców, w szczególności w sprawach działania Rady oraz urzędów i jednostek znajdujących się w merytorycznym zakresie kompetencji Komisji.

§ 3
1. Komisje stałe działają na podstawie planów pracy oraz na zlecenie Rady.

Plan pracy Komisja przedstawia Radzie do akceptacji na pierwszej sesji w danym roku.

2. Komisje  przedstawiają Radzie sprawozdanie z działalności, co najmniej raz w roku oraz w każdym czasie – na żądanie Rady.   

§ 4

Przewodniczącego Komisji wybierają członkowie Komisji spośród siebie. 

§ 5
Przewodniczący Komisji kieruje jej pracami, a w szczególności :

1/ zwołuje posiedzenia Komisji,

2/ zapewnia przygotowanie i dostarczenie członkom Komisji niezbędnych materiałów.

§ 6

1. Komisja obraduje w obecności co najmniej połowy swego składu.

2. Komisja podejmuje uchwały w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów. 

3. Wnioski odrzucone przez Komisję umieszcza się na żądanie wnioskodawcy w protokołach z posiedzeń a także w sprawozdaniu Komisji, w szczególności w sprawach dotyczących projektów uchwał Rady.
4. Sprawozdanie Komisji przedstawia na sesji Rady przewodniczący Komisji lub wyznaczony radny sprawozdawca.

                                                                    § 7

Przewodniczący Komisji może zaprosić na posiedzenie inne osoby, których obecność jest uzasadniona ze względu na przedmiot  rozpatrywanej sprawy.
§ 8

1. Z przebiegu każdego posiedzenia Komisji sporządza się protokół.

2. Protokół obejmuje zapis przebiegu posiedzenia. Do protokołu dołącza się listę obecności członków Komisji, listę zaproszonych gości, teksty uchwał podjętych przez Komisję.

3. Protokół podpisują członkowie Komisji i protokolant.

4. Protokół z posiedzenia Komisji jest przyjmowany na następnym posiedzeniu Komisji. Przed przyjęciem protokołu członek Komisji może zgłosić uwagi do protokołu, a o ich przyjęciu lub odrzuceniu decyduje Komisja.

§ 9

Komisje Rady mogą odbywać wspólne posiedzenia, jeśli jest to uzasadnione wagą spraw.

Przewodniczący Rady Gminy
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do Statutu Gminy Jeleniewo

Regulamin Komisji Rewizyjnej

 Rady Gminy Jeleniewo

§ 1

Komisja Rewizyjna, zwana dalej „Komisją” jest organem Rady powołanym do przeprowadzania kontroli działalności Wójta oraz gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych a także opiniuje wykonanie budżetu gminy i występuje z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wójtowi.

§ 2

Komisja działa na podstawie ustawy o samorządzie gminnym, Statutu Gminy.

§ 3

Przewodniczącego Komisji wybierają członkowie komisji spośród siebie.

§ 4

Komisja prowadzi kontrole na podstawie planu pracy, który  zatwierdza Rada na początku każdego roku kalendarzowego lub na zlecenie Rady.

§ 5

Komisja kontroluje działalność Wójta i gminnych jednostek organizacyjnych w przedmiocie całokształtu ich działalności, w szczególności w zakresie :

1/ gospodarki finansowej i efektów ekonomicznych,

2/ gospodarki mieniem komunalnym,

3/ przestrzegania i realizacji Statutu Gminy, uchwał Rady oraz innych przepisów,  których realizacja nie podlega kontroli zewnętrznej.

§ 6

Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o następujące kryteria :

1/ legalności / badanie zgodności działania kontrolowanej jednostki z przepisami prawa, uchwałami Rady i zarządzeniami Wójta /,

2/ gospodarności,

3/ rzetelności / badanie czy zadania są wykonywane w sposób solidny i uczciwy oraz sumienny /,
4/ celowości.

§ 7

Komisja przeprowadza każdorazowo kontrolę działalności Wójta przed wydaniem opinii o wykonaniu budżetu gminy i wystąpieniu z wnioskiem do Rady o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium Wójtowi. 

§ 8

Komisja uprawniona jest do :

1/ wstępu do pomieszczeń oraz innych obiektów jednostki kontrolowanej,

2/ wglądu do akt i dokumentów znajdujących się w kontrolowanej jednostce i związanych z jej działalnością,

3/ zabezpieczenia dokumentów oraz innych dowodów,

4/ żądania od pracowników kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjaśnień w sprawach dotyczących kontroli,

5/ przyjmowanie oświadczeń od pracowników kontrolowanej jednostki, 

6/ powołania biegłego do zbadania spraw będących przedmiotem kontroli, po uprzednim uzyskaniu zgody Rady.

§ 9

Zadaniem Komisji  jest :

1/ rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2/ ustalenie nieprawidłowości oraz skutków i przyczyn ich powstania, jak również osób odpowiedzialnych za ich powstanie,

3/ wskazanie przykładów dobrej i sumiennej pracy oraz osiągnięć kontrolowanej jednostki.

§ 10

Uchwały Komisji zapadają zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy składu Komisji w głosowaniu Komisji.

§ 11

1. Wójt lub kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, zwanej dalej osobą kontrolowaną, zapewnia Komisji  warunki i środki niezbędne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrole przeprowadza Komisja w dniach i godzinach pracy Urzędu lub gminnej jednostki organizacyjnej. W szczególnie uzasadnionych przypadkach kontrola może być przeprowadzona po godzinach pracy jednostki kontrolowanej.

3. O planowanym terminie rozpoczęcia kontroli i jej przedmiocie Komisja zawiadamia osoby kontrolowane co najmniej na 3 dni przed tym terminem, w wyjątkowych sytuacjach komisja może dokonać kontroli bez wcześniejszego powiadamiania. 

4. Członek Komisji podlega wyłączeniu z udziału w kontroli, jeżeli przedmiot kontroli dotyczy jego, jego małżonka, krewnych i powinowatych.  

5. Działalność Komisji nie może zakłócać porządku pracy w kontrolowanej jednostce.
§ 12

1. Niezwłocznie po zakończeniu kontroli Komisja  sporządza protokół kontroli, który podpisują osoby kontrolujące i kontrolowane.

2. Protokół kontroli sporządza się w trzech egzemplarzach po jednym dla osoby kontrolowanej, Komisji i Przewodniczącego Rady.

3. Osoba kontrolowana może zgłosić do Komisji w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu uzasadnione zastrzeżenia i uwagi do ustaleń zawartych w protokole.

§ 13

Protokół kontroli powinien zawierać :

1/ nazwę jednostki kontrolowanej, imię i nazwisko jej kierownika i ewentualnie osób udzielających wyjaśnień,

2/ imiona i nazwiska członków Komisji i datę podpisania upoważnienia do kontroli,

3/ datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli,

4/ określenie przedmiotu kontroli,

5/ ustalenia kontroli, z podaniem stwierdzonych nieprawidłowości, ich skutków i przyczyn powstania, osób odpowiedzialnych za ich powstanie oraz szczególne osiągnięcia kontrolowanej jednostki,

6/ wyszczególnienie załączników,

7/ miejsce i datę sporządzenia protokołu oraz podpisy kontrolujących i kontrolowanych.

§ 14

1. Na podstawie protokołu kontroli i po rozpatrzeniu ewentualnych zastrzeżeń i uwag do jego treści wniesionych przez osobę kontrolowaną, Komisja opracowuje wystąpienie pokontrolne, które powinno zawierać :

1/ informację o przedmiocie i terminie kontroli,

2/ opis stwierdzonych nieprawidłowości i osiągnięć,

3/ zalecenia,

4/ termin wykonania zaleceń i powiadomienia o sposobie ich wykonania.

2. Wystąpienie pokontrolne Komisji podpisuje jej Przewodniczący.

3.  Opis wystąpienia pokontrolnego skierowanego do Wójta, Komisja przekazuje Przewodniczącemu Rady a skierowanego do gminnej jednostki organizacyjnej – do Wójta.

§ 15

Komisja informuje Radę o wynikach przeprowadzonej kontroli i wydanych zaleceniach pokontrolnych na najbliższej sesji po zakończeniu kontroli.
§ 16

Komisja może występować do Rady Gminy w sprawie wniosków o przeprowadzenie kontroli przez regionalną izbę obrachunkową, najwyższą izbę kontroli lub inne organy kontroli.

Przewodniczący Rady Gminy

                                                                                         Henryk Waszkiewicz
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