Ogłoszenie 

Wójt Gminy Jeleniewo

z dnia 24.07.2006r

o naborze na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Gminy Jeleniewo.

Wójt Gminy Jeleniewo  ogłasza nabór kandydatów na samodzielne stanowisko pracy w Urzędzie Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3 , 16-404 Jeleniewo

I .Nazwa i adres jednostki:

Urząd Gminy Jeleniewo , Słoneczna 3 ,16-404 Jeleniewo

II. Określenie stanowiska urzędniczego :

Stanowisko do spraw rolnictwa i gospodarki ziemią

1 etat w pełnym wymiarze czasu pracy

III. Określenie wymagań  związanych ze stanowiskiem urzędniczym zgodnie z opisem danego stanowiska  ze wskazaniem , które są niezbędne ,a które dodatkowe

1. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem urzędniczym

Do naboru może przystąpić osoba która spełnia następujące wymagania:

1. jest obywatelem polskim

2. posiada wykształcenie wyższe ( rolnicze, ekonomiczne lub geodezyjne)
3. nie była karana za przestępstwa popełnione umyślnie
4. ukończyła 18 rok życia i ma pełna zdolność do czynności prawnych  oraz korzysta z pełni praw publicznych
5. umiejętność  wypełniania wniosków o dopłaty bezpośrednie i obszarowe
6. wiedzy na temat programów pomocowych z UE dla sektora rolnictwa i rozwoju obszarów wiejskich.
2. Wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem urzędniczym

1. bardzo dobrej organizacji pracy 

2. dyspozycyjność, samodzielność

3. biegła obsługa  pakietu MS Office

4. znajomość prawa zamówień publicznych
5. podstawowa znajomość procedur administracyjnych (kpa),
6.  znajomość  ustawy o obrocie ziemią 

IV. Wskazanie zakresu zadań wykonywanych na stanowisku urzędniczym

1. Organizowanie przetargów na nieruchomości komunalne

2. Prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury

3. Prowadzenie ewidencji dróg na terenie Gminy.

4.  Prowadzenie spraw związanych z podziałami nieruchomości oraz dotyczących rozgraniczenia nieruchomości

5. gospodarowanie i zarządzanie nieruchomościami tworzącymi gminny zasób , w tym zbywanie , oddawanie w użytkowanie wieczyste, dzierżawę, najem itp. 

6. Prowadzenie spraw związanych z przeznaczeniem gruntów rolnych do zalesienia

7. Wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów z terenu nieruchomości  oraz decyzji ustalających kary pieniężne za usuwanie drzew i krzewów bez zezwolenia.

8. Wydawanie decyzji administracyjnch

9. Prowadzenie spraw z zakresu zwalczania chorób zakaźnych zwierząt 

10. Koordynacja i organizacja działań w przypadku klęsk żywiołowych w rolnictwie 

V . Wskazanie  wymaganych dokumentów 

1.Dokumenty niezbędne:

1. życiorys
2. kserokopia nowego dowodu osobistego lub trzech pierwszych stron starego dowodu osobistego
3. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

4. oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

5. oświadczenie , że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie  oraz nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne.

6. oświadczenie kandydata ,że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw publicznych.  

7. oświadczenie o oczekiwaniach finansowych i terminie rozpoczęcia pracy

VI .Określenie terminu i miejsca składania aplikacji

 Dokumenty prosimy składać w zamkniętych kopertach z  napisem Konkurs na stanowisko do spraw rolnictwa i gospodarki ziemią do dnia 08.08.  2006 do godz . 12.00 
 Urzędzie  Gminy Jeleniewo ,ul.Słoneczna 3 16-404 Jeleniewo  pokój  nr.4

VII Inne informacje.

Postępowanie w sprawie naboru na stanowisko urzędnicze zostanie przeprowadzone zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Gminy Jeleniewo oraz na wolne stanowiska kierowników gminnych jednostek organizacyjnych ,stanowiący załącznik do zarządzenia Nr Wójta Gminy Jeleniewo z dnia   21.07.2006 r w sprawie regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzędnicze.


Postępowanie w sprawie naboru  przeprowadzi Komisja powołana  Zarządzeniem NR  Wójta Gminy Jeleniewo  z dnia 24.07.2006r w sprawie ogłoszenia naboru na wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Gminy Jeleniewo.


Lista osób, które spełniły wymagania formalne określone w ogłoszeniu i zakwalifikowały się do dalszego postępowania kwalifikacyjnego zostanie ogłoszona dnia 10.08.2006 na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy Jeleniewo, oraz w Biuletynie Informacji Publicznej  

Lista zawierać będzie Imona nazwiska oraz miejsce zamieszkania (rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego) kandydatów , z którymi w dniu 11.08.2006 od godz.  10 .00 Komisja prowadzić będzie rozmowy kwalifikacyjne  (pok .Nr 12) 

Rozstrzygnięcie postępowania w sprawie naboru na stanowisko urzędnicze w Urzędzie Gminy Jeleniewo nastąpi dnia 16.08.2006.

 Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.97 (DzU nr 133, poz. 883)".

