ZARZADZENIE NR 93.2015
WOJTA GMINY JELENIEWO
z dnia 22 grudnia 2015 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: ,,DOSTAWA
OLEJU NAPEDOWEGO GRZEWCZEGO LUB ROWNOWAZNEGO DO
KOTLOWNI ADMINISTROWANYCH PRZEZ URZAD GMINY
JELENIEWO w 2016 r.”

Na podstawie art. 21 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 poz. 907 z pd6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
W Urzedzie Gminy w Jeleniewie, zwanym dalej ,,Urzedem”, powoluje si¢ komisje
przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
,Dostawa oleju napedowego grzewczego lub réwnowaznego do kotlowni administrowanych

przez Urzad Gminy Jeleniewo w 2016 r.”

§2
1. W sktad komisji wchodza:
1) Przewodniczacy: Wactaw Wawrzyn
2) Cztonkowie:
a) Sekretarz: Marek Waszkiewicz
b) Cztonek: Maria Waszkiewicz
§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6zn. zm.),
zwanej dalej "ustawa".

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o

ktorych mowa w ust. 1, nie zlozenia przez niego o$§wiadczenia albo ztozenia oswiadczenia



niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie odwotuje cztonka komisji z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o
wylaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy Jeleniewo,
ktory w miejsce odwotanego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Nowy cztonek
Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, w najkrétszym mozliwym terminie.
3. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt
Gminy Jeleniewo. Przepis ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.
4. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ si¢ z
udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci cztonkowie komisji
kieruja si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§5
Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 6
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania a zakonczy w dniu podpisania umowy z
wylonionym w przetargu wykonawca.

§7
Ogloszenie wynikow przetargu nastgpi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Jeleniewo.

§ 8
Zobowiazuje si¢ komisj¢ do zachowania pelnej tajemnicy pracy i sporzadzonego przez nig w
czasie trwania przetargu protokotu.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przyjeli do wiadomosci:
1. Wactaw Wawrzyn - ...

2.a. Marek WaszKieWiCz - ......oovmee i
2.b. Maria WaszKIeWICZ - .....ovvviiieieieian,

Zatwierdzil:

Kazimierz Urynowicz-Wojt



Zalacznik
do zarzadzenia nr 93.2015
Wojta Gminy Jeleniewo
z dnia 22 grudnia 2015 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego na: ,,Dostawa oleju napedowego grzewczego lub rownowaznego

w D

do kotlowni administrowanych przez Urzad Gminy Jeleniewo w 2016 r.”

§ 1

. Komisja dziata na podstawie zarzadzenia Nr 93.2015 Wojta Gminy Jeleniewo z dnia

22 grudnia 2015 r. w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego na: ,,Dostawa oleju napedowego grzewczego lub
roéwnowaznego do kottowni administrowanych przez Urzad Gminy Jeleniewo w 2016 r.”
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Praca komisji kieruje przewodniczacy.

Komisja odbywa swoje posiedzenia w sktadzie zapewniajacym quorum, czyli 50% sktadu
+ 1 osoba.

Postanowienia, decyzje 1 opinie komisji tylko wowczas sg wiazace.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

1) Prowadzenie protokotu postepowania.

2) Komisji nie wolno ujawniac¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z liczbg ztozonych ofert — do
daty sktadania ofert, przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

3) Dokonuje czynnosci publicznego otwarcia ofert.

4) Dokonuje oceny spelniania warunkow formalnych i merytorycznych stawianych
wykonawcom w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

5) Dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny w tresci ztozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich
Wykonawcoéw bioracych udziat w postgpowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza
zestawienie poprawek dokonanych przez Komisj¢ w tresci ofert.

6) Moze zwrdci¢ sie¢ do uczestnikow postgpowania z zgdaniem zlozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.

7) Wnhnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa.

8) Wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa.

9) Dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,.

10) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia ja do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy, badZz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania.

11) Obowigzkiem Komisji jest prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jej
zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

12) Przeprowadza procedure odwotawczg zgodnie z przepisami.

13) Dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku nie podpisania
umowy przez wykonawce, ktory wygrat przetarg.

14)W przypadku uniewaznienia postgpowania przeprowadzenie ponownej procedury
przetargowej.

15) Dopetni¢  obowiazkéw  publikacyjnych wymaganych ustawa (dotyczy to
przekazywania do publikacji ogloszen o udzielaniu zaméwienia).



§3
1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczacego naleza w szczegodlnosci:
1) Odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia,
oraz poinformowanie Wdjta Gminy o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i
4 zarzadzenia.
2) Prowadzenie posiedzenia komisji przetargowe;.
3) Podzial miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych na posiedzeniu komisji.
4) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
5) Informowanie Wdjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6) Ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
7) Nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.
§ 4
1. Sekretarz komisji przetargowej sporzadza protokot z postepowania, oraz prowadzi
dokumentacj¢ przetargowa.
2. Obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie
Zamoéwienia.
§5
1. Czlonkowie komisji przetargowej majg prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich
pracach komisji oraz maja prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z ich praca.
2. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja czynnos$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i1
doswiadczeniem.
§6
1.Komisja podczas otwarcia ofert:
1) Komisja dokona publicznego ich otwarcia w siedzibie Urzedu Gminy Jeleniewo.
2) Komisja odesle nie otwarte oferty wykonawcom ktorzy zlozyli oferty po
wyznaczonym terminie.
3) Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy komisji sprawdzi i okaze obecnym
stan zabezpieczenia oferty.
4) Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania,
zgodnie z przepisami prawa.

§7
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w przypadku braku koniecznoS$ci
ponownego wyboru Wykonawcy.

Przyjeli do wiadomosci :

1. Wactaw Wawrzyn - ...
2.a. MareK WaszKieWiCz - ........coooviiiiiiiiin,
2.b. Maria WaszKIiewiCz - ...........cooiiiiiiiiii e,

Zatwierdzit:

Kazimierz Urynowicz-Wojt



