TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Warszawa dn. 18.02.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR NA/2013/05

Towarzystwo Przyrodnicze ,Bocian”, zwane dalej ,,Zamawiajagcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu
Zawierania Umoéw Towarzystwa Przyrodniczego ,Bocian”, zaprasza do ztozenia oferty w trybie
rozeznania rynku na:

wykonanie strony internetowej projektu

Zadanie jest cze$cig projektu POIS.05.01.00-00-380/12 ,,Ochrona kulika wielkiego w kluczowych ostojach
gatunku w Polsce”, zwanego dalej Projektem, wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

I.ZAMAWIAJACY:

Towarzystwo Przyrodnicze ,,Bocian”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax. 022 822 54 22

NIP 821-10-04-298

KRS 0000107301

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy oczekuje realizacji przedmiotu zamdwienia w dwéch etapach:

| ETAP

1. W ciggu tygodnia od dnia zawarcia umowy przedstawienie do wyboru dwdch szablonéw strony
gtéwnej;

2. W ciggu dwdch tygodni od wybrania (akceptacji Zamawiajgcego) szablonu strony gtéwnej stworzenie
przez grafika kompleksowe] propozycji grafiki i dotgczenie jej do CMS-a;

3. W ciggu tygodnia od stworzenie przez grafika kompleksowej propozycji grafiki i dotgczenia jej do
CMS-a, stworzenie struktury tresci;

4. Przeszkolenie osdb zamieszczajgcych tresci po stworzeniu struktury tresci;
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Strona powinna sktadac sie z minimum 4 zaktadek;

Strona musi zawiera¢ linki graficzne, logotypy projektu;

Strona musi mie¢ mozliwos¢ zamieszczania odnos$nikdw do innych stron.

Do dnia 14 marca 2013 r. zainstalowanie CMS-a na serwerze wybranym przez Wykonawce, co jest
rownoznaczne z uruchomieniem i wdrozeniem | etapu zadania.

®© N o v

2.1 WYMOGI DOTYCZACE CMS W OBU ETAPACH

| ETAP
System CMS w | etapie tworzenia strony internetowej musi zapewnia¢:

1. Wbudowane zabezpieczenia, w tym:
a) odpornosé na proby uzyskania dostepu poprzez znane formy wtaman
b) odpornos¢ na zmiany tresci za pomocg specjalnych skryptéw i manipulacji
w zapytaniach do bazy danych

2. Panel administracyjny dostepny poprzez protokét http

3. Rozdzielczos¢ stron od 1024x768; tresé¢ wyswietlana na stronie musi sie dynamicznie dostosowywaé
do wyzszych rozdzielczosci.

4. Funkcje prawidtowego wyswietlania tresci oraz obstuge strony dla uzytkownikéw nastepujgcych
przegladarek internetowych: Internet Explorer (wersja 8, 9), Mozilla Firefox (wersja min. 3) i Opera 7,
8,9, 10.

5. Zastosowanie strony kodowe] zapewniajgcej poprawne wyswietlanie tekstu z polskimi znakami.

6. Mechanizm umozliwiajgcy wyswietlenie zaprojektowanej przez Wykonawce informacji
o czasowej niedostepnosci strony z powoddw technicznych.

7. Mozliwo$é sporzadzania raportow / statystyk prezentujgcych liczbe opublikowanych artykutéw.
Skonfigurowanie narzedzia Google Analytics do przegladania statystyk odwiedzin catosci i
poszczegodlnych czesci strony oraz pobran zatgcznikdow.

8. Mechanizm umozliwiajacy widok w panelu administracyjnym petnej listy artykutéw
w wybranym dziale (z informacjami o terminach publikacji, opcjonalnie artykutéw
z archiwum).

9. Stworzenie mozliwosci umieszczania szkicow stron umozliwiajgcych prace nad strong bez
publikowania (opcja podgladu strony przed publikacjag) oraz mozliwos¢ publikowania
z opOznieniem.

10. Mozliwos¢ wskazania, na etapie wprowadzania artykutu, dowolnej ilosci dziatéw strony,
w ktdrych dany artykut bedzie sie wyswietlat.

11. Ustalanie poczatkowych i koncowych dat i godzin publikacji oraz archiwizacji artykutéw.

12. Mozliwo$é automatycznego umieszczania daty publikacji.
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14.

15.

16.
17.

18.
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20.
21.

22.
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Istnienie wyszukiwarki umozliwiajgcej Uzytkownikowi przeszukiwanie strony.

System kontroli dostepu do systemu CMS — mozliwos$¢ definiowania wtasnych rél (administrator,
redaktor itp.)

Mechanizm automatycznej archiwizacji dokumentéw z okreslonym czasem publikacji

i mozliwosci korzystania z archiwum. Administrator powinien mie¢ mozliwos¢ decyzji (oraz jej
zmiany) dotyczacej przedfuzenia czasu publikacji, automatycznej archiwizacji lub usuniecia
artykutéow.

Mozliwosc fizycznego usuwania artykutéw i zatgcznikdw z serwera oraz podmiany plikéw.

Mozliwos¢ publikacji w artykutach plikéw i animacji w ogdlnie dostepnych formatach (jpg, gif, pdf,
xls, kmz, png).

Mozliwos¢ formatowania zawartosci przeklejanej do tworzonego artykutu fragmentéw plikow
Worda 2003, 2007 i Excela 2003, 2007

Przetgczanie funkcjonalnosci WYSIWYG Editor oraz edytora kodu HTML.

Mozliwos¢ edycji tabel.

Mozliwos¢ zmiany struktury tresci, jakie mogg wynikngé z jego uzytkowania po pewnym czasie.
tatwe  dodawanie  kolejnych poziomdéw  zagtebien, brak ograniczen  zwigzanych
z iloscig poziomow zagtebien kolejnych artykutow.

Mechanizm przekierowujacy uzytkownika na zaprojektowang przez Wykonawce strone informacji o
btedzie (ERROR 404) w przypadku podania niewtasciwego adresu podserwisdw portalu, na ktorej
znajdzie sie informacja o braku szukanego adresu oraz link do strony gtéwnej portalu.

Il ETAP
Rozbudowa strony internetowej oraz systemu CMS bedzie polegata i musi zapewniac¢:

l.

2.

Mozliwos¢ sporzadzania raportéw, statystyk z pracy — liczba artykutéw, zatacznikéw etc., zaréwno
opublikowanych przez poszczegdlne osoby obstugujace jak i oglagdanychz zewnatrz.

Mozliwos¢ wysytania newslettera; istnienie mechanizmu umozliwiajagcego zaréwno samodzielne
zapisanie sie na liste dystrybucyjng przez uzytkownika, jak i zapisanie go przez administratora,
Mozliwos¢ wysytania informacji na adres e-mail (mozliwosé edycji) przy uzyciu formatki WWWwW
(mechanizm ,Napisz do nas”); mechanizm musi byé odporny na ataki spamowe i zapewniac
mozliwosé edycji listy odbiorcéw.

Modut Slider box z mozliwoscia edycji.

Mechanizm umozliwiajgcy generowanie przyjaznych dla uzytkownikdw i wyszukiwarek
internetowych adreséw URL.

Mozliwos¢ publikacji zatgcznikéw w postaci plikéw MS Office 2000/XP/2003/2007, rtf, odt, plikéw
tekstowych, plikéw pdf, jpg, gif, png, swf, mpg, mp3, avi, wmyv, zip, rar, opatrzonych odpowiednimi
ikonami, oraz innych plikéw dowolnego formatu i rozmiaru do 150 MB opatrzonych wtasciwg dla
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nich wspdlng ikong (dotyczy wgrywania na serwer plikdw z rozszerzeniami zapisanymi matymi
i wielkimi literami).

Mozliwos¢ publikacji w artykule zataczonego pliku Flash.

Mozliwos¢ automatycznego dodawania plikdw graficznych do galerii przy poszczegdlnych artykutach
i opcjonalnie do galerii globalnej.

Mozliwos¢ tworzenia (na poziomie wgrywania zdje¢ na serwer) podpiséw pod zdjeciami
umieszczonymi w galerii przy poszczegdlnym artykule.

Mechanizm umozliwiajacy automatyczne tworzenie miniaturek plikéw graficznych wprowadzonych
do galerii wyswietlanych na koncu artykutu (z mozliwoscig okreslenia ich rozmiaru).

Mozliwos¢ podgladu artykutu oraz catego serwisu przed ostateczng publikacja.

Mozliwos¢ rozbudowy o dodatkowe funkcjonalnosci, jakie mogg wynikna¢ z jego uzytkowania po
pewnym czasie. tatwe dodawanie kolejnych poziomdéw zagtebien, brak ograniczern zwigzanych
z iloscig poziomow zagtebien kolejnych artykutow.

Tworzenie wolnych tekstdw (nie dotgczonych pod menu), dodawanie baneréw w stopce
i w pionowym obszarze portalu.

Obstuga CMS z poziomu najpopularniejszych przegladarek internetowych bez koniecznosci
instalowania dodatkowego oprogramowania.

Przeniesienie gotowego serwisu na wybrany przez Wykonawce serwer.

2.2 WYKONANIE PROJEKTU GRAFICZNEGO STRON

Przedstawiony projekt powinien uwzglednia¢ specyfike estetyki wifasciwej dla portali/stron
internetowych o tematyce zwigzanej z ochrong przyrody z uwzglednieniem jednoczesnie aspektow
korzystania z informacji wyswietlanych na monitorze (kolorystyka, kréj czcionki, rozmiar czcionki,
ikony itp.). Projekt graficzny powinien jednoznacznie wskazywac na charakter instytucji i dziedzin,
ktédrymi sie zajmuje. Musi zosta¢ uwzgledniony logotypy uzywane do oznakowania Projektu.

Projekt graficzny musi by¢ spdjny. Wszelkie odstepstwa mozliwe tylko po akceptacji Zamawiajgcego.
Dopuszczalne czcionki (tylko te nie wymagajgce dodatkowej licencji): Myriad ProRegular, Trebuchet,
Helvetica Neue, Calibri, Arial (kolejnos¢ — od najbardziej pozgdanej)

Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ dodawania i usuwania zaktadek w menu oraz dowolnej
konfiguracji wszystkich zaktadek.

Niezbedne jest wykonanie odpowiedniego systemu nawigacji. Wykonawca projektujgc szablony
strony, musi uwzglednic sposoby formatowania tekstu, wypunktowan, wyrdznikéw, odsytaczy itp.
Projekty powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ powiekszenia zakresu witryny w przysztosci.

Projekt strony powinien zawiera¢ nawigacje utatwiajgcg poruszanie sie po submenu strony gtéwnej
jak i zaktadkach. Wykonawca powinien zaprojektowaé¢ menu/ submenu o optymalnej ilosci pozycji.
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8. Projekt strony powinien by¢ przygotowany wedtug zasady rownowagi miedzy iloscig grafiki
i tresci tekstowych
9. Projekt graficzny strony gtéwnej musi:

a) Zawiera¢ nazwe portalu, logo projektu, logo instytucji realizujgcej, logotypy partneréw, linki
na strony partneréw, adresy, nazwiska pracownikéw — kluczowych twdércéow materiatéw
zamieszczonych na stronie.

b) Informacje o wspoétfinansowaniu.

c) Zawierac ikony pieciu zaktadek.

d) Zawiera¢ modut wiasciwy do publikowania zajawek wybranych artykutéw (tekst, zdjecia,
pliki graficzne).

e) Zawierad liste wiadomosci prezentowanych w skréconej formie oraz umozliwiaé przejscie
(link) do petnej tresci. Najnowsze informacje powinny by¢ prezentowane na goérze listy.

f) Zawiera¢ widoczne moduty z odnosnikami do dziatéw.

10. Projekt graficzny zaktadek do poszczegdlnych zadan musi:

a) Zawiera¢ wskazane przez zamawiajgcego logotypy.

b) Nawigzywac graficznie do strony gtdéwnej portalu z uwzglednieniem wtasnej odrebnosci.

c) Zawieraé¢ informacje o miejscu w strukturze, w ktdrym znajduje sie uzytkownik.

d) Zawieraé aktywne menu pokazujgce zawartos$¢ dziatu.

e) Zawieraé odnosnik przekierowujacy do strony gtdwne;j.

f) Zawiera¢ wyszukiwarke tresci w artykutach na stronie (analizujgcg wszystkie artykuty na
stronie).

11. Dodatkowo w Il etapie projekt graficzny strony gtéwnej musi:

a) Zawiera¢ widoczne moduty z odnosnikami do dziatdw, NEWSLETTER oraz
do formularza ,Napisz do nas”.

b) Umozliwia¢ umiejscowienie banerdw oraz statycznych linkéw tekstowych przekierowujacych
do poszczegdlnych podserwisow.

2.3 OPTYMALIZACJA KODU STRONY

1. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy optymalizacji kodu pod katem wyszukiwarek internetowych z
zastosowaniem:
a) Nagtowek (head) — w ktérym beda sie znajdowac istotne informacje, na ktére zwracajg
uwage roboty wyszukiwarek.
2. Najwazniejsze elementy nagtéwka:
a) znacznik title
b) meta description
c) meta keywords
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d) meta robots
Wtasciwa strona (body)
a) nagtéwki H1-H6
b) opisy i komentarze plikéw graficznych umieszczane w znacznikach IMG
c) linki wiodace do witryny
Katalogi stron WWW
a) Strone nalezy umiesci¢ w katalogach stosujac linki bezposrednie. W pierwszej kolejnosci
nalezy dodaé strone do najpopularniejszych katalogdéw, w tym:Onet.pl, WP.pl, Google.pl
Wymiana linkéw
a) Mapa witryny, aby tzw. pajaczek (crawler) nie ominagt zadnej podstrony i szybciej
zaindeksowat kazda z nich.

2.4 OBStUGA TECHNICZNA

Ponadto Wykonawca zapewni:

6.

10.

11.

12.

13.

Szkolenie wyznaczonych pracownikéw (do 2 oséb) w obstudze aplikacji i opisanych wyzej narzedzi —
przeznaczone dla administratorow (co najmniej 2 0sob), ktére odbedzie sie
w siedzibie Zamawiajgcego;

Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego, moze zaproponowaé wprowadzenie nowych elementéw,
stuzgcych wzbogaceniu i uatrakcyjnieniu strony. Wykonawca nie moze ogranicza¢ ani zubozac tresci
ani zawartosci strony bez zgody Zamawiajgcego

Wykonawca zapewni miejsce na serwerze dla strony internetowej do konca trwania projektu tj. 31
grudnia 2014 r.

Aktualizacje dokumentacji i oprogramowania strony w okresie gwarancyjnym.

Uwzglednienie uwag zgtaszanych przez przedstawicieli Zamawiajgcego, ktorzy przeprowadzg testy
strony przed jej odbiorem.

Uruchomienie wolnej od wad i w petni sprawnej strony internetowej (z wprowadzeniem petnej
zawartosci  struktury tresci i uruchomieniem w domenie), przy tym zapewnienie

i dostarczenie potrzebnych licencji na oprogramowanie lezy po stronie Wykonawcy.

Wsparcie techniczne przy wdrazaniu przez okres realizacji umowy (wychwycenie
i poprawienie btedéw, drobne modyfikacje, wsparcie merytoryczne nowych administratoréw
serwisu oraz gwarancja stabilnosci serwisu).

Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot zamdwienia na okres min. 12 miesiecy
od momentu podpisania ostatecznego protokotu zdawczo-odbiorczego. Zakres gwarancji obejmuje
usuniecie usterek i awarii oprogramowania, usuniecie btedéw baz danych — w tym brak spdéjnosci i
integralnosci danych.
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lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ubiegajacy sie o wykonanie zamdwienia musi spetniaé nastepujgce warunki:

a) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego
warunku w tym zakresie,

b) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie.

c) Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie.

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie rowniez Wykonawcy z innych panstw. Wykonawcy
zagraniczni powinni wéwczas przedtozyt wszystkie wymagane zataczniki. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczonym przez
Wykonawce.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty
ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu, metoda warunku granicznego — spetnia/ nie
spetnia.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia tj. strona internetowa o wymaganych parametrach zostanie uruchomiona do
25 marca 2012 r.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wykonawca zobowiazany bedzie do przediozenia wypetnionego formularza ofertowego,
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Wykonawca zobowiazany bedzie do przedtozenia o$wiadczenia o spetneniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY
Sposrdd ofert spetniajgcych wymogi zamawiajgcego, zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo.
Poréwnanie cen zostanie przeprowadzone na podstawie catkowitej ceny brutto oferty.

VII. TERMIN SKLADANIA OFERT | ICH OCENA
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VII.

TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Sposréd ofert spetniajacych wymogi Zamawiajacego, zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza
cenowo. Poréwnanie cen zostanie przeprowadzone na podstawie catkowitej ceny brutto oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28 lutego 2013 r. do godziny 15:00 osobiscie lub listowanie
na adres: Towarzystwo przyrodnicze ,Bocian” ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa, badz droga
elektroniczna (skany podpisanych dokumentdw) na adres e-mail: agnieszka@bocian.org.pl

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest Agnieszka Gatazka, telefon 22 822 54 22,
email: agnieszka@bocian.org.pl

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry spetni wymogi opisane w niniejszym zapytaniu
i ktdremu zostanie przypisana najwieksza ilo$¢ punktéw zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli swoja oferte o rozstrzygnieciu droga
elektroniczna.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozIliwoSC uniewaznienia niniejszego postepowania przed, jak i po otwarciu
ofert.

ZAtACZNIKI

Formularz oferty
Wz6r umowy

Zatwierdzam
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