TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Regulamin pracy Komisji przetargowej

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji przetargowej (zwanej dalej , Komisjg”), powotanej
dla przygotowania i przeprowadzenia postepowar: przetargowych w trybie okreslonym w art. 70" — 70°
K.C. w projekcie ,Ochrona btotniaka tgkowego w Polsce” POIS.05.01.00-00-381/12. Postepowania,
o ktérych mowa powyzej wytaczone sg z stosowania przepiséw ustawy z 29.01.2004 r. ,,Prawo zamdwien
publicznych” .

2. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamdéwienia dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych
regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentdw, sktadania wnioskdw, etc.

3. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdziat 2

Sktad Komisji przetargowej

1. Koordynator projektu ustala w formie pisemnej sktad Komisji przetargowej oraz wskazuje

Przewodniczgcego Komisji i jej Sekretarza sposrdod cztonkdw Komisji.

2. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktére:
a. ubiegajg sie o udzielenie Zamdwienia bedgcego przedmiotem postepowania,
b. pozostajg w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie Zamdwienia,
c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie Zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéow
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zamdwienia,
d. pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb,
e. zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzysci majgtkowych
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Rozdziat 3

A. Prawa i obowiazki cztonkéw komisji
1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc sie wytgcznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkdw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a. czynny udziat w pracach komisji,
b. wspodtpraca z Przewodniczgcym i Sekretarzem,
c. niezwtoczne poinformowanie przewodniczgcego Komisji lub jego petnomocnika o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji,
d. cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.
3. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki,
powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Zarzagdowi Towarzystwa.
4. Cztonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia Zarzgdowi
Towarzystwa, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomytiki.
5. Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.
6. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
7. Cztonkowie Komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegélnosci do ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych,
protokotdw i ich zatgcznikdw, pism, itp.
8. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszgcych sie
do pracy Komisji do kierownika zamawiajgcego.

B. Oswiadczenia o bezstronnosci
Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w danym postepowaniu, sktadajg pisemne
oswiadczenie o bezstronnosci — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu

C. Odwotanie cztonka Komisji
1. Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac cztonka, z przyczyn:
a. nie ztozenia oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji,
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b. ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg — w takim wypadku wyfaczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$é oswiadczenia,

c. nie ztozenia o$wiadczenia o bezstronnosci, mimo ze w toku prac Komisji zaistniaty okolicznosci
wskazujgce na jej brak,

d. wytgczenia sie cztonka Komisji z jej prac,

e. nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji,

f. naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw wynikajgcych z prac komisji,

g. zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

D. Przewodniczacy Komisji

1.
2.

[

Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba (zastepca).

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

a. ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu),

b. wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji,

c. prowadzenie posiedzen komisji,

d. poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
niniejszego regulaminu,

e. odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen o bezstronnosci

f. podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

g. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

h. informowanie Zarzadu Towarzystwa o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

j. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu.

. Sekretarz Komisji
. Do obowigzkdw sekretarza Komisji nalezy:

a. dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego Komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez
komisje,

b. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczgcym posiedzern Komisji i informowanie w dowolnej
formie o ich miejscu i terminie,

c. opracowywanie projektdw dokumentdw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego,

d. obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

e. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, w tym w szczegdlnosci
przesytanie na wniosek wykonawcy,
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g. piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem
0 zamowienie przetargowe, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 4

A. Tryb pracy komisji

1. Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace z chwilg dokonania wyboru oferty badz uniewaznienia postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

B. Protokoét postepowania o zamdwienie przetargowe

1. Protokot z postepowania o zamowienie przetargowe wraz z zatgcznikami sporzgdza sekretarz Komisji a
podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostaé¢ wyjasniony w zatgczonej do
protokotu notatce, podpisanej przez przewodniczgcego i sekretarza Komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu zatacza sie réwniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie odrebne.

4. Protokét z postepowania przetargowego wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu
przez prezesa Towarzystwa.

C. Informowanie o pracach Komisji
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji przetargowej uprawniony jest jedynie
przewodniczacy Komisji przetargowej lub jego zastepca.

D. Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Udostepnienie dokumentacji przetargowej nastepuje poprzez:
a. publikacje ogtoszenia o przetargu wraz zatgcznikami na stronie internetowej Towarzystwa
(www.bocian.org.pl/zamowienia/przetargi) oraz w Dzienniku Urzedowym UE (TED),
b. wydanie na wniosek zainteresowanym wykonawcom ogtoszenia o przetargu wraz z zatacznikami,
c. publikacje wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacji dotyczacych tresci ogtoszenia o przetargu na stronie
internetowej TP ,Bocian” jak réwniez w razie koniecznosci w Dzienniku Urzedowym UE oraz
przekazanie ich wykonawcom, ktérym zostata wydana tres¢ ogtoszenia — zgodnie z pkt. b.
d. dokonanie innych niezbednych czynnosci.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw )
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko

Dofinansowano ze srodkdw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

NFOSiGW


http://www.bocian.org.pl/zamowienia/przetargi

TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

E. Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert przewodniczgcy Komisji zobowigzany jest:
a. zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcéw,
b. przed otwarciem ofert poda¢ kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
c. przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert,
d. po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢ i podyktowac sekretarzowi do protokotu: nazwe (firme), adres
(siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, jak réwniez inne dane lub informacje
niezbedne dla oceny ofert w zakresie przyjetych kryteriéw oceny.

F. Ocena i badanie ofert
1. Po otwarciu ofert nastepuje ich ocena i badanie zgodnosci z warunkami przetargu.
2. Po dokonaniu w. w. czynnosci Komisja moze wedtug zasad okreslonych w ogtoszeniu o przetargu:

a. odrzuci¢ okreslone oferty,

b. wezwa¢ Wykonawcow do wyjasnien na piSmie zwigzanych ze ztozonymi ofertami

3. Odrzucenie oferty nastepuje w sytuacji gdy:

a. zostata ztozona po terminie, w niewtasciwym miejscu lub w niewtasciwy sposob,

b. nie spetnia warunkéw Zamdwienia,

c. do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogtoszeniu,

d. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia (zaréwno w zakresie catkowitej
ceny oferty brutto, jak tez cen poszczegdlnych skfadnikdw zamdwienia), a Wykonawca nie ztozy
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4. O podjeciu decyzji o odrzuceniu okreslonych ofert zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw
biorgcych udziat w postepowaniu. Informacja powinna zawierac uzasadnienie.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania zaréwno przed, jak i po otwarciu
ofert, przed zawarciem umowy w szczegélnosci, gdy:

a. wszystkie oferty zostang odrzucone,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekracza wysokos¢ kwoty jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

realizacje zadan,

c. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamowienia nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

d. Instytucja sponsorujgca zamdwienie odmodwi finansowania realizacji przedmiotu zamdwienia z

przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.
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6. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje wybér
najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkdéw Komisji wedtug kryteriow
przedstawionych w ogtoszeniu o przetargu.

7. Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

8. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli
Komisja dokona wyboru oferty.

G. Wybdr oferty najkorzystniejszej

1. Jezeli nie zajdg okolicznos$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegdétowym
zapoznaniu sie z ofertami.

2. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta wykonawcy z najnizszg ceng sposrod
prawidtowych ofert ztozonych w danym postepowaniu, uznana zostaje za najkorzystniejszg, a
odzwierciedleniem tych czynnosci jest podpisanie przez cztonkéw Komisji protokotu oraz przygotowanie
streszczenia oceny i pordwnania ztozonych ofert przez sekretarza Komisji.

3. Niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajgcy powiadomi pisemnie oraz drogg
elektroniczng Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o rozstrzygnieciu przetargu. Informacja o wyborze
ofert/y zostanie opublikowana na stronie internetowej Towarzystwa (www.bocian.org.pl/przetargi)

4. W przypadku gdy wszystkie ztozone w postepowaniu i nie podlegajgce odrzuceniu oferty, zawierajg
cene przewyzszajgca kwote jakg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy moze ogtosi¢ przetarg ponownie lub wybra¢ wykonawce w drodze rozeznania
rynku poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Towarzystwa
(www.bocian.org.pl/zamowienia).

5. W przypadku gdy nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze oferty
otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy otrzymali ocene
réwnowazng (najwyzszg), do ztozenia w terminie 5 dni od rozstrzygniecia przetargu ofert dodatkowych.
6. Podpisany przez cztonkéw Komisji protokét wraz z zatgcznikami stanowi propozycje rozstrzygniecia
postepowania.
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