REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW
przez
Towarzystwo Przyrodnicze ,,Bocian”, zwanego dalej TP ,Bocian” lub Zamawiajgcym
w zwigzku z realizowanym projektem: ,,Ochrona btotniaka fgkowego w Polsce”
nr projektu POIS.05.01.00-00-381/12

§1
Przepisy ogdlne

1. Niniejsza procedura okresla sposdb postepowania w procesie udzielania zaméwien w projekcie na
dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz jest udostepniona na stronie internetowej projektu.

2. Zamawiajgcy winien prowadzié¢ postepowanie o udzielenia zamédwienia:

a) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
poniesionych naktadéw,

b) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeséniej zaciggnietych zobowigzan

3. Szacowanie wartosci zamdéwienia odbywa sie zgodnie ponizszymi zasadami:

a) podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

b) zamawiajacy nie moze w celu unikniecia przeprowadzenia przetargu dzieli¢ zamdwienia na czesci
lub zaniza¢ jego wartosci;

c) za dzielenie zamdwienia na czeSci w celu unikniecia przeprowadzenia postepowania w
odpowiednim trybie uwaza sie w szczegdlnosci udzielanie bez przetargu zamdéwien tozsamych
rodzajowo, ktore wspdlnie przekraczajg kwote 30 000 Euro netto;

d) za zamowienia tozsame rodzajowo nalezy rozumie¢ zamdwienia stuzgce osiggnieciu tego

samego celu;

e) jezeli zamawiajgcy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig zamowienia jest fgczna wartosé poszczegdlnych czesci zamdwienia;

f) szacowanie wartosci zamdéwienia odbywa sie na podstawie badania rynku i czynno$¢ ta powinna
by¢ udokumentowana z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci udokumentowane powinny by¢ np.:
odpowiedzi cenowe od wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub elektronicznej, wydruki ze stron
internetowych, umowy z lat poprzednich na podstawie ktérych odbyto sie szacowanie, wyniki innych
przetargdw dotyczacych podobnych zamdwien, itp.

g) podstawg przeliczenia szacunkowej wartosci zamdéwienia jest Sredni kurs ztotego okreslony w
drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

§2

Zawieranie umow w projekcie na dostawy, ustugi i roboty w drodze przetargu w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego (K.c.)

1. Zamawiajacy udziela zamodwienia po przeprowadzeniu postepowania w drodze przetargu, o
ktdrym mowa w art. 701 - 705 K. c, chyba ze przepisy szczegdlne wymagajg innego trybu, z
zastrzezeniem § 3 niniejszej Procedury.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajgc ogtoszenie o przetargu i warunki przetargu na
swojej stronie internetowej, w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/TED oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Ogtoszenie o przetargu i warunki o przetargu w swoim zakresie muszg by¢ zgodne z art. 701 § 2
K.c. i niniejszg Procedurg oraz zawierac informacje o dofinansowaniu projektu ze sSrodkéw UE.

4. Przeprowadzajac przetarg nalezy w szczegdlnosci przestrzegad ponizszych zasad:



a) jawnosci - rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Zamawiajgcego, w Internecie oraz w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/TED;

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia - w szczegdlnosci rozumianego jako zakaz
zawierania w opisie postanowied moggcych preferowaé¢ konkretnych wykonawcéw oraz, w
przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych;

c) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich — w
szczegoblnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich;

d) wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

e) odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert
terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, przygotowanie
i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia - osoby prowadzace przetarg majg obowigzek podpisania
oswiadczenia na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Zamawiajgcy przeprowadza ocene ofert zgodnie z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu o
przetargu lub warunkach przetargu.

6. Zamawiajacy niezwtocznie powiadamia na pismie uczestnikéw przetargu o jego wyniku albo o
zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

7. Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym wykonawcg na warunkach okreslonych w

ogtoszeniu o przetargu lub warunkach przetargu oraz zgodnie ze ztozong oferts.

8. W przypadku zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru ze wzgledu na brak ofert w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie, Zamawiajgcy ma prawo zawrze¢ umowe z wybranym przez siebie
wykonawcg wytonionym w drodze rozeznania rynku bez ponownego wszczynania przetargu.

9. Umowa zawierana jest w formie pisemnej, chyba ze przepisy szczegdlne wymagajg innej formy
zawarcia umowy.

10. Zamawiajacy jest zobowigzany do udokumentowania przeprowadzenia postepowania, w tym
przechowywania w swojej siedzibie ogtoszenia o przetargu oraz kopii wszystkich otrzymanych ofert
przez okres 5 lat od daty zakoriczenia POIiS.

§3

Zawieranie uméw w projekcie na dostawy, ustugi i roboty, ktdre nie zostaty wytonione w drodze
przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego (K.c.)

1. W postepowaniach:

a) ktérych wartosé obejmuje zamdwienia analogiczne do zaméwien o ktérych mowa w art. 4 pkt. 3
lit. e, h ustawy Pzp oraz ktérych warto$¢ obejmuje zamoéwienia analogiczne do zamédwien, o ktérych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (ponizej 30 000 euro netto);

b) dotyczace ustug analogicznych do ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp;

c) jezeli zachodzi okoliczno$¢ analogiczna do jednej z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 67 ustawy
Pzp. Zamawiajacy udziela zamdwienia po rozeznaniu rynku, z zastrzezeniem, ze zawsze moze udzieli¢
zamdwienia w drodze przetargu, o ktérym mowa w § 2 niniejszej Procedury.

2. Rozeznanie rynku wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej nastepuje poprzez:

a) uzyskanie co najmniej jednej odpowiedzi na umieszczone zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego i w jego siedzibie, lub

b) skierowania zapytania ofertowego bezposrednio do co najmniej 3 wykonawcdw i uzyskania
minimum dwdéch waznych ofert, lub

c) pordwnania cen identycznego lub podobnego towaru/ustugi w co najmniej 3 sklepach
internetowych, lub



d) wydruki z co najmniej 3 stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow.

3. Podstawowg metodg wyboru wykonawcy jest ogtoszenie rozeznania na stronie internetowej oraz
wystanie zapytan do potencjalnych wykonawcéw.

4. W przypadku zamieszczenia ogtoszenia o prowadzonym rozeznaniu rynku, wyznaczony termin na
sktadanie ofert bedzie nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych.

5. W tresci zapytania ofertowego nalezy w szczegdlnosci zawrze¢ okreslenie przedmiotu zamédwienia,
warunki realizacji, termin realizacji zamdwienia oraz informacje o dofinansowaniu projektu ze
srodkéw UE.

6. Przeprowadzajac rozeznanie rynku stosuje sie odpowiednio zapisy § 2 ust. 4 niniejszej Procedury.
7. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe Zamawiajgcy wykazuje okolicznosci
uzasadniajgce udzielenie zamodwienia bez rozeznania rynku. Uzasadnienie dotgcza sie do
dokumentacji.

8. Umowe zawiera sie w formie pisemnej, chyba ze odrebne przepisy wymagajg innej formy
szczegoblnej, z zastrzezeniem ust. 8 i 9 niniejszego paragrafu.

9. Zachowanie formy pisemnej nie jest obligatoryjne przy zawieraniu umow, ktérych wartosc

nie przekracza 2000 zt netto, a przypadku szkolen nie przekracza 5000 zt netto.

10. W przypadku umoéw, dla ktérych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej, zawarcie umowy w tej formie nie jest obligatoryjne. W takim przypadku
Zamawiajgcy jest zobowigzany udokumentowad zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzezn
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci.

11. Dokumentacja dotyczgca postepowan (w przypadku szkolen takze program szkolenia) jest
przechowywana w siedzibie Zamawiajacego przez okres 5 lat od daty zakoriczenia POIiS.



