TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Warszawa dn. 10.12.2012 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR TPB/2012/01

Towarzystwo Przyrodnicze ,Bocian” zwane dalej ,Zamawiajgcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu
Zawierania Uméw Towarzystwa Przyrodniczego ,Bocian” zaprasza do ztozenia oferty w trybie rozeznania
rynku na:

Prowadzenie rachunkowosci i obstuge ksiegowa Towarzystwa

w tym projektéw POIS.05.01.00-00-380/12 ,,Ochrona kulika wielkiego w kluczowych ostojach gatunku
w Polsce” oraz POIS.05.01.00-00-381/12 ,Ochrona bfotniaka tgkowego w Polsce”, ktére s3
wspotfinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;j.

1. ZAMAWIAJACY

Towarzystwo Przyrodnicze ,,Bocian”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax. 022 822 54 22

NIP 821-10-04-298

KRS 0000107301

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Prowadzenie petnej ksiegowosci OPP prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza

w stopniu umozliwiajgcym okreslenie przychodéw, kosztédw i wynikéw kazdej z prowadzonych
dziatalnosci.

2.2. Prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT.

2.3. Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych zgodnie polityka rachunkowosci TP ,,Bocian”.

2.4. Sporzadzanie odpowiednich deklaracji podatkowych, wraz z dostarczaniem ich i do wtasciwych
Urzeddéw Skarbowych.

2.5. Prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami.

2.6. Ksiegowanie dokumentacji dot. poszczegdlnych projektéw na oddzielnych kontach ksiegowych.
2.7. Ksiegowanie utargu z kasy fiskalnej.

2.8. Ksiegowanie obrotu kasowego.

2.9. Ksiegowanie sktadek cztonkowskich.

2.10. Nadzorowanie termindw ptatnosci podatkowych i ZUS.

2.11. Obstuge ptac (lista ptac, deklaracje i optaty ZUS i podatkow).
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2.12. Obstuga kadr zg. z Kodeksem Pracy (teczki pracownikdw, zaswiadczenia, skierowania).

2.13. Sporzadzanie sprawozdan do US i innych wymaganych przez Ministra pracy i polityki spotecznej —
zgodne z obowigzujgcym wzorem.

2.14. Sporzadzanie w trakcie roku sprawozdan niezbednych do rozliczen, wnioskéw o dofinansowanie,
kredyt itp.

2.15. Reprezentowanie Towarzystwa przed adresatami dokumentéw sporzgdzanych przez Biuro
Ksiegowe.

2.16. Odpowiedzialnos¢ finansowa za niedopetnienie warunkéw umowy, skutkujgce karg lub odsetkami
finansowymi (do wysokosci kar i odsetek).

2.17. Staty dostep on-line do wynikéw ksiegowania.

2.18. Sporzadzenie kluczowych wskaznikdw i raportéw finansowych on-line w ujeciu miesiecznym.
2.19. Sporzadzenie audytu startowego prawidtowosci rejestrowania zdarzen gospodarczych i obstugi
umoéw.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Ustuga bedzie Swiadczona od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2014 r., z mozliwoscig przedtuzenia.

4. OPIS WYMOGOW STAWIANYCH WYKONAWCY:

4.1. Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamodwienia powinien spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) posiada¢ doswiadczenie w ksiegowaniu NGO - OPP prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg. Fakt ten
nalezy udokumentowac ztozonym oswiadczeniem, w ktérym nalezy wymienié co najmniej jedng
organizacje (podac nazwe), z ktdrg zawarto umowe (podac lata wspdtpracy) na swiadczenie ustug
ksiegowych.

b) zapewni¢ mozliwos$¢ kontaktu bezposredniego w Warszawie (np. posiada¢ w tym miescie siedzibe,
oddziat lub filie).

c) zapewni¢ odpowiedzialno$¢ finansowg za niedopetnienie warunkdéw umowy, skutkujace kara lub
odsetkami finansowymi (do wysokosci kar i odsetek).

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
5.1. W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ cene abonamentu za miesigc oraz zakres i koszty
pozostatych ustug ksiegowych dla Towarzystwa Przyrodniczego ,,Bocian”.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

7.1. Oferta powinna by¢ przestana do dnia 18.12.2012 do siedziby zamawiajgcego (np. poczta, kurierem,
osobiscie) na adres: ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa, faksem: 22 822 54 22 badz droga
elektroniczng (skany podpisanych dokumentdw) na adres: biuro@bocian.org.pl

7.2. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony 19.12.2012 w siedzibie Zamawiajgcego.
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7.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
7.3. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bocian.org.pl/zamowienia

8. OCENA OFERT
Sposrdd ofert spetniajgcych wymogi zamawiajgcego, zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo.
Poréwnanie cen zostanie przeprowadzone na podstawie catkowitej ceny brutto oferty.

9. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY i UWAGI KONCOWE

9.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw przez umieszczenie
stosownej informacji na stronie internetowej.

9.2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze mailem.

9.3. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie ostateczny i nie bedzie podlegaé procedurze odwotawcze;.
9.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy.

9.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyjasniania lub uzupetniania tresci ztozonych ofert przez
wykonawcéw w prowadzonym rozeznaniu rynku.

9.6. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych.
9.7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Towarzystwa Przyrodniczego ,,Bocian” do
zawarcia umowy.

10. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Monika Stefaniak pod nr telefonu: 22 822 54 22 oraz adresem:
biuro@bocian.org.pl

11. ZALACZNIKI
1. Formularz oferty
2. Wzbr umowy

Zatwierdzam:
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