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Załącznik nr 2

WZÓR UMOWY

UMOWA NR CKPŚ/2012/01
zawarta w dniu DD.12.2012 r. w Warszawie pomiędzy:

Towarzystwem Przyrodniczym „Bocian”,
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa, NIP: 821-10-04-298 reprezentowanym przez:

• Dominika Krupińskiego  – Prezesa,  
• Marka Kowalskiego – Wiceprezes, 

zwanym dalej Zleceniodawcą
a:
………………........................................, 
z siedzibą w……………………………………………….. przy ul. ....................................
REGON:............................................................., NIP:…………………………………..
reprezentowaną przez:
……………………………………………………….., 
zwaną w treści umowy Zleceniobiorcą.

W wyniku  rozstrzygnięcia  zapytania  ofertowego  nr  TPB/2012/01  z  dnia  10.12.2012  r.  związanego  z 
realizacją  zadania będącego częścią  projektów POIS.05.01.00-00-380/12  „Ochrona  kulika wielkiego w 
kluczowych  ostojach  gatunku  w  Polsce”  oraz projektu POIS.05.01.00-00-381/12  „Ochrona  błotniaka  
łąkowego w Polsce”, współfinansowanych przez Unię  Europejską  ze  środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura  i  Środowisko,  prowadzonego w oparciu o 
przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 1964r. nr 16, poz. 93 ze zm.) zwanego dalej „k.c.” oraz Regulaminu 
zawierania umów TP „Bocian”, została zawarta umowa następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecenie polegające na 
prowadzeniu rachunkowości i obsłudze księgowej Towarzystwa.
2. Realizacja pracy polegać będzie w szczególności na:
2.1.  Prowadzenie pełnej księgowości  OPP prowadzącej działalność gospodarczą w stopniu 
umożliwiającym określenie przychodów, kosztów i wyników każdej z prowadzonych działalności.
2.2.  Prowadzeniu ewidencji dla potrzeb podatku VAT.
2.3.  Prowadzeniu ewidencji środków trwałych zgodnie polityką rachunkowości TP „Bocian”.
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2.4.  Sporządzaniu odpowiednich deklaracji podatkowych, wraz z dostarczaniem ich i do właściwych 
Urzędów Skarbowych.
2.5.  Prowadzeniu rozrachunków z kontrahentami.
2.6.  Księgowaniu dokumentacji dot. poszczególnych projektów na oddzielnych kontach księgowych.
2.7.  Księgowaniu utargu z kasy fiskalnej.
2.8.  Księgowaniu obrotu kasowego.
2.9.   Księgowaniu składek członkowskich.
2.10. Nadzorowaniu terminów płatności podatkowych i ZUS.
2.11. Obsłudze płac (lista płac, deklaracje i opłaty ZUS i podatków).
2.12. Obsłudze kadr zg. z Kodeksem Pracy (teczki pracowników, zaświadczenia, skierowania).
2.13. Sporządzaniu sprawozdań do US i innych wymaganych przez Ministra pracy i polityki społecznej – 
zgodne z obowiązującym wzorem.
2.14. Sporządzaniu w trakcie roku sprawozdań niezbędnych do rozliczeń, wniosków o dofinansowanie, 
kredyt itp.
2.15. Reprezentowaniu Towarzystwa przed adresatami dokumentów sporządzanych przez Biuro 
Księgowe.
2.16. Odpowiedzialności finansowej za niedopełnienie warunków umowy, skutkujące karą lub odsetkami 
finansowymi (do wysokości  odsetek i kar).
2.17. Stałym dostępem on-line do wyników księgowania.
2.18. Sporządzaniu kluczowych wskaźników i raportów finansowych on-line w ujęciu miesięcznym.
2.19. Sporządzeniu audytu startowego prawidłowości rejestrowania zdarzeń gospodarczych i obsługi 
umów. 

§ 2
1. Usługa będzie świadczona od 1 stycznia 2013 r.  do 31 grudnia 2014 r., z możliwością przedłużenia.
2. W przypadku zmian zakresu lub warunków działalności  przedmiotowa umowa zostanie aneksowana. 

§ 3
1.Wykonawcy przysługuje stałe wynagrodzenie miesięczne ( abonament) w wysokości .......................... zł 
brutto (słownie: ...........................................................), oraz opłata za dodatkowe usługi wymienione w 
tabeli  „Zakres i koszty usług księgowych”  formularza zapytania ofertowego nr TPB/2012/01.
Zakres dodatkowych usług wykonanych w danym miesiącu przedstawiony będzie w formie protokołu 
stanowiącego załącznik do faktury lub będzie wyszczególniony na fakturze.
2.  Strony  ustalają,  że  wynagrodzenie  umowne  płatne  będzie  w  ciągu  14  dni,  przelewem  na  konto 
wskazane na wystawionym przez Zleceniobiorcę rachunku. 
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§ 4
1.  Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  wykonać  zlecenie  z  dołożeniem  należytej  staranności  i  w  sposób 
zgodny z umową.
2. W przypadku zalegania przez Zleceniodawcę z wnoszeniem opłat za wykonane prace, Zleceniobiorca 
ma prawo zaprzestać świadczenia usług przewidzianych w niniejszej umowie.
3.  W  razie  rażącego  naruszenia  postanowień  niniejszej  umowy  każdej  ze  stron  przysługuje  prawo 
odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od wezwania do usunięcia naruszeń.

§ 5
Wykonawca ponosi odpowiedzialność finansową za niedopełnienie warunków umowy, skutkujące karą 
lub odsetkami finansowymi (do wysokości kar i odsetek).

§ 6
Strony zobowiązują się do wzajemnego utrzymywania kontaktu i udzielania sobie niezbędnych wyjaśnień 
w sprawach objętych niniejszą umową.

§ 7
Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§ 9
Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie
sądu właściwego dla siedziby Zleceniobiorcy.

§ 10
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których 1 otrzymuje
Zamawiający a 2 Wykonawca.

....................................................                                                                           ............................................
Zleceniodawca                                                                                                                                      Zleceniobiorca


