TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN”
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Zatgcznik nr 1

WZOR OFERTY

(data i miejsce)

Dane oferenta:

Towarzystwo Przyrodnicze ,,Bocian”
ul. Radomska 22/32,
02-323 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr TPB/2012/01 z dnia 10.12.2012 r. na.:

Prowadzenie rachunkowosci i obstuge ksiegowa Towarzystwa

zwigzane z realizacjg zadania bedgcego czescig projektow POIS.05.01.00-00-380/12 ,,Ochrona kulika
wielkiego w kluczowych ostojach gatunku w Polsce” oraz POIS.05.01.00-00-381/12 ,,Ochrona bftotniaka
tgkowego w Polsce”, wspotfinansowanych przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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Oferujemy wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem zamdwienia w cenie:

(01T =TT

Zakres i koszty ustug ksiegowych

Zakres w Cena brutto
abonamencie (jesli ponad
(tak / nie) abonament)
1 | Prowadzenie petnej ksiegowosci OPP do 100
prowadz'acej dz'ls?’fa.ln‘osc gospod’arcz'a dokumentow
w stopniu umozliwiajgcym okreslenie
. Lo o . zakupu, do 15
przychodéw, kosztédw i wynikéw kazdej z .
. . sprzedazy
prowadzonych dziatalnosci.
2 | Prowadzenie ewidencji dla potrzeb rozliczenia
podatku VAT. miesieczne

3 | Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych.

4 | Sporzadzanie odpowiednich deklaracji
podatkowych, wraz z dostarczaniem ich i
do wtasciwych Urzedéw Skarbowych.

5 Prowadzenie rozrachunkow z
kontrahentami.

6 | Ksiegowanie dokumentacji dot.
poszczegdlnych projektéw na oddzielnych
kontach ksiegowych.

7 | Ksiegowanie utargu z kasy fiskalnej.

8 | Ksiegowanie obrotu kasowego.

9 | Ksiegowanie sktadek cztonkowskich.
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10

Nadzorowanie termindéw ptatnosci
podatkowych i ZUS.

11

Obstuga pfac (lista pfac, deklaracje i optaty
ZUS i podatkéw).

do 10 umdéw
cywilnoprawnych

12

Obstuga kadr zg. z Kodeksem Pracy (teczki
pracownikow, zaswiadczenia,
skierowania).

4 pracownikow na
umowe o prace

13

Sporzadzanie sprawozdania do US oraz
wymaganych przez Ministra pracy i
polityki spotecznej — zgodne z
obowigzujgcym wzorem.

na koniec roku
kalendarzowego

14

Sporzgdzanie w trakcie roku sprawozdan
niezbednych do rozliczen, wnioskéw o
dofinansowanie, kredyt itp.

Raz rocznie oraz
kazde kolejne

15

Reprezentowanie Towarzystwa przed
adresatami dokumentdéw sporzgdzanych
przez Biuro Ksiegowe.

Korespondencyjnie
i osobiscie za
osobodzien

16

Odpowiedzialno$¢ finansowa za
niedopetnienie warunkow umowy,
skutkujace karg lub odsetkami
finansowymi.

17

Staty dostep on-line do wynikéw
ksiegowania.

18

Kluczowe wskazniki i raporty finansowe
online w ujeciu miesiecznym.

(Prosimy o
sporzadzenie listy)

19

Audyt startowy prawidtowosci
rejestrowania zdarzen gospodarczych i
obstugi umoéw.

(Prosimy o
opisanie
propozycji
zakresu)

(nie dotyczy)
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Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonalismy, nastepujace ustugi dla OPP prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

Przedmiot i krétki opis ustugi. Opis ten musi | Lata wspétpracy Nazwa

LP | zawiera¢ informacje zawarte w warunkach Zleceniodawcy/Odbiorcy
udziatu w postepowaniu

1

2

3

Oswiadczamy, ze oferta jest wazna co najmniej 30 dni od momentu ztozenia.

Oswiadczamy, ze posiadamy mozliwosci techniczne zrealizowania zamédwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego
zastrzezen, akceptujgc wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliémy konieczne informacje i
wyjasnienia do przygotowania oferty. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania
umowy na warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

(podpis i pieczatka upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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