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Załącznik nr 1 

WZÓR OFERTY

.................................................
(data i miejsce) 

Dane oferenta: 
Nazwa:..…………............................................
………………………………………………………………….
Adres siedziby:.............................................
………………………………………………………………….
Tel./fax:........................................................ 
Adres e-mail:................................................
NIP…………………………………………………………….
REGON………………………………………………………

Towarzystwo Przyrodnicze „Bocian”
ul. Radomska 22/32, 

02-323 Warszawa

OFERTA 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr TPB/2012/01 z dnia 10.12.2012 r. na.:

Prowadzenie rachunkowości i obsługę księgową Towarzystwa

związane  z  realizacją  zadania  będącego  częścią  projektów POIS.05.01.00-00-380/12  „Ochrona  kulika  
wielkiego w kluczowych ostojach gatunku w Polsce” oraz POIS.05.01.00-00-381/12 „Ochrona błotniaka 
łąkowego w Polsce”, współfinansowanych przez Unię  Europejską  ze  środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura  i  Środowisko  oraz  Narodowego Funduszu 
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej. 
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Oferujemy wykonanie usługi, będącej przedmiotem zamówienia w cenie:

cena abonamentu brutto:……………………………………………………….

słownie………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zakres i koszty usług księgowych

Zakres W 
abonamencie

(tak / nie)

Cena brutto
(jeśli ponad 
abonament)

1 Prowadzenie pełnej księgowości  OPP 
prowadzącej działalność gospodarczą
w stopniu umożliwiającym określenie 
przychodów, kosztów i wyników każdej z 
prowadzonych działalności.

do 100 
dokumentów 
zakupu, do 15 

sprzedaży

2 Prowadzenie ewidencji  dla potrzeb 
podatku VAT. 

rozliczenia 
miesięczne

3 Prowadzenie ewidencji środków trwałych. 

4 Sporządzanie odpowiednich deklaracji 
podatkowych, wraz z dostarczaniem ich i 
do właściwych Urzędów Skarbowych.

5 Prowadzenie rozrachunków z 
kontrahentami.

6 Księgowanie dokumentacji dot. 
poszczególnych projektów na oddzielnych 
kontach księgowych.

7 Księgowanie utargu z kasy fiskalnej.

8 Księgowanie obrotu kasowego.

9 Księgowanie składek członkowskich.
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10 Nadzorowanie terminów płatności 
podatkowych i ZUS.

11 Obsługa płac (lista płac, deklaracje i opłaty 
ZUS i podatków). 

do 10 umów 
cywilnoprawnych

12 Obsługa kadr zg. z Kodeksem Pracy (teczki 
pracowników, zaświadczenia, 
skierowania).

4 pracowników na 
umowę o pracę

13 Sporządzanie sprawozdania do US oraz 
wymaganych przez Ministra pracy i 
polityki społecznej – zgodne z 
obowiązującym wzorem.

na koniec roku 
kalendarzowego

14 Sporządzanie w trakcie roku sprawozdań 
niezbędnych do rozliczeń, wniosków o 
dofinansowanie, kredyt itp. 

Raz rocznie oraz 
każde kolejne

15 Reprezentowanie Towarzystwa przed 
adresatami dokumentów sporządzanych 
przez Biuro Księgowe.

Korespondencyjnie 
i osobiście za 
osobodzień

16 Odpowiedzialność finansowa za 
niedopełnienie warunków umowy, 
skutkujące karą lub odsetkami 
finansowymi.

17 Stały dostęp on-line do wyników 
księgowania.

18 Kluczowe wskaźniki i raporty finansowe 
online w ujęciu miesięcznym. 

(Prosimy o 
sporządzenie listy)

19 Audyt startowy prawidłowości 
rejestrowania zdarzeń gospodarczych i 
obsługi umów. 

(Prosimy o 
opisanie 

propozycji 
zakresu)

(nie dotyczy)
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Oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonaliśmy, następujące usługi dla OPP prowadzących działalność gospodarczą:

LP
Przedmiot i krótki opis usługi. Opis ten musi 
zawierać informacje zawarte w warunkach 
udziału w postępowaniu 

Lata współpracy
 

Nazwa 
Zleceniodawcy/Odbiorcy 

1

2

3

Oświadczamy, że oferta jest ważna co najmniej 30 dni od momentu złożenia. 
Oświadczamy, że posiadamy możliwości techniczne zrealizowania zamówienia. 
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego 
zastrzeżeń, akceptując wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliśmy konieczne informacje i 
wyjaśnienia do przygotowania oferty. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania 
umowy na warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego 

................................................. 
(podpis i pieczątka upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)


